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Kvik-guide Adgang til CWT’s Rejseportal

For at f& adgang til CWT's Rejseportal, skal din rejseprofil aktiveres. Du skal derfor gennemfere en
reqistreringsproces, hvor password og sikkerhedsspargsmadl defineres.

1. Adressen: https://portal.carlsonwagonlit.com indtastes i din browser

Du kan cendre sproget pd forsiden averst til hajre:

Carlson Wagonlit Travel

Dansk (Danmark)
Deutsch (Deutschland)
English (Canada)
English (Great Britain)

2. Din e-mail adresse indtastes under punktet "Register” og der klikkes p& knappen "Tilmeld”

NB! | en overgangsperiode har mange medarbejdere mere end én e-mail adresse, men det er meget
vigtigt, at du indtaster den e-mail adresse, som fremgdr af den velkomstmail, du har f&et. | step 3 i
registreringsproceduren bliver der nemlig sendt en bekraeftelse til denne e-mail adresse.

Registrering
Ny pa CWT Portal? Du kan tilmelde-dig her.
A Tilmeld

|r‘|~_,f@adm.au.dk

3. Du vil herefter modtage en e-mail, indeholdende instruktioner for den videre tilmelding

4, Du klikker herefter pd linket i den fremsendte e-mail (eller indtaster adressen i din browser), og udfylder
den midlertidige pinkode - og adgangskode som ligeledes findes i e-mailen.

/
Her er du: Registrering / p
BEKRAFTELSE
Velkommen til CWT Portal. Da det er forste gang, du logger pa, skal du fydfore dfn registrering. Start med at angive din pinkode og midlertidige adgangskode.
Vzlg sprog: Dansk (Danmark)
Pinkode: 47677869 “A
Midlertidig adgangskode: sessnnee iz
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5. Herefter skal du bekrcefte din e-mail adresse ved at klikke pa "Fortscet”

Her er du: Registrering

REGISTRERING
Bekraft din email adresse og klik p3 "Fortszt"
E-mail-adresse: |sd dk@contactewt.com {%

6. Du skal nu definere en ny adgangskode, samt 2 sikkerhedsspargsmal. Sikkerhedsspargsmalene skal
benyttes, hvis du glemmer din adgangskode

Her er du: Registrering

REGISTRERING

Opdater password og sikkerheds spergsmélet.

e o ST SD.DK@CONTACTCWT.COM
*E-mail-adresse: sd.dk@contactcwt.com

“Nyt password Il |

*Bekraeft password. seeBBIINN |
*Sikkerhedsspergsmal 1: Hvad hedder dit yndlingskasledyr? v
*Swvar: Pelle '
*Sikkerhedssporgsmal 2: Hvilken model var din ferste bil? v
“Swvar: Audi .

7. Registreringen er nu feerdig og du kan nu fremover tilgd CWT Rejseportal med de valgte
adgangsoplysninger. Adressen til Rejseportalen er: https://portal.carlsonwagonlit.com

Du bliver nu omdirigeret til CWT-portalen...

Hvis du iklke automatisk bliver sendt videre brug dette link: https:/ /portal.carlsonwagonlit.com/


https://portal.carlsonwagonlit.com/

