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1. Etiketter 
Kan du ikke varemodtage fordi du f.eks. afventer en kreditnota eller vil behandle fakturaen senere 
har du mulighed at for at tilknytte en ”Etiket” på din faktura. Fakturafordeleren kan herefter se, at 
fakturaen er i venteposition og derfor ikke blevet varemodtaget. Etiketten ”Fra Disponent til 
Fakturafordeler” må kun anvendes af Disponenter. 
 
 
Klik på ”Etiketter”  
 

 
 
 
Vælg den etiket der passer til fakturaen  
 

 
 
Klik på knappen ”Tilføj”  
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Nederst i Fakturahoved ses tilknyttede etiketter  
 

 

2. Fjern etiket 
 

 
 
Klik på ”Etiketter” i Fakturahoved  
 
Vælg den etiket du skal fjerne  
 
Klik på knappen ”Fjern”  
 
Feltet kan også være tomt, og hvis du klikker på ”Fjern alle” har du fjernet alle tilknyttede 
”Etiketter” 
 


