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Har du behov for at sætte en navngiven Godkender på din afregning i AURUS kan du ændre i feltet 
”Godkendelse” (Trin 4/4), hvori Godkendergruppen på dit hovedområde, står som default. 
 
Sådan gør du: 
 
 

 
 
Klik på ”Rediger” 
 

 
 
Klik på ”Søg”  
 
 
Her får du vist alle navnegivne Godkendere på dit hovedområde. 
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På listen vælges din navngivne Godkender. Godkenderne står i alfabetisk orden og skal du se flere 
klikker du på tallene ved ”Rækker” og du kan se de næste i rækken. Du kan også sortere i Navne 
feltet ved at klikke på ”Navn”  
 
Klik på ”Tilføj” ud for din navngivne Godkender 
 

 
Tip: Hvis du kender navnet på din Godkender kan du skrive i feltet ”Søgekriterium” og klik herefter 
på ”Søg” 
 

 
 
Her vil du ”kun” få vist de godkendere som indeholder din søgning 
 
 
 
Klik på ”Tilføj” ud for din navngivne Godkender 
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Klik på ”Fjern” ud for Godkendergruppen – der skal kun være 1 Godkender  
 
Klik herefter på ”Bekræft” 
 
 

 
 
Du kan nu videresende din afregning til kontrol og godkendelse ved at klikke på ”Afslut og Send” 
 
Næste gang du sender en afregning vil din navnegivne godkender/e stå på din favoritliste, når du 
har klikket på ”Rediger”.  
 
 
 
 
 


