@lkonomi og Bygninger
v Andring af Godkender @konomisekretariatet
AARHUS UNIVERSITET 05-12-2014

Har du behov for at saette en navngiven Godkender pa din afregning i AURUS kan du andre i feltet
”"Godkendelse” (Trin 4/4), hvori Godkendergruppen pa dit hovedomrade, star som default.

Sadan ggr du:

« Tibage Standardwvaerdier Afslut og zend

Arbejdsproces

Kontrol Godkendelze
Perzon Status Dato Person Status Dato
gruppen Kontrollant ST Godkendergruppen
Rediger <——

Klik pa “Rediger”

Bekraft Annuller

Godkendere valgt til dokument

Udvalgte

Navn Enhed

Godkendergruppen, ST SYSTEMBRUGERE Fijern
Godkendersagning

Sagekriterium: Sag éEammiaL

Favoritter

Navn Enhed

Klik pa ”Seg”

Her far du vist alle navnegivne Godkendere pa dit hovedomrade.
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Godkendersagning

Segekriterium: Seg Favoritter

Reskker 1-20 21-40 41-60 §1-75
Segeresultat
Havn

Enhed
Amtrup, Hanne AU-GKO Tilfej e
Andersen, Annette Marie AU-BKO Tilfaj
Andersen, Majbritt AU-GKO Tilfej
Andersen, Tina Paulsen AU-BKO Tilfaj
Andersen, Tina Torp AU-GKO Tilfej
Andreagen, Elsebeth AU-BKO Tilfaj
Birkse Bedskov, Lene AU-GKO Tilfej
Bizgaard Kristensen, Mariann AU-BKO Tilfaj
Blach Andreassen, Ulla AU-GKO Tilfaj
Breinbjerg Andersen, Britta AU-BKO Tilfaj
Brixen Hansen, Jette AU-GKO Tilfaj
Dahl, Susanne AU-GKO Tilfej
Damgaard, Peder AU-GKO Tilfaj
Daniel Veilgaard Solvang, Dianne AU-BKO Tilfej
Drewsen Jensen, Annette AU-GKO Tilfaj
Elina Nielsen, Edita AU-BKO Tilfej
Eskerod, Helle Munch AU-GKO Tilfaj
Falkeborg, Hans-Erik AU-BKO Tilfej
Frandsen, Tina AU-GKO Tilfaj
Frederiksen, Line Dannemand AU-BKO Tilfej

Pa listen vaelges din navngivne Godkender. Godkenderne star i alfabetisk orden og skal du se flere
klikker du pa tallene ved ”"Raekker” og du kan se de naeste i reekken. Du kan ogsa sortere i Navne
feltet ved at klikke pa ”Navn”

Klik pa "Tilfgj” ud for din navngivne Godkender
| Godkendersagning
Segekriteriuym;  N@NNE Seg <— Favoritter

Tip: Hvis du kender navnet pa din Godkender kan du skrive i feltet "S@gekriterium” og klik herefter
pé IIS¢gII

Godkendersagning

Spgekriterium: | Nanne Sag Favoriter

Sageresultat

Navn Enhed
Amtrup, Hanne AU-BKO Tilfaj e
Kaastrup Kiilsgaard, Hanne AU-BKO Tilfaj

Her vil du “kun” fa vist de godkendere som indeholder din sggning

o

Klik pa "Tilfgj” ud for din navngivne Godkender
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Bekraeft wnuller

Godkendere valgt til dokument

Udvalgte
Navn
Godkendergruppen, ST
Amtrup, Hanne

Klik pa "Fjern” ud for Godkendergruppen — der skal kun vaere 1 Godkender

Klik herefter pa ”"Bekraeft”

« Tibage Standardvaerdier

Arbejdsproces

Kontrol

Person
gruppen Kontrollant

Andring af Godkender

Enhed
SYSTEMBRUGERE
AU-BKO

Afslut og send

Godkendelse

Person Status

Hanne Amtrup

Rediger

@lkonomi og Bygninger
@konomisekretariatet
05-12-2014

Fjern e

Fijern

Du kan nu videresende din afregning til kontrol og godkendelse ved at klikke pa ” Afslut og Send”

Naeste gang du sender en afregning vil din navnegivne godkender/e sta pa din favoritliste, nar du

o

har klikket pa “Rediger”.
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