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Guideline vedrorende studerende med funktionsnedsaettelser

Brug af sekretzer og praktiske assistenter pa Aarhus Universitet

Det er et baerende princip i Danmark, at personer med fysiske eller psykiske funktions-
nedsaettelser kan fa bevilget specialpadagogisk stotte (SPS) med det formal at kunne
gennemfgre uddannelsen pé lige vilkar med studerende uden funktionsnedseattelse.

Studerende med dokumenterede funktionsnedsattelser kan derfor sgge forskellige
former for SPS tilpasset efter graden og typen af handicap eller funktionsnedsattelse.
Pé vegne af den studerende ansgger AU om bevilling af den pagaldende statte hos Sty-
relsen for Uddannelse og Kvalitet (STUK).

For studerende med syns-, hare eller bevaegelseshandicap kan stgtten blandt andet be-
sta af praktisk hjaelp og sekretaerbistand. Disse to praktiske stgtteformer kan udferes
under betragtning af nedenstdende retningslinjer.

Praktisk hjzelp

Praktisk hjeelp indeberer for eksempel hjelp til at fa materialer op af tasken, til at
flytte sig fra kerestol til en almindelig stol, til at vende siderne i en bog eller til at 4bne
dgre. Den praktiske hjzlp handler sdledes om praktisk udfarsel af studierelaterede ele-
menter og kan populart beskrives som "hander” for den studerende og dermed en
praktisk (fysisk) statte rundt om den studerendes faglighed.

Den praktiske hjelper ma aldrig agere pa vegne af den studerende uden dennes di-
rekte initiativ og deltagelse. Det er séledes helt afgarende for den praktiske hjelp, at
den praktiske hjzlper befinder ssmmen med den studerende.

Den praktiske hjelper kan desuden deltage i laboratoriegvelser, og som udgangspunkt
vil det i afvejningen af, om den studerende med funktionsnedsettelse kan deltage i la-
boratoriegvelser vere tilstraekkeligt, hvis hjelperen er sikkerhedsgodkendt. Der kan
dog veere situationer, hvor adgangen er begraenset. Den kursusansvarlige skal i hvert
tilfeelde foretage et konkret og individuelt skgn af den konkrete situation.

Ansattelsen af "praktisk hjalp’ varetages pt for AU af den private leverander DUOS.
Det er dermed den studerende og DUOS, der skal tage initiativet og sgrge for ansat-
telse af praktisk hjalp efter bevillingen fra STUK. Det er saledes hverken et ansvar for
studieadministrationen eller de faglige miljger at sikre, at der er en praktisk hjzlp an-

sat.
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Sekretaerbistand

Sekreteerbistand vil typisk fungere som hjelp til at tage noter i undervisningen, men
kan ogsa besta af hjelp med kopiering eller eksamenstilmelding. Sekreteeren skal sale-
des hjzlpe den studerende med hjelp til at opsamle udbyttet af undervisningen eller
gennemfare opgaver, der ikke er forbundet med studiets specifikke faglighed.

Sekreteerbistand kan ogsa veere behjalpelig med informations- og litteratursggning,
hvis det er den studerende, der styrer processen fagligt, og i den forbindelse giver de
udferende arbejdsopgaver til sekreteeren, som den studerende grundet funktionsned-
saettelsen ikke selv er i stand til at udfere.

En ansat sekreteer ma aldrig agere pa vegne af den studerende uden dennes direkte
initiativ og deltagelse. Det er siledes en afgorende praemis, at sekreteeren befinder sig
sammen med den studerende.

Ansettelsen af 'sekreteerbistand’ varetages pt for AU af den private leverander DUOS.
Den studerende og DUOS skal tage initiativet og serge for ansettelse af sekreteer efter
bevillingen fra STUK. Det er dermed hverken et ansvar for studieadministrationen el-
ler de faglige miljoer at sikre, at der er en sekreteer ansat.

Rammen for sekretzerbistand og praktiske assistenter

Det gezlder for savel praktisk hjaelp som sekretaerbistand, at der alene mé vare tale om
praktisk hjaelp og assistance til praktisk at kunne gennemfgre og opsamle udbyttet af
de faglige aktiviteter. Herved ligestilles den studerendes fysiske muligheder for at del-
tage i den faglige udvikling med de gvrige studerende.

Dermed forstds som eksempel, at det ikke er tilladt for en hjelper at korrigere den stu-
derende ved opstilling af et eksperimentelt forsgg eller stille ledende spergsmal for at
hjelpe den studerende fagligt. Den studerende skal selv tage alle faglige initiativer, og
hjaelperen mé alene assistere med den praktiske udfersel af opgaverne.

Opsummeret ma en hjaelper aldrig assistere fagligt og dermed direkte under-
stotte/supplere den studerendes faglighed eller faglige udvikling. Dette geelder savel i
den lgbende almindelige undervisning, under laboratoriegvelser og ved praktiske gvel-
ser som ved alle former for udprgvning.

Andre former for hjalpere

En hjalper, der er med pa campus, vil normalt altid veere finansieret gennem SPS ord-
ningen. Séfremt en studerende har en handicaphjelper, der ikke er ansat via SPS-ord-
ningen, vil det ogsa for denne hjalper vaere geldende, at vedkommende alene ma
hjelpe den studerende med at gennemfare opgaver, der ikke er forbundet med studi-
ets specifikke faglighed.
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Brug af sekretaer og praktisk assistent til eksamen

Det er afggrende, at det er den studerendes faglighed, der udpreves til eksamen, og se-
kreteerer og praktiske assistenter skal veare fagligt neutrale i eksamenssituationen. Det
betyder, at hjaelperen alene ma hjalpe den studerende med at gennemfare opgaver,
der ikke er forbundet med studiets specifikke faglighed, sa det altid er den studerende
selv, der besvarer eksamensspgrgsmalene.

Ved mistanke om overtradelse af hjalperens tiltaenkte rolle i forbindelse
med prover

Som naevnt i afsnittet ovenfor skal sekretaeren og/eller den praktiske assistent veere
fagligt neutral og dermed alene hjelpe den studerende med at gennemfere opgaver,
der ikke er forbundet med studiets specifikke faglighed til eksamen.

Det kan dog ske, at hjeelpen bliver for faglig. Det kan eks. veere, hvis sekreteeren stiller
for ledende sporgsmél (eks.: Er du sikker pa, at vi ikke skal bruge x i stedet for y? el-
ler "Skal jeg ikke lige blande den rode vaeske med den blG?”). Det kan ogsa vere, at se-
kreteeren eller den praktiske assistent tager for meget over og ikke handler alene ud fra
den studerendes anvisninger. Det er derfor vigtigt, at den studerendes anvisninger er
sé tydelige og klare, at hjelperen kan handle entydigt ud fra disse. Det er naturligvis
inden for rammerne, hvis hjelperen har behov for at stille opfelgende sporgsmaél, men
en anvisning som "Du kan bare tegne grafen, som du vil” er alt for uklar og laegger en
faglig stillingtagen over pa hjalperen.

Seerligt om tilsynsvagtens rolle

Hvis tilsynsvagten oplever, at hjalperen i forbindelse med lgsningen af en opgave
overtraeder den neutrale rolle, eller hvis den studerende giver for uklare eller ingen an-
visninger til hjelperen, skal tilsynsvagten straks gribe ind. I den forbindelse skal der
gives en advarsel, og der bgr samtidig orienteres om, at en overskridelse af hjelperens
fagligt neutrale rolle vil kunne fore til en indberetning for eksamenssnyd til Uddannel-
sesjura, idet den individuelle opgavelgsning ikke laeengere kan betragtes som individuel
og selvstendig.

Hvis tilsynsvagtens indgriben fortsat ikke @&ndrer ved hjalperens rolle ved prgven,
skal tilsynsvagten oplyse, at der vil ske en indberetning til Uddannelsesjura. I den for-
bindelse er det vigtigt, at det i en note dokumenteres, hvordan korrespondancen mel-
lem den studerende og hjelperen er foregaet, sdledes at Uddannelsesjura kan foretage
en objektiv vurdering af, om hjaelperen har overskredet sine befajelser.
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