
 
 

 

Økonomistyrelsen · Landgreven 4 · 1013 København K · 3392 8000 · www.oes.dk 

Import af .ics-filer i Outlook 

Filkassen 
Hent filen ’Lønkørsler_2025.ics’ i Filkassen: 

 

Husk hvor du placerer filen på din computer, da den skal bruges senere. 

Outlook 
Åbn Outlook, og klik på menuen ’Filer’ 

 

Klik derefter på knappen ’Åbn og eksporter’: 

  



 Side 2 af 3 

Klik nu på knappen ’Importer/eksporter’: 

 

I listen vælges ’Importer en iCalendar- (.ics) eller vCalendar-fil (.vcs)’ og klik ’Næ-
ste’: 

 

  



 Side 3 af 3 

Naviger nu frem til den mappe, hvor du placerede ’Lønkørsler_2025.ics’: 

 

Klik på knappen ’Importer’: 

’ 

Alle kørselsdatoer bliver nu importeret til din egen kalender som ’Ledig’ uden på-
mindelser. 
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