Vejledning til PLAN /V NERSITET

MyTimetable: Timeplaner for undervisere

Link til MyTimetable

e PC: https://timetable.au.dk/

e Mobil: https://timetable.au.dk/m
(Find hjeelp til at bruge mabilsiden her: https://timetable.au.dk/help#mobile-browser)

Herunder finder du vejledning til
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Vejledning til PLAN

Login

/v

AARHUS
UNIVERSITET

e Gatil https://timetable.au.dk/ og
veelg "Log in” i menubandet
gverst.

f

o Log ind med dit Microsoft-login
(AUID-brugernavn,
AUxxxxxx@uni.au.dk, og
password).

OBS:

e Det er muligt, at fa vist
timerplaner for kurser og lokaler
uden at veere logget ind. Dine
valg vil dog ikke blive gemt og
du vil heller ikke kunne se din
personlige timeplan.

Visning af personlig timeplan

AARHUS
/U UNIVERSITY
Sign in

au123456@uni.au.dk

Can't access your account?

Sign-in options

If you have forgotten your password or username,
please go to adgang.au.dk

e Log ind vha. ovenstadende
vejledning.

e Nardu er logget ind, far du vist |-
de undervisningsaktiviteter, hvor
du i planleegningssystemet er
tilknyttet som underviser. Du
kan se i hgjre side, hvilke kurser
det drejer sig om.

e Brug vejledningen nedenfor,
hvis du gnsker at fremsgge

timeplan for andre kurser.

Fremsggning af timeplaner for kurser
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Vejledning til PLAN Iy s

== Tilfa] timeplan

2020/21

o Veelg Tilfgj timeplan’ og
‘Kursus'. . Studieretning

H
¥ It
Fa PR P

=+ Tilfej timeplan for kursus

e | det nye vindue sgger du Sog et kursus:
gverst pa kursusnavnet og/eller beton
UVA-kode.
e Undlad at redigere i 'Filtrer efter Filtrer efter fakultet:
fakultet’. (alle)
o Veelg de relevante kurser
iblandt sggeresultaterne. Markér de timeplaner, du vil tilfoje:

o Kilik 'Tilfgj timeplaner’ og afslut

herefter med 'Luk’.
(¥) BD3BET-01 Betonkonstruktioner E20 Aarhus - 2.

5 BD3BET-01 Betonkonstruktioner F21 Aarhus - 2:
BD3PR2-02 Proiekt. betonkonstruktioner E20 Aa

Tue 1
e Klik pa et element i timeplanen 08:00 BDEMAZ-0...
for at fa vist mere information. 10:00 BD 0.
| timeplaner vises de kurser, M 218F21Ne  Fijter for aktivitetstyper a
: betydninge
som er vinget af. F2 A
. il arhu
e Hvis du vil fijerne et kursus, Tilkobl kalender

som du selv har tilfgjet, kan du
klikke pa de tre prikker ud for
kurset og herefter 'Slet’.

Fremsggning af uddannelsesretning:

e Du kan ogséa fremsgge en uddannelsesretning via 'Tilfagj timeplan > Kursus'. Veer dog
opmaerksom pa, at denne metode kan veere fejlbehaeftet — sa tjek, at det er alle de
relevante kurser, der vises under det pagaeldende 'Kursus’.

Fremsggning af timeplaner for lokaler
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Vejledning til PLAN

e  Skift til 'Lokalevisning’ i
menubandet gverst.

e Veelg Tilfgj timeplan’ og
‘Lokale’.

e | det nye vindue sgger du gverst
pa lokale- eller
bygningsnummer.

e Der kan ogsa sgges pa lokalets
kaldenavn, som f.eks. "Per
Kirkeby”.

¢ Undlad at redigere i 'Filtrer efter
fakultet’.

e Veelg de relevante lokaler
iblandt sggeresultaterne.

o Kiik Tilfgj timeplan’ og afslut
herefter med ‘Luk’

e Kilik pa et element for at fa vist
mere information.

e | timeplanen vises nu
aktiviteterne i de lokaler, som er
vinget af.

e Huvis du vil fierne et lokale fra din
profil igen, kan du klikke pa de
tre prikker og herefter 'Slet’

e Skift tilbage til den
kursusvisningen igen ved at
klikke pa 'Timetable view’ i
menubandet gverst.

AARHUS
/ NP UNIVERSITET

Mobil Lokalevisning Oversigtsvisning | Bes

4 Tilfgj timeplan

2020/21

Lokale V“
=+ Tilfej timeplan for

Saq et sted:
3210

Filtrer efter fakultet:

(alle)
Markér de timeplaner, du vil tilfaje
[ 3210-00.117 Navitas Aud

@3210—01 .013 Projektarbejdsrum
3210-01.018 Undervisningslokale

08:00 BDE@jEI‘I-'EI...

e

21 Nz

— Filter for aktivitetstyper ...

Tilkobl kalender

Timetable view

Navigation og tilpasning af visning

Du kan...
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Vejledning til PLAN /U NERSITET

e Veelge din gnskede visning
iblandt Dag, Uge, Maned og

Liste. Dag Uge Maned =] Liste

Vis alle aktivitetstyper \y

e Filtrere, hvilke aktiviteter du ser i
timeplanen (Aktivitetstypen |

stammer fra @ Booking

gendan valgalle valg ingenting

Kursuskataloget).
Exam

[¥] EE1MMLS-01 Matematisk modellering af lineazre
systemer (EE1MMLS-01 Mathematical Modeling
of Linear Systems)

. . M2CAL2-01 Calculus og indledende lineasr
e Filtrere, hvilke kurser du ser. algebra (M2CAL2-01 Calculus and Fundamental
Linear Algebra)

[0 M3NUM1-01 Anvendte numeriske metoder
(M3NUM1-01 Applied Numerical Methods)

Sep 2020

e Navigere til en bestemt dato.

e Gatil dagens timeplan. < | dag >
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Vejledning til PLAN

Hent din timeplan til Outlook og Mobil (iCal)

/v

AARHUS
UNIVERSITET

Med iCal-funktionen kan du synkronisere timeplaner med din kalender pa PC eller mobil.
Nar du benytter iCal, opdateres aendringer i lokale eller tidspunkt automatisk i din
kalender. ICal-funktionen pa MyTimetable kan bruges til at synkronisere gvrige

timerplaner end din personlige timeplan, f.eks. bestemte lokaler eller kurser.

Outlook:

OBS:

Mobil:

Tryk pa 'Tilkobl kalender’-ikonet
og veelg det gnskede format.
Veelg 'Microsoft Outlook’ for
Outlook mailklient.

Falg herefter den trinvise guide i
det nye vindue.

Det er den aktuelle visning, som
eksporteres. Husk derfor kun at
have vinget de kurser af, som
du gnsker at eksportere.
Timeplanen hentes som en
separat kalender til Outlook. Det
er derfor muligt at hente flere
forskellige visninger.

Du behgves kun at forbinde
kalenderen én gang; herefter
overfgres opdateringer
automatisk (der kan dog veere
forsinkelse i overfgrslen).

Falg vejledningen i
MyTimetable-hjeelpeuniverset
for at downloade kalender til din
Android, iPhone eller Windows
telefon:
https://timetable.au.dk/help#mo
bile
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