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Projektoplæg

	Oplæg

	Formål
	[2-4 linjer om projektets formål]


	Begrundelse
	[2-4 linjer om behovet for projektet og dets værdi]


	Interessenter
	[Noter nøglepersoner med navn og titel fra NT Byg, institutter mv. som involveres i processen]

	Dato for aflevering 
	[Dato eller tidshorisont for projektets aflevering og ibrugtagen - Eks.: studiestart efterår 2025]

	Projektprioritering
	[1 = Projektet skal løses omgående
2 = Projektet kan vente nogle måneder eller til næste år
3 = Projektet igangsættes først når NT Byg har tid/ressourcer]

	Dato
	[Dags dato]



	Økonomi (*udfyldes af administration/NT Økonomi)

	Budgetestimat
	[Noter samlet budget for projekt]


	Finansiering/EAN-nummer
	[Noter hvem der betaler projektet og deres EAN-nummer - Link: EAN-numre på Aarhus Universitet]

[Noter procentsats eller beløb hvis projektet er delvist finansieret af anden enhed. Ex: Anivet: 20% eller Anivet: 1 mio.]

	Sagsnummer*
	

	Periodisering og afskrivning
	[Noter forventet procentmæssigt forbrug ved langvarige projekter eller noter dato for aflevering af projekt for afskrivning.
EX: 2025: 20%, 2026: 80% eller Afskrivning: 2025] 

[For nybyggeri: Noter hvor mange år projektet skal afskrives over, og hvorfor.]

	Straksafskrivning
	[Ja/Nej]


	Artskonto (SEA/Ej-SEA)
	[SEA = ejet af bygningsstyrelsen. Ej-SEA = andet ejerforhold. 
Tjek bygningsdata i Dalux eller spørg sin lokale FM/admin.]





Projektoplæg godkendes efter proceduren af NT Byg og projektets interessenter og økonomi.

Projektoplæg godkendt af NT Byg: [Dato]
	Godkendelse fra projektets interessenter

	Enhed eller person
	krav
	Godkendt ja/nej
	Dato
	Notat

	Bygningschef
	*
	 
	 
	

	Institutleder
	*
	 
	 
	

	Driftschef
	*
	 
	 
	

	Projektchef
	*
	 
	 
	

	Driftsinspektør
	 
	 
	 
	

	Rengøringsleder
	 
	 
	 
	

	Lokalitetens styregruppe
	
	
	
	

	Instituttets lokaleudvalg
	
	
	
	

	Lokale brugergrupper 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Godkendelse af projektets økonomi[footnoteRef:1] [1:  efter delegationsbestemmelserne og de tilhørende beløbsgrænser bilag 1 om økonomi.] 

	

	Niveau
	Enhed eller person
	krav
	Beløbsgrænse i kr.
	Godkendt ja/nej
	Dato

	
	
	
	Enkeltstående
	Anlægs[footnoteRef:2] [2:  Anlægsinvesteringer er disponeringer der påvirker omkostningerne i flere regnskabsår] 

	
	

	1
	Rektor
	
	-
	-
	
	

	2
	Dekan
	
	15.000.000
	15.000.000
	
	

	3
	Centerleder
	
	6.000.000
	[footnoteRef:3]6.000.000 [3:  Kræver delegering fra Dekan] 

	
	

	3
	Institutleder
	*
	6.000.000
	[footnoteRef:4]6.000.000 [4:  Kræver delegering fra Dekan] 

	
	

	4
	Bygningschef
	*
	750.000
	
	
	

	5
	Team- og afsnitsleder
	
	100.000
	
	
	



	Sagshistorik 

	Dato
	Prioritet
	Notat
	Ansvarlig

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Projektbeskrivelse
Planlægning af projektets udførelse, proces og informationsflow. Større ændringer i projektbeskrivelsen skal noteres i sagshistorik med dato. 

	Sagshistorik 

	Dato
	Notat

	
	



	Opgavebeskrivelse og metode

	[Beskriv kort alle led i projektet, inkl. de forskellige faser, aktiviteter og leveringer]

[Særligt for ombygninger: Husk at notere den nye definitionen på lokalerne, hvis ændres som følge af ombygningen. Eksempelvis et kontor der ændres til et mødelokale.]



	Tidsplan

	[På baggrund af opgavebeskrivelsen, beskriv tidsplanen for projektet, der viser start- og slutdatoer for hver fase og vigtige milepæle]




	Budget

		Pkt.
	Håndværkerudgifter
	Overslagsbudget 
	Straksafskrivning
	Afskrivning
	Kan afskrives
	Sagsopgave

	Tømrer 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	El
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	CTS
	
	
	
	
	
	

	VVS
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Maler 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Gulv 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ventilation 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Køling
	
	
	
	
	
	

	IT, Netværk 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	AV-udstyr
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Brand 
(ABA, AVA mv.) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	IKT Dalux
	
	
	
	
	
	

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Delsum
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Uforudsete udgifter
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Øvrig byggesags-omkostning 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total
	 
	 
	 
	 
	 
	 









	Rollefordeling og informationsflow

	Projektfaser
	Ansvarlig
	Informeres af ansvarsperson(er)

	Opstartsfase
	
	

	Projektfase
· Forprojekt
· Design
· Hovedprojekt
	
	

	Produktion og udførelse
	
	 

	Aflevering, flytning og ibrugtagning 
	
	

	Drift og vedligehold
	
	



	Forudsætninger og udfordringer

	[De nærmere forudsætninger for projektet, form og leverancer beskrives, herunder forhold som kan stoppe projektet]



	Risikovurdering

	[En vurdering af de potentielle risici, der kan påvirke projektet, og en plan for at håndtere dem, hvis de opstår]



	Kvalitetskontrol 

	[En beskrivelse af de kriterier og standarder, som projektet skal opfylde for at sikre, at det lever op til de forventede standarder]



	Dokumentation/billeder fra locations [udfyldes i skema eller vedlægges som nummeret bilag. Indsæt da bilagsnummer i skema.]

	Bygnings- og lokale nummer
	Billeder

	Eksempel 1550, 225
	Eksempelbillede
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