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Kursusbeviser journaliseres som én samlesag pr. medarbejder under sagsgruppe 2290, Andet med titlen:
Kursusbeviser, medarbejdernavn. Det er kun beviser, som er lovpligtige?, for at man kan bestride sin
stilling/sit erhverv pa AU, der skal journaliseres.

Det er instituttet/centret/administrationscentret der skal oprette WorkZone sagen pa jeres medarbejdere
samt journalisere de nedenstaende beviser pa WorkZone sagen. Bemeerk, at det kun er medarbejdere med
personalesagsindblik til instituttet/centret/administrationscentret (PS-indblik), der kan oprette og
journalisere i WorkZone. Ved oprettelse af sagen, pafgres indblikket PS-(enhedsnummer)*.

Sagen skal altid tilknyttes "Type” AU-person (dvs. medarbejderen, der star pa kursusbeviset er AU-part pa
sagen).

Baggrunden for at journalisere kursusbeviserne er, at instituttet/centret/administrationscentret har et
samlet dokumentoverblik over kursusbeviser for en specifik medarbejder. Det er kun det/de kursusbeviser,
den enkelte medarbejder har faet, der skal journaliseres — dvs. nogle medarbejdere kan have et
kursusbevis, mens andre kan have flere.

Af hensyn til muligheden for at fremsgge en liste over hvem der har bestaet et bestemt kursus, er det
vigtigt at nogle kursusbeviser far pafgrt et specifikt emneord. Det pageeldende emneord star i parentes
efter kurset i listen nedenfor

Safremt | har et kursusbevis, der ikke fremgar pa listen, sa bedes | kontakte workzonesupport.st@au.dk.

Liste over kursusbeviser (dokumentet skal navngives med navnet p& medarbejderen
efterfulgt af navnet pd kurset):

e Arbejdsmiljg-/sikkerhedsbevis (Emneord: ARBEJDSMIL®)

e Myndighedsbetjeningskursus (Emneord: MYNDIGHEDSBETJENING)
e Blodprgvetagningscertifikat

o Sgsikkerhedsbevis (Badcertifikat)
o Dyreforsggskursus

e  Fgrstehjaxelpsbevis

e Hygiejnebevis

e Handtering af kemikalieaffald

e MRSA kursusbevis

o Pakkebevis

o Sprgjtecertifikat

OBS: Procesbeskrivelser opdateres Igbende og findes pd hjemmesiden Fzlles journaliseringspraksis pd Nat og Tech



https://workzone.uni.au.dk/app/client/https:/scitech.medarbejdere.au.dk/medarbejderservice-for-nat-og-tech/faelles-journaliseringspraksis-paa-nat-og-tech/
mailto:workzonesupport.st@au.dk

e Dronebevis: se venligst her

*Bilag - PS-indblik til brug pd personalesager

WZ_PS-1015
WZ_PS-1024
WZ_PS-1036
WZ_PS-1037
WZ_PS-1039
WZ_PS-1040
WZ_PS-1071
WZ_PS-1072
WZ_PS-1090
WZ_PS-1162
WZ_PS-1398
WZ_PS-1600
WZ_PS-1611
WZ_PS-1685
WZ_PS-1692
WZ_PS-1694
WZ_PS-1763
WZ_PS-1769
WZ_PS-1771
WZ_PS-1800
WZ_PS-1807
WZ_PS-1808
WZ_PS-1809
WZ_PS-1814
WZ_PS-1815
WZ_PS-1816
WZ_PS-1817
WZ_PS-1818
WZ_PS-1819
WZ_PS-1829
WZ_PS-1851
WZ_PS-2848
WZ_PS-1864
WZ_PS-1866
WZ_PS-1867
WZ_PS-1868
WZ_PS-1945
WZ_PS-1946
WZ_PS-1954
WZ_PS-1986
WZ_PS-1987
WZ_PS-1988
WZ_PS-1989
WZ_PS-2160

OBS: Procesbeskrivelser opdateres Igbende og findes pad hjemmesiden Falles journaliseringspraksis pd Nat og Tech

DCA - Nationalt Center for Fgdevarer og Jordbrug
Center for Undervisning og Laering

Institut for Agrogkologi

Institut for Husdyrvidenskab

Institut for Fedevarer

DCE - Nationalt Center for Miljg og Energi

Institut for Virksomhedsledelse

Institut for Virksomhedsledelse

Artsradet

It-vest - samarbejdende universiteter

AUIT

Science and Technology Learning Lab

AU @konomi og Bygninger

Universitetsledelsen

Center for the Theory of Interactive Computation
Dekanatet, Arts

Den Skandinaviske Skole for Kardiovaskulzaer Teknologi
Internationalt Center for Forskning i @kologisk Jordbrug og Fedevaresystemer
AU Forskning og Eksterne Relationer
Studienaevnene pa Health

Institut for Miljgvidenskab

ST, Adm. og tekniske funktioner

Arts, Adm. og tekniske funktioner

Arts, Centre

Studienaevnene pa Arts

Institut for Kultur og Samfund

Institut for Kommunikation og Kultur

DPU - Danmarks institut for Paedagogik og Uddannelse
Center for Undervisningsudvikling og Digitale Medier
HE Centre m.m.

Arts Phd-skole

Studienzevn Nat

Dekanat, ST

DCL - Nationalt Center for Kultur og Leering
Center for Sundhedssamarbejde

DCP - Nationalt Center for Partikelterapi
Ingenigrhgjskolen Aarhus Universitet

Institut for Biomedicin

Aarhus Institute of Advanced Studies
Administrationscenter Arts
Administrationscenter Aarhus BSS
Administrationscenter Health
Administrationscenter ST

BSS Executive



https://workzone.uni.au.dk/app/client/https:/scitech.medarbejdere.au.dk/medarbejderservice-for-nat-og-tech/faelles-journaliseringspraksis-paa-nat-og-tech/
https://phys.medarbejdere.au.dk/fileadmin/site_files/nyheder/Forslag_til_journaliseringspraksis_for_dronebeviser.pdf

WZ_PS-2211
WZ_PS-2244
WZ_PS-2263
WZ_PS-2320
WZ_PS-2371
WZ_PS-2400
WZ_PS-2557
WZ_PS-2598
WZ_PS-2614
WZ_PS-2618
WZ_PS-2633
WZ_PS-2634
WZ_PS-2847
WZ_PS-3010
WZ_PS-3100
WZ_PS-3200
WZ_PS-3400
WZ_PS-3500
WZ_PS-3810
WZ_PS-5008
WZ_PS-5013
WZ_PS-5100
WZ_PS-5114
WZ_PS-5150
WZ_PS-5200
WZ_PS-5213
WZ_PS-5214
WZ_PS-5300

WZ_PS-5400
WZ_PS-2917
WZ_PS-2934
WZ_PS-2939
WZ_PS-2960

WZ_PS-5600
WZ_PS-6002
WZ_PS-6006
WZ_PS-6072
WZ_PS-6100
WZ_PS-6200
WZ_PS-6300
WZ_PS-8212
WZ_PS-8221
WZ_PS-8830
WZ_PS-8888
WZ_PS-8901
WZ_PS-9400

OBS: Procesbeskrivelser opdateres Igbende og findes pad hjemmesiden Falles journaliseringspraksis pd Nat og Tech

Institut for Folkesundhed

Science Museerne

INNO-X Healthcare

Institut for Retsmedicin

DANDRITE

Institut for Klinisk Medicin

Postgraduate kliniske lektorater (PKL)

De Erhvervsgkonomiske Censorkoprs (sekr)
Institut for Odontologi og Oral Sundhed
Studienaevnene pa Aarhus BSS

DEFACTUM

DEFACTUM

Institut for Biologi

Dekanatet, Aarhus BSS

Institut for @konomi

Juridisk Institut

Institut for Statskundskab

Psykologisk Institut

Institut for Forretningsudvikling og Teknologi
Center for Scientific Computing Aarhus
Aarhus School of Engineering

Institut for Matematik

Center for Bioinformatik (BiRC)

Institut for Datalogi

Institut for Fysik og Astronomi
Interdisciplinary Nanoscience Center
Interdisciplineer Nanoscience Forskerskole
Institut for Kemi

Institut for Molekylaerbiologi og Genetik
Personalesager - Institut for Bio- og Kemiteknologi
Personalesager - Institut for Byggeri og Bygningsdesign
Personalesager - Institut for Elektro- og Computerteknologi
Personalesager - Institut for Mekanik og Produktion
Institut for Geoscience
Universitetsdirektgren

Universitetsledelsens Stab

Dekanatet, Health

Administrationen feelles

AU Uddannelse

AU HR

Universitetshistorisk udvalg
Universitetspaedagogisk udvalg
Regnskabstekniske poster

Budgettekniske poster

Lontekniske poster

Strategisk Miljgforsk.program
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