
AU PRESENTATION INSERT NAMEAARHUS
UNIVERSITY INSERT TITLEINSERT DATE

1

Bente Gaarskjær
20231108

Adm. Rokadeplan – Ny Munkegade – 2024

Adm. Rokade 2024:

Samling af de administrative funktioner i Ny Munkegade

Ca. 250 NAT –TECH medarbejdere i administrationen flytter 

Flytningerne sker i foråret og sommeren 2024
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ADM ROKADE – Forslag C 1 - Version 20231012

1525 1522

1523 1520

1521

1530

1535

1532

Adm. Rokade 2024:

Forudsætninger:
• BIO flytter til 1135 og 1137
• Administration flytter fra Falck bygning, som frigives til MPE og BCE
• Der tilpasses med ombygninger – eksempler:

• Værksted i 1523 2. etage nedlægges og bygges om til kontorer
• Lab i 1522 2. etage nedlægges og bygges om til kontorer
• 1 seminarrum i 1521 3. etage inddrages

• Nærmere test af indretning og prioritering af plads for den enkelte 
afdeling skal foretages

• Arbejdspladser til studentermedhjælpere inkluderes i afdelingernes areal

Metode til overordnet placeringsplan:
Udgangspunkt:
• Kapacitet = maksimalt antal arbejdspladser (AP) pr. rum 
• Behov = samlet antal AP ekskl. studentermedhjælper 
• Fordeling sker ved samlet overkapacitet, som så inkluderer enekontorer, 

møderum, kaffestue, printrum og plads til studentermedhjælpere
• Første test af indretning ift. indmeldte behov er foretaget

Bente Gaarskjær
20231108
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STYREGRUPPE

Ingeniør Board

UDFØRENDE

BYG/rådgiver
PROJEKTGRUPPE

Niels Damgaard Hansen, Stab

Hanne Vester Rasmussen, Stab

Christine Troelsen, Stab

Bent Lorenzen, BYG

Bente Gaarskjær, BYG projektleder

PROJEKTGRUPPE BYG

Bent Lorenzen

Bente Gaarskjær, projektleder

Ioanna Miclaus, NT Byg

Claus Jørgensen, FM

Ove Fjordside, Driftsteam

Bitten Søndergaard, Rengøring

Projektets 

interessenter

• NAT Fakultet

• TECH Fakultet

• LSU

• LAMU

• AU BYG

• MATH

• PHYS

• NaboerFUNKTIONSCHEFER

Kim Kusk Mortensen, Uddannelse

Dorthe M. Andersen, HR

Simon Dinitzen, Ph.d.

Karin Sutherland, Økonomi

Knud Møller, IT Support
Bent Lorenzen, NT Byg

Adm. Rokadeplan – Ny Munkegade - 2024

Bente Gaarskjær
Okt..2023
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Afdeling

Antal 

kontorpladser på 

delekontor

Antal 

enekontorer

Total antal AP - 

ekskl. stud.medhj.
Kommentarer møde 1

Max 4 pr. kontor

To enekontorer kan evt være delt

1 møderum + 3 små lokaler ti l  virtuelle møder

Se bilag

Antallet af medarbejdere er øget fra 58 til  61 efter mødet med 

KKM

Se bilag.

Max 3 pr. kontor, gerne 2 pga. høj ti lstedeværelse

Helpdesk: 2 kontorpladser samt plads til  brugerne

Klargøringslokale: 3 kontorpladser

Indkøbslager til  200-400 enheder.

Se bilag.

Vigtige punkter: 

at HR er samlet på samme etage og undgår en ’blindtarm’ 

på en anden etage. Så hellere fortætning.

at der ønskes max. 4 pr. kontor

at der ønskes mødelokaler/fællesrum/andres kontorer, 

hvor man kan gå hen og holde Teams-møder og holder 

møder med medarbejdere, der har brug for at snakke 

fortroligt med en HR medarbejder

at ledere har enekontor (her er det kun én leder)

Se bilag.

Skal helst være ret samlet som afdeling, fx en endegang, da 

de er en enhed der servicerer tre fakulteter og formelt har 

ophæng på Health. 

 

NAT fakultet 23 4 27 møde endnu ikke datosat - afventer kontakt fra afdeling.

Total 256 30 286

Status 20231030

Simon ser meget positivt på deres placering og han kan sagtens se 

mulighederne i 1521 1. etage. Dog afventer en dialog med KKM vedr. 

lokalerne 109 og 110. 

dialog tages med TECH fak. Kontkat

dialog tages med NAT fak. Kontkat

Karin ser ikke positivt på placeringen i 1521 3. og 4. etage. Hendes afdeling 

deles over 2 etager med en mindre enhed på 4. sal. Hun der dog gået 

konsturktivt ind og kigger pt. på hvordan hendes afdeling kan være i 

området. 

Kim ser vanskeligheder ved at få plads til  alle sine medarbejdere i området 

1520, 1522 og 1530 1. etage. Han mener han får brug for lokale 109 og 110. 

Jeg har bedt ham gå i dialog med Simon, Ph.d. og tilbudt at facil iteter et 

møde med dem begge. Bemærk det øgede antal medarbejder-behov.

IT Support ønsker 1525 2. etages 5 lokaler inddraget til  IT support ti l  lager, 

klargøring og HelpDeks. 2 flyverpladser i  HelpDesken var  oprindeligt ikke 

meldt ind som behov. Indretning af 1523 til  26 arbejdspladser ser ud til  at 

kunne opnåd. 

Placering 1520 2. etage blev posititvt modtaget. Der er indrettet med 3 

møderlokaler hvoraf de 2 indgår i  fælles bookingen. Printfunktion er ikke 

nødvendig, og derfor placeres denne i 1522 hos Byg og stab. Eks. kaffestue i 

lokale 215 bevares primært til  HR. 

møde 1 afholdt

møde 1 afholdt

møde 1 afholdt

møde 1 afholdt

19. sept. 2023 - 

14:30 - 15:30

22. sept. 203 - 

8:30 - 9:30

27. sept. 2023 

10:00 - 11:00

6. okt. 2023 kl. 

13:00 -14:00

19. sept. 2023 - 

15:30 - 16:30

BYG 21

2 3

HR 133

Uddannelse

Ph.D.-Adm 338

Økonomi 51 6

IT 24 2

STAB

57

26

5

34

27

41

 ODIN 4

Off. Foredrag 4 0

4

4

0

Kontakter

ksu@au.dk

 kemn@au.dk

Simon Dinitzen

dma@au.dk

bk@au.dk

sidi@au.dk

Niels Damgaard Hansen

Bent Lorenzen

Karin Sutherland

56 5 61 Kim Kusk Mortensen  kkm@au.dk
20. sept. 2023 - 

11:30-12:30
møde 1 afholdt

6 6 enekontorer + resten: 2 – 3 kontorpladser pr. rum. 

ndh@au.dk

Knud Møller

Dorthe M. Andersen
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1521 1. etage
Ph.d.: 41 AP
Uddannelse: 7 AP

1522 1. etage
Uddannelse: 22 AP

1520 1. etage
Uddannelse: 32 AP
1 møderum 

1530 1. etage
Uddannelse: Vejledning

1535 1. etage
NT BYG Drift inkl.
Frokoststue bevares
Off. Foredrag: 4 AP
2-3 mødelokaler
PHYS: 2 AP

1. Etage
• 1520 Uddannelse 32 AP + møderum (Kap. 40 AP)
• 1520 Phys Postrum  (Kap 2 AP)
• 1521 Ph.d. 41 AP + møderum (Kap. 43 AP)
• 1522 Uddannelse 22 AP + print på gang (Kap. 22 AP)
• 1530 Uddannelse 7 AP / møderum (Kap. 6 AP)
• 1535 NT BYG Drift 6 AP + kaffestue (eks. placering)
 Off. Foredrag 4 AP
 2-3 mødelokaler

Bemærkninger:
• Ph.d.  samles men deler deres gang med Uddannelse
• Reception nedlægges og erstattes med postrum i 120
• PHYS flytter 2 AP i 1535 
• Uddannelse deles over 3-4 bygninger, men samles på 1 etage
• NAT Fakultetet etablerer 4-5 arbejdspladser og møderum i 1535

• Forbedring af dagslysforhold samt mindre ombygning er 
udenfor dette projekt.

Signatur:

Ombygninger  (Postrum / Phys)

Uddannelse

Ph.d.

NT Byg drift

NAT Fakultet + mødelokaler

PHYS

Bente Gaarskjær
20231108

Postrum
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1525 2. etage
IT:     3 AP,  IT HelpDesk
PHYS: 4 AP

1523 2. etage
IT: 28 AP
Printrum
(ombygning)

1522 2. etage
BYG: 26 AP
Stab Adm. 5 AP
2 møderum

1520 2. etage
HR: 36 AP
Møderum
IT Lager (215)

1521 2. etage
TECH Fak.   Bliver
ODIN           5 AP
Møderum

1535 2. etage
NAT Fak. 27 AP
mødelokaler

Signatur:

Ombygninger  (Postrum Phys)

IT HelpDesk

HR

NT Byg 

TECH Fakultet

NAT Fakultet

PHYS

Bente Gaarskjær
20231108

2. etage
• 1520 HR 36 AP + print + møderum (Kap. 40 AP)
• 1521 TECH Dek. 30 AP + ODIN 5 AP (Kap. 43 AP)
• 1522 Byg 29 AP  (Kap. 40 AP)
• 1522 Stab 5 AP 
• 1523 IT Support 28 AP  (Kap. 28 AP)
• 1535 NAT Dekanat 30 AP + møderum (Kap. 30 AP) Off. 

Foredrag 4-5 AP 
 3-4 mødelokaler
Bemærkninger:
• IT lager erstatter frokoststue i lokale 215 
• PHYS flytter ind i 1525 med 2 kontorer
• Etablering af mødefaciliteter i 1521 til TECH Dekanatet er udenfor dette projekt. 
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1521 3. etage
Økonomi – behov 45 AP

Seminarrum 
inddrages

3.   Etage
• 1521 Økonomi 45 AP + møderum (Kap 47 AP)

Bemærkninger:
• Seminarrum inddrages og anvendes til kontor

Signatur:

Ombygninger  (Postrum Phys)

Økonomi

Bente Gaarskjær
20231108
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1521 4. etage
Økonomi 12 AP

4.   Etage
• 1521 Økonomi 12 AP  (Kap 13 AP)

Bemærkninger:
Plads til møderum kræver omprioritering
3 kontorer med 4 AP

Signatur:

Ombygninger  (Postrum Phys)

Økonomi

Bente Gaarskjær
20231108
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Fase 1

Placeringsplan

Fase 4

Udførelse ombygninger

Løbende 

ibrugtagning

Sept. 2023

9

Brugerinddragelse

Brugerinddragelse

Udførende

Tilsyn BYG

Fase 6

Ibrugtagning

Note: ombygninger kan køre parallelt med flytninger

Fase 3 – 

Tilbud/udbud

Myndigheds-

behandling

KS på projektet

Udbud på 

ombygninger

Fase 5

Flytninger

Flytteplanlægning

Flytninger 

Rengøring

Okt. 2023 Nov. 2023 Dec. 2023 Feb. 2024

Placeringsplan 

udarbejdes og 

godkendes

Møder med 

funktionschefer

Projektbeskrivelse 

udarbejdes

Adm. Rokadeplan – Ny Munkegade – 2024
Faseplan

Jan. 2024 Apr. 2024Mar. 2024 Juni. 2024Maj 2024

4,5 mdr. 

Fase 2

Indretning

Ombygning 

NAT Fak.

NAT 

Fak. 

Flytning

Rokade- og 

tidsplan

Indretning af de 

enkelte områder

godkendes

Rumprogrammer

Udbudsmateriale

udarbejdes

Rev.: 20231114

Bente Gaarskjær
20231108
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