Formålet med denne beskrivelse er at vise flowet i RejsUd der er forbundet med ”Udgifter og kørsel” og ”Rejseafregninger”. Afregningerne udarbejdes med henblik på af afregne de afholdte og ikke tidligere afregnede omkostninger afholdt via AU kreditkort eller kontante udlæg afholdt af den rejsende samt time-dagpenge og kilometergodtgørelse.  

Rejsende
Boks ”rejsende opret/rediger”
Den rejsende har mulighed for at oprette en afregning og sende den til kontrol.
Hvis afregningen er blevet returneret, kan den rejsende redigere/tilføje i afregningen og sende den i flow igen.
Afregningen kan slettes.

Boks ”rejsende underskrift”
Hvis kontrollanten har haft afregningen til redigering og afviser til den rejsende, ender afregningen i denne boks. 
Den rejsende kan underskrive og sende den direkte til godkendelse eller sende den til redigering i ”opret/rediger” boksen

Boks kontrolgruppen ”kontroller afregninger som stedfortræder”
Afregningen kan kontrolleres og sendes direkte til godkendelse, afvises med kommentar til den rejsende, sendes til redigering eller sendes til anden kontrollant.
Boks kontrollantens ”opret/rediger”
Der kan redigeres, tilføje og slettes i afregningen.
Efter endt redigering kan den afvises til den rejsende med en kommentar, sendes til underskrift hos den rejsende for de rettelser vi evt. har lavet, sendes tilbage til kontrolgruppen eller til godkendelse.

Boks kontrollantens ”underskriv afregning”
Kontrollanten kan underskrive uden at tage stilling til kommentaren og sende den til godkendelse igen eller afregningen kan sende til redigering iht. kommentaren fra projektøkonomen

Boks ”underskriv afregninger som stedfortræder” 
Kontrollanten kan underskrive uden at tage stilling til kommentaren og sende den til godkendelse igen eller afregningen kan sende til redigering iht. kommentaren fra projektøkonomen

Boks ”godkender”
Godkenderen kan godkende, sende til anden godkender eller afvise afregningen til kontrollanten med en kommentar.
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Boks ”rejsende opret/rediger”
Den rejsende har mulighed for at oprette en afregning og sende den til kontrol.
Hvis afregningen er blevet returneret, kan den rejsende redigere/tilføje i afregningen og sende den i flow igen.
Afregningen kan slettes.

Boks ”rejsende underskrift”
Hvis kontrollanten har haft afregningen til redigering og afviser til den rejsende, ender afregningen i denne boks. 
Den rejsende kan underskrive og sende den direkte til godkendelse eller sende den til redigering i ”opret/rediger” boksen
Boks ”sekretær”
Sekretæren kan oprette en afregning på vegne af den rejsende og sende den til kontrol
Afregninger som er hentet i boksen ”afregningskladder(sekretær)” kan redigeres, slettes og/eller sendes til kontrol.

Boks ” afregningskladder (sekretær)”
Sekretæren kan ”hente” en afregning hos den rejsende og sende den til evt. færdiggørelse i sin egen ”opret/rediger” boks

Boks kontrolgruppen ”kontroller afregninger som stedfortræder”
Afregningen kan kontrolleres og sendes direkte til godkendelse, afvises med kommentar til den rejsende, sendes til redigering eller sendes til anden kontrollant.
Boks kontrollantens ”opret/rediger”
Der kan redigeres, tilføje og slettes i afregningen.
Efter endt redigering kan den afvises til den rejsende med en kommentar, sendes til underskrift hos den rejsende for de rettelser vi evt. har lavet, sendes tilbage til kontrolgruppen eller til godkendelse.

Boks kontrollantens ”underskriv afregning”
Kontrollanten kan underskrive uden at tage stilling til kommentaren og sende den til godkendelse igen eller afregningen kan sende til redigering iht. kommentaren fra projektøkonomen

Boks ”underskriv afregninger som stedfortræder” 
Kontrollanten kan underskrive uden at tage stilling til kommentaren og sende den til godkendelse igen eller afregningen kan sende til redigering iht. kommentaren fra projektøkonomen

Boks ”godkender”
Godkenderen kan godkende, sende til anden godkender eller afvise afregningen til kontrollanten med en kommentar.

