
 
De 6 nødvendige til hurtig sagsoprettelse og -ændring i Navision 
 
Projekt- og Webshopgruppen i Debitorgruppen har til opgave at kvalitetssikre sagsoprettelser og 
ændringer i Navision ud fra den dokumentation, som modtages fra fakulteterne via 
projektenheden@au.dk. Projekt- og Webshopgruppens ambition er at hjælpe fakulteterne videre i 
arbejdsopgaverne så hurtigt som muligt uden først at bede om ekstra materiale eller forklaringer. 
Derfor har Projekt- og Webshopgruppen fundet frem til seks nødvendige fokuspunkter, som er med 
til at forkorte sagsbehandlingstiden til gavn for Økonomicentrene på fakulteterne.  
  
De 6 nødvendige til hurtig sagsoprettelse og -ændring i Navision 

1. Brug Kvikguide til sagsoprettelse i Navision  - feedback modtages meget gerne via 
projektenheden@au.dk  

2. Hent altid nyeste skabelonversion, da sagen ellers ikke kan indlæses i Navision.  
3. Indsæt i E-mail Workzone-links til akterede dokumenter som dokumentation.  
4. Godkendelse fra institutleder/dekan og bevillingshaver skal være i form af underskrift eller 

et "OK" i E-mail. 
5. Start- og slutdato og slutdato-ændring skal dokumenteres som værende godkendt af 

bevillingsgiver og evt. uddybende forklaring. 
6. Beløb og beløbsændring medsendes forklaring på, hvordan man er fremkommet til beløb 

med henvisninger til dokumentationen i Workzone. 

https://medarbejdere.au.dk/fileadmin/www.medarbejdere.au.dk/Institutter/AU_oekonomi/OEkonomimanual/Eksterne_projekter/Projektoprettelse/Kvikguide_til_sagsoprettelse_i_Navision.pdf
file://uni.au.dk/dfs/FA_AU-Okonomi/Projektenheden/Indl%C3%A6sningsfiler%20med%20makro

