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Periodisering af omkostninger ifm. med vareleveringer.

I forbindelse med &rsafslutningen oplever vi hvert ar forleengede leveringstider pa vare-
kab og tjenesteydelser maske som folge af, at mange institutioner/virksomheder farst
sent i dret er blevet opmerksom pé budget rdderum eller andre faktorer.

Periodiseringsreglerne er uendrede i forhold til foregdende ar, og det vil sige, at det er
leveringsdatoen, der er afggrende for, om en omkostning kan tages med i indevaerende
regnskabsar.

Varen skal veere leveret og overgdet til AU’s regning og risiko senest den 31. december
2025, for at omkostningen kan bogfares i indevaerende ar. Det er leveringstidspunk-
tet og ikke fakturadatoen eller forfaldsdatoen, som er afggrende for, i hvilket regn-
skabsar omkostningen skal registreres.

Udskydelser, som skyldes udefra kommende &rsager f.eks. varemangel eller anden force
majeure, kan ikke danne grundlag for at afvige fra dette princip.

Periodiseringsreglerne er defineret i dels
e Regnsabsbekendtgerelses §26
e Moderniseringsstyrelsens @konomisk- og administrative vejledninger (JAV)
e Regnskabsinstruksen.

De vigtigste afsnit er vist i bilag 1

Hvis leveringen bliver delt op i flere del-leveringer, vil dele, der leveres i 2025, kunne atholdes
af 2025 budgetterne. I serlige situationer kan der veere mulighed for at aftale andre
leveringsbetingelser, hvor risikoen overgar til AU inden levering pad AUs adresse. Disse
muligheder er dog begrenset til situationer, hvor varen er feerdigproduceret og markeret til
AU. Denne mulighed kan udelukkende komme pa tale ved storre leverancer til en vaerdi over
1.000.000, - kr. og vil under alle omstendigheder athange af en konkret risikovurdering.
Indkeb kan kontaktes for radgivning herom via udbud @au.dk.

For gvrige henvendelser vedr. hdndtering af leveranderfakturaer kan Kreditorgruppen
under Regnskab kontaktes enten via mail Kreditorhotline@au.dk eller teamleder Lise
K. Mortensen, mail: lise.mortensen @au.dk
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Bilag 1, Referencer til lovgivning og Regnskabsinstruks

@ Nyheder Nyhedsbreve Aktiviteter Job Kon

OKONOMISTYRELSEN

@konomi « Indkeb Systemer « Styring og ledelse « Pejlemarker « Statenital «

Forside > @konomi @AV > Regnskabsregler Udgifter Dt

@konomi U dgifter

Sammenhzngende Laes om reglerne for indregning af udgifter.

gkonomistyring
Selve princippet for periodisering af regnskabsregistreringer fremgar af 8§ 26 i

Intern kontrol, tilsyn og regnskabshekendtggrelsen. Udgifter hidrerende fra levering af varer og
risikostyring ydelser skal registreres, nar levering har fundet sted. | tilfeelde hvor udgifter

ikke hidrerer fra levering af varer og ydelser, skal registrering ske, s& snart
Offentlige regnskaber belgbet kan opgeres, og senest pd betalingstidspunktet.

Udgifter registreres pa den relevante artskonto som kebet vedrarer, bortset
fra keb indenfor staten (fra en statsinstitution til en anden), hvor kebet skal

Finanslov og udgiftsopfelgning
Offentlige betalinger registreres som et internt statsligt kab.

OAV Neden for gennemgas falgende udgiftsarter:

s Lon
Bevillingsregler

Forbedringer og vedligeholdelse

Regnskabsregler Overfarsler

Grundla=ggende regulering og
organisering

Finansielle udgifter
Ekstraordinaere udgifter

Regnskabspraksis
Generelle bogfgringsbestemmelser
Indtaegter
| udgifter
Lan
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UdKlip fra regnskabsinstruks geldende fra september 2025
(Instruksen er endnu ikke opdateret efter overgangen i oktober 2025 til workflow systemet SDI)

3.1.7 Eksterne kgbsbilag

Udgifter vedr@rende keb af varer, materiel, tjenesteydelser m.v. skal dokumenteres i form af
regninger, fakturaer eller andet specificeret materiale fra leverandgrerne.

Leveranderfakturaer behandles som udgangspunkt i det elektroniske workflow system IndFak, hvor
der opereres med felgende roller: Fakturafordeler, Rekvirent og Disponent.

Fakturafordeler udfylder artskonto i henhold til konteringsinstruksen p& hjemmesiden og paforer
momskode. Endvidere tilfgjer fakturafordeler en bemaerkning, hvis der er saerlige krav til fakturaen.
Det kan f.eks. vaere krav om anledning og deltagerkreds, krav om anlaegsregistrering eller andre
forhold, som rekvirenten og disponenten skal vaere opmaerksom pa.

Rekvirenten udfylder normalt sag og sagsopgave samt varemodtager fakturaer. Der er udarbejdet
veiledninger og kvik-guides med en naermere beskrivelse af rekvirentens opgaver.

Ved rekvirentens varemodtagelse af bilagenes materielle og skonomiske indhold skal det
kontrolleres:
+ At de i bilagene naevnte varer, tjenesteydelser m.v. er leveret
= At leverancer og tjenesteydelser svarer til de afgivne bestillinger for sa vidt angar kvantitet,
kvalitet, pris og leveringsfrister
At eventuelle kontantrabatter benyttes i det omfang dette er fordelagtigt
At leverandgrernes betalingsbetingelser svarer til det aftalte.
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3.3.3 Hovedregler for registrering

Registreringen af udgifter og indtaegter m.v. skal foretages under hensyntagen til felgende

hovedregler:

« At den regnskabsmaessige registrering sker som et selvstaendigt funktionsomrade i forhold til
AU’s betalingsfunktion. Medarbejdere, der varetager registreringsfunktioner, kan saledes ikke
samtidig frigive betalinger.

19

+« At enhver registrering dokumenteres ved bilag. Bilagene skal indeholde ngdvendige oplysninger
til identifikation af kontrolsporet, herunder tydeligt angive transaktionsdato og belgb.

+ At der forefindes et intakt transaktionsspor, sa alle registreringer kan fglges til regnskaber m.v.
Ligeledes skal regnskaber kunne oplgses i de registreringer, hvoraf disse er sammensat.

+ Udgifter og indteegter, der vedrarer levering af varer og tjenesteydelser, skal registreres, nar
levering har fundet sted.

« [tilfaelde, hvor udgifter og indtaegter ikke hidrorer fra levering af varer og tjenesteydelser, skal
registrering ske, sa snart belgbet kan opgares og senest pa betalingstidspunktet.

+ De elektroniske kebsfakturaer indlaeses dagligt i IndFak, hvor fakturaerne bliver behandlet. Nar
fakturaerne er blevet godkendt, bliver de bogfort i Navision Stat.

+ Ud- og indbetalinger = herunder forudbetalinger - der ikke straks kan henfares til en udgifts-
eller indtaegtskonto, skal registreres pa statuskonti, indtil endelig registrering kan finde sted.

+ At alle transaktioner registreres ngjagtigt og s& vidt muligt i den raekkefglge transaktionerne
foretages i.

+ At registreringer foretages i overensstemmelse med bevillingslove og i overensstemmelse med
AU's kontoplan og konteringsinstruks.

3.3.4 Proces vedr. kebsfakturaer

Den registreringsmaessige proces vedr. kgbsfakturaer bestar af tre faser:
1. Fakturafordeler
2. Rekvirentens varemodtagelse
3. Disponentens godkendelse

En nazrmere beskrivelse af de tre faser findes under punktet eksterne kgbsbilag i afsnit 3.1.7.
Udvalgte indkgbere har faet prokura i indkebsmodulet E-handel, s3 de har fuldmagt til at godkende
ordrer op til den prokuragraense, som de er tildelt i systemet. Der er udarbejdet en saerlig kvik-
guide til indkeber.

Efter at ovenstaende er gennemfart foretages selve registreringen (bogfaringen) i Navision.

Forudbetalinger kan forekomme, hvor der er kutyme for dette f.eks. service abonnementer, husleje
mv. Ved forudbetalinger ifm. med kob af f.eks. starre anleeg, er der som udgangspunkt krav om
sikkerhedsstillelse, som er pa anfordring, uigenkaldelig, og som udstedes via en A-klassificeret
bank. Indk@bschefen er bemyndiget til at dispensere fra krav om sikkerhedsstillelse under
hensyntagen til belgbsstorrelse og leveranderforhold.
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3.3.6 Periodisering af udgifter og indtagter

Udgifter og indtaegter registreres, nar levering har fundet sted og senest pa betalingstidspunktet.

I forbindelse med arsafslutningen skal der senest i den regnskabsmaessige supplementsperiode
foretages registrering pa udgifts- og indtaegtskonti vedrarende det gamle finansar, safremt levering
af vare eller ydelse har fundet sted, eller anden fordring er opstaet inden regnskabsarets udlgb.



