/ AARHUS UNIVERSITET Notat
\ ¥ 4

Nadia Kalantar Frederiksen

Dato: 11. november 2025

Side 1/1

Proces for fakturering og bogfering af ordrer fra IT Webshop ved ars-
Afslutning 2025

Ved arsafslutning er der mange ordrer, der oprettes af brugerne i november-december.

Brugerne indkgber udstyret ud fra budgettet for indevaerende éar.

Der er mange situationer hvor IT supportcentrene bestiller og modtager udstyret i
indevaerende ar, men forst udleverer det til brugeren i starten af januar efter juleferien.
IT supportcentrene fakturerer ordren nar det bestilte udstyr er udleveret til brugeren.
Fakturerede ordrer overfores til Navision via en integration og danner en kladde, som

bogfares af AU Regnskab, Servicegruppen.

IT Webshop systemet understatter ikke fakturering pa anden dato en dags dato. Det er
derfor datoen pa faktureringsdagen, der overfores til Navision som bogfaringsdato pa

posteringslinjen.

For at IT udstyr bestilt i slutningen af aret bliver bogfort i det korrekte regnskabsar er

der aftalt folgende proces for arsafslutningen 2025:

IT udstyr athentet til og med onsdag d. 14. januar 2026 bogfares i regnskabsaret 2025.
Det sikres ved at bogferingsdatoen pa samtlige posteringer fra IT Webshop rettes til d.
30-12-2025 eller til d. 31-12-2025 i kladden forud for bogferingen. AU Regnskab, Ser-

vicegruppen sgrger for at &ndre bogferingsdatoen forud for bogfering af kladden.

IT udstyr athentet fra og med torsdag d. 15. januar 2026 bogfares i regnskabséret

2026.
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