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Vejledning for arsafslutning 2025 i Navision og SDI

Der er udarbejdet en saerskilt tidsplan for arsafslutningen, som ligger pa hjemmesiden: Link

Bogforing af 2025-bilag i Navision Stat.

I perioden 31-12-2025 til den 12-01-2026 (periode 12 lukket) skal alle 2025-bilag bogferes med

bogferingsdatoen den 30-12-2025.

Ved bogfering af manuelle bilag og omposteringsbilag vedr. 2025 i perioden fra den 31-12-2025
til den 12-01-2026 er det meget vigtigt, at I husker at skifte arbejdsdato til den 30-12-2025 hver
gang I logger jer pa Navision Stat. Dette medforer, at felterne bilags- og bogferingsdatoen default
star med 30-12-2025. HUSK ALTID at taste den korrekte bilagsdato fra originalbilaget, hvis der

ikke er tale om en elektronisk faktura.

Du skifter arbejdsdato ved at sta pa startsiden, klikke pé pil ned og veelge ”Angiv arbejdsdato”

m Support & Administration - Microsoft Dynamics MAY

v | {% AUDrift » Startside »

D Angiv arbejdsdato...
Angiv arbejdsdato...
Veelg sprog. 9 1 . .
Angiv arbejdsdato

Vaelg server.. Arbejdsdata: |30—12—2025 v
?(_ Veelg firma...

Tilpas 3

|
Hjeelp »

Afslut

Angiv den dato du vil bruge i feltet ”Arbejdsdato”. Klik pa OK for at angive den nye arbejdsdato.
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De elektroniske kobsbilag behandles i SDI, og her skal den korrekte dato paferes,
sa bilaget bliver bogfert i det rigtige regnskabsar.

I feltet Bogforingsdato i SDI registreres bogferingsdato i henhold til korrekt periodisering i

forbindelse med bogferingen i Navision.

Hyvis faktura vedrerer 2025, skal datoen vares senest 30-12-2025 indtil den 06-01-2026, hvor

der er frist for godkendelse af periode 12 i SDI. Séfremt en faktura vedrerer 2026, skal dato

andres til 01-01-2026.

D * G
CCIEERELET D E

FAKTURA
Nummer: 401899
Dato: 2025-12-28

Ordrereference: OMPROGRAMMERING BELYSNING
Saelgers ordrenr: 388522

~ Kunde

Fakturaadresse
28026 AU-TS

Modtager-ID
5798009814807

Kundereference

N/GLN * 21.10.2025 -

m

FAKTURA

I >

Side 2 af 4



/ AARHUS UNIVERSITET Vejledning
\ ¥ 4

Nadia Kalantar Frederiksen

Dato: 11. november 2025

Side 3/4
Feltet klik pa "Rediger” i toppen af siden, og derefter zendres "Bogf.dato” under kategorien

“kunde” og Kklik derefter pa "Gem” i toppen.

Det er vigtigt, at fakturaen bliver handteret rigtigt og bliver bogfert i korrekt regnskabsar. Hvis
du er i tvivl, skal originaldokument abnes, for at sikre, at omkostningen bogfares i det korrekte

regnskabsér, som udgiften vedrerer.

Den 09-01-2026: Navision er blokeret fra morgenen, da Kreditorgruppen skal have afviklet

overhead- og periodiseringskeorsler for periode 12.

Den 14-01-2026 om morgenen skal kerslen Afslut ar afvikles. Der mé kun bogferes i Navision

vedr. 2026 indtil der gives en klarmelding for abning af periode 13 i 2026.

Periode 13:
HUSK at zendre arbejdsdatoen i Navision for denne periode til den 31-12-2025.

I perioden fra den 14-01-2026 (fra klarmeldingstidspunktet) til og med den 20-01-2026 bogfaeres
de sidste salgsbilag vedrerende 2025 i Navision. Til og med den 20-01-2026 bogfares de

manglende elektroniske kebsdokumenter og de manuelle kgbsbilag vedrerende 2025 i Navision.

Til og med den 22-01-2026 kan der i Navision laves driftsomposteringer mellem hovedomrader,
og til og med den 23-01-2026 kan der i Navision laves driftsomposteringer inden for eget

hovedomréde.

Omposteringer af ressourcer i Navision

Tidsfrister for omposteringer af ressourcer fremgar af tidsplanen for arsafslutning 2025.

Indtastning af 2026-bilag i Navision Stat
Der er dbnet for bogfaring af bilag vedr. 2026.

Det betyder, at du i perioden indtil den 30-12-2025 skal huske at &ndre arbejdsdato i Navision
Stat til den 01-01-26, og for elektroniske kobsbilag skal du taste bogferingsdatoen den 01-01-
20261 SDI.

Efter 01-01-26 skal der ikke ske @&ndring af arbejdsdatoen, som blot skal veere dags dato.

Side 3 af 4



/ AARHUS UNIVERSITET
\ ¥ 4

Sporgsmal

Safremt ovenstéende giver anledning til spergsmal, kan der rettes henvendelse til:

Debitorgruppen (salg): Debitorhotline@au.dk
Kreditorgruppen (keob): Kreditorhotline@au.dk

Rejsegruppen: Rejser@au.dk
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