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Kommissorium for de tveergaende band
Uddannelsesomradet pa Aarhus Universitet

Opgaver og formal

De tveergaende band pa AU udggr hvert et forum for samarbejde, koordinering, synergi og
videndeling inden for det studieadministrative omrade pa AU med henblik pa at sikre
sammenhangskraft i opgavelgsningen pa tveers af universitetet, samt at forankre og videreudvikle
kvaliteten af det studieadministrative arbejde.

Formalet nas ved

at koordinere og samordne den studieadministrative praksis pa tveers af fakulteter og af
faellesadministrationen

at udnytte det tvaergdende fokus pa samlet set at opna de bedste Igsninger for AU

at udbrede best practice i opgavelgsningen for at sikre kvaliteten og regeloverholdelse samt
have et fokus pa optimal udnyttelse af de samlede ressourcer

at udbrede ensartet anvendelse af AU’s faelles systemer til understgttelse af
studieadministrative processer

at yde kollegiale sparring pa faglige omrader

at bidrage til prioritering af udvikling af relevante it systemer og efterfglgende sikre
koordinering af ibrugtagning af it systemer, samt drgftelse om nye system-tiltag

at sikre sammenhang i beslutninger og i service inden for det studieadministrative omrade
for brugere, bade studerende, undervisere og aftagere (virksomheder)

at stille viden til radighed for drgftelser og fungere som radgivende udvalg og som
hgringspart ved beslutninger inden for bandets fagomrade for beslutningstagere
(chefgruppe, AU’s Uddannelsesudvalg) og deres radgivere

Bandene drgfter relevante problemstillinger, der opstar inden for det faglige felt, og sgger at opna
enighed om handling, retningslinjer mv. Hvis der ikke kan opnas enighed i et eller mellem band
omkring en problemstilling, skal problemstillingen Igftes ind i LGU til afklaring og eventuel
beslutning.
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Bandene og deres medlemmer
Studienavnsbetjening og Uddannelseskvalitet (SNUK)

- Medlemmer: Afsnitslederne for de afdelinger, som beskaeftiger sig med sagsbehandling,
studienaevnsbetjening og kvalitetsomradet. Et fakultet kan vaelge at lade sig reprasentere af
en eller flere afdelingsledere

- Koordinator: Uddannelsesstrategisk Sekretariat, AU Uddannelse

Undervisning og Eksamen (UVA/EKA)

- Maedlemmer: Afsnitsledere for de afdelinger, som beskaeftiger sig med planlaegning og
administration af undervisning og eksamen. Et fakultet kan vaelge at lade sig repraesentere af
en eller flere afdelingsledere

- Koordinator: Studiesystemer, AU Uddannelse

Vejledning og Studieinformation (VEST)

- Maedlemmer: Afsnitslederne for vejledning og studieinformation
- Koordinator: Vejledning og Studieinformation, AU Uddannelse

Efter- og videreuddannelse (EVU)

- Medlemmer: Ledere eller koordinerende medarbejdere pa EVU-omradet
- Koordinator: Uddannelsesstrategisk Sekretariat, AU Uddannelse

Internationalisering (INT)

- Medlemmer: Ledere eller koordinerende medarbejdere pa internationaliseringsomradet
(exchange og full degree)
- Koordinator: Internationalt Center, AU Uddannelse

Arbejdet i de tvaergdende band
Bandene fastsaetter en passende mgdekadence og sikrer, at mgderne er velforberedte.

Alle medlemmer kan fa punkter pa dagsordenen, og alle medlemmer har pligt til at medvirke til at
bringe relevante punkter op i faellesskabet og prioritere mellem disse, hvad enten disse har rod i
deres egen enhed eller er meddelt dem fra f.eks. et andet vicedirektgromrade, institut mv.

LGU kan ligeledes bede bandene om at behandle en sag.

Alle medlemmer patager sig ansvar for en eller flere af bandets opgaver.
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Arbejdsgrupper

Der kan nedsaettes arbejdsgrupper under det enkelte band. Arbejdsgrupperne udggres ofte af
specialister inden for det pagaldende omrade, og har et bandmedlem som tovholder.
Tovholderen har ansvaret for jeevnlig afrapportering. Bandet udarbejder kommissorium for
arbejdsgrupperne, sa der er klarhed over gruppens mandat og opgaver.

Ordfgrer
| hvert band er der en ordfgrerfunktion, som gar pa skift mellem medlemmerne i en halvarlig turnus.
For EVU-bandet er turnus dog helarlig.

Ordfgreren har til opgave at

Udarbejde halvarsplan/arsplan for bandets arbejde og sende dette til orientering til LGU.
Planen kan have forskellig karakter afhaengig af bandets opgaver, fx en mgdeplan, en
emneplan, o. lign.

fungere som mgdeleder og veaere ansvarlig for, at bandet fglger op pa verserende
opgaver/initiativer

vaere bandets kontaktperson, talsmand og ansigt udadtil

at sammensaette og udsende dagsorden til bAndmgderne i samarbejde med koordinatoren
koordinere arbejdet i de andre band med de respektive ordfgrere

treeffe aftaler pa bandets vegne i hastesager og i bagatelsager

Koordinator
Hvert band bistas endvidere af en koordinator fra Feellesadministrationen med faglig kompetence
inden for det enkelte bands omrade.

Koordinatoren skal

sikre et tvaergaende og feellesadministrativt perspektiv og sammenhang ved at deltage
aktivt i drgftelser af diverse mgdepunkter

bidrage til, at relevant information og viden flyder mellem bandene ved at deltage i jeevnlige
mgder med de andre bandkoordinatorer. Ledergruppen i AU Uddannelse sikrer, at disse
koordineringsmgder afholdes.

bidrage med sin viden og kompetencer for at kvalificere bandets drgftelser

koordinere og udsende dagsorden og sagsfremstillinger og bilag i samarbejde med savel
bandets ordfgrer som de andre koordinatorer

videregive information om bandets beslutninger til interessenter, med mindre det konkret
aftales, at en anden af bandets deltagere Igser denne opgave.

laegge oplysninger om deltagere, mgdeplan, evt. dagsorden, referater, beslutninger m.v. pa
den studieadministrative portal
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Geaester og suppleanter

Udmgntning af bandenes formal er afhaengig af deltagernes tilstedeveaerelse og vidensniveau.
Bandenes medlemmer er derfor forpligtede til at sende en aflgser eller pa anden made sikre, at det
enkelte fakultets synspunkter og viden kan indga i de respektive drgftelser. Endvidere har bandenes
medlemmer mulighed for at tage specialister med fra eget fakultet til drgftelse af punkter.

Alt efter emne og problem, der sgges belyst eller behandlet, suppleres mgderne med relevante
specialister fra savel eget som andre vicedirektgromrader mv.

Til hvert band knyttes et medlem af LGU, som bandet kan inddrage, hvis der er sager, som kraever
dialog mellem bandet og LGU. LGU-kontakten deltager jeevnligt i et bandmgde for at vedligeholde
kontakten, minimum ét hvert semester.



