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Seating og gruppeinddeling

Klik pa linkene under 'Indhold’ og find mere information om netverksaktiviteten.

Indhold

1. Formal
2. Beskrivelse og forberedelse af aktivitet
3. Eksempler pa seating — billeder og beskrivelse

1. Formal
Formalet med at seate eller gruppeinddele dine deltagere er at "tvinge” dem til at tale med potentielle
nye personer, som kan udvide deltagernes netvark.

Seating kan bruges til konferencemiddagen eller som et aktivt element, hvis der skal veare
gruppedroftelser, workshops eller lignende til dit arrangement. Seating kan bruges som et brud til dit
arrangement, som i denne sammenhaeng skal forstas som en forstyrrelse, der kan vare med til at
skabe nye samtaler.

2. Beskrivelse og forberedelse af aktivitet

Nar du skal forberede seating-planen, skal du gere dig klart, hvad formélet med seatingen er — alts&
hvorfor deltagerne skal seates og hvem den enkelte deltager med fordel kan seates ved siden af. Det
kan for eksempel vaere, at deltagerne skal seates efter fagfellesskab eller stilling/titel eller at du
onsker at blande deltagergruppen, si deltagerne mader nye personer, de ikke ngdvendigvis har et 1:1
fagfeellesskab med. Det vigtigste er dog, at du tager stilling til formélet med seatingen.

Du kan veelge at tilfoje faglige sporgsmal til tilmeldingen om for eksempel faglige interesser eller
motivation, sa du har mulighed for at matche deltagerne pa bedst mulig vis — men dette athaenger
selvfolgelig af formalet med seatingen.

At lave seating-planer kraver planleegning, da du som arranger skal tage stilling til placeringen af alle
deltagere — og hvis der kommer afbud lige op til arrangementet eller der er no shows pa dagen skal du
veere opmaerksom pé ’last minute’-endringer.

Derudover skal du veere opmaerksom p4, at deltagerne skal have information om seating pa en eller
anden méde. Hvis du patenker at benytte dette greb til for eksempel konferencemiddagen kan det
veare, du skal lave billetter til hver deltager med bord- og pladsnummer eller som minimum lave en
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oversigt, sa deltagerne kan se, hvor de skal sidde. Dette atheenger selvfolgelig af antallet af deltagere til
dit arrangement. Du kan ogsa valge at inkorporere bord-/gruppenummeret pa deltagerens navneskilt,
hvis du allerede kender bord-/gruppenummeret, nar du laver navneskiltene. Du kan ogsé lave
bordnavneskilte, hvis der ikke er tale om mere end 25-30 deltagere.

3. Eksempler pa seating — billeder og beskrivelse

Eksempel 1: inkorporeret pa navneskilt

Her skulle deltagerne inddeles i forskellige
droftelsesgrupper, som de forinden var inddelt i. NETVARKSDAG 2021

Her blev gruppenummeret en del af navneskiltet. (1)
Navneskiltene blev lavet sa sent som muligt, sé der blev

taget hgjde for eventuelle afbud. Fornavn Efternavn
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Eksempel 2: generering af billet

Her fik deltagerne tildelt et bord ved konferencemiddagen. Billetterne med bordnumrene blev pakket
sammen med deltagernes navneskilte, som de hentede ved registrering.

OFFICIAL TICKET

LocaTiON: RESTAURANT HERMANS, TIVOLI FRIHEDEN,
SKOVBRYNET 5, DK-8000 AARHUS C

TiME: THURSDAY § MAY 2022 FROM 18:30 TO 22:15

SEATING: A SEAT HAS BEEM RESERVED
FOR YOU AT TABLE NUMBER

I
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