Kommissorium TVARS

Vedtaget september 2023

1. Definition og sammensatning

AU TVZRS er et netveerk af sekretariatsledere fra institutter og institutlignende centre pa tveers af
hele Aarhus Universitet (AU).

1.1. Alle institutter og institutlignende centre pa Aarhus Universitet har 1 medlem i TVARS.

2. Formal
Formalet med netvaerket af sekretariatslederne er at:

- udggre et fagligt sparringsforum for sekretariatsledere pa AU

- fremme samarbejde pa tvaers af AU

- synligggre administrative ligheder og forskelle pa tvaers af AU’s fakulteter

- fungere som sparringspartner for AU’s administrative og faglige ledelse

- bidrage til at give brugerfeedback og inspiration pa stgrre administrative projekter,
driftsproblematikker og prioriteringsspgrgsmal, som AU’s ledelse eller specifikke
overordnede administrative funktioner pa AU matte have. Gerne tidligst muligt i processerne

- bidrage til en effektiv og professionel administrativ support pa AU

- styrke medlemmernes daglige arbejde med at understgtte institutternes faglige aktiviteter og
med at skabe frirum til institutledernes faglige ledelsesarbejde ved at vaere kompetente
sparringspartnere pa det administrative omrade.

3. Mgdeafholdelse
3.1. Der holdes 4 faste mgder arligt.

3.2. Der kan indkaldes til ekstraordinaere mgder efter behov, fx med et szerligt aktuelt emne.

4. TVARS Styregruppe
Der nedsaettes en styregruppe for TVAERS.
4.1. Medlemmer

4.1.1. Styregruppen bestar af 5 medlemmer - et medlem fra hvert fakultet pa AU.

4.1.2. Styregruppemedlemmerne valges lokalt blandt TVARS-medlemmerne pa hvert
fakultet for en periode pa 3 ar. Genvalg er muligt.

4.1.3. Det aftales internt pa hvert fakultet, hvornar og hvordan valget til styregruppen skal
ske. Ved udskiftning af et styregruppemedlem, meddeles dette til styregruppen, som
opdaterer websiden og sikrer indkaldelse til fremtidige mgder.

4.2. Styregruppens befgjelser (governance) og opgaver

4.2.1 Styregruppen er indgang til TVAERS for AU’s administrative og faglige ledelse og
koordinerer henvendelser og svar.



4.2.2. Styregruppen repraesenterer TVARS eller foranlediger andre reprasenterer TVARS i fx
LEA, ansaettelsesudvalg, arbejdsgrupper og tveergdende samarbejder pa AU.

4.2.3. Det pahviler styregruppen for TVARS at repraesentere de forskellige perspektiver som
kommer til udtryk hos de andre medlemmer i Tvaers. Hvert medlem af styregruppen afdaekker i
vigtige og komplekse sager perspektiver for det fakultet, som de er valgt for.

4.2.4. Styregruppen kan ikke indga bindende aftaler pa andre medlemmers vegne,
medmindre repraesentationsopgaven indebaerer det, f.eks. i et ansaettelsesudvalg.

4.2.5.Det pahviler styregruppen at sikre, at TVZERS-medlemmerne pa de respektive fakulteter
Igbende holdes orienteret om styregruppens aktiviteter.

4.2.6. Arrangere TVARS mgder, herunder planlaegge og udsende dagsorden og invitere
relevante oplaegsholdere.

4.2.7. Vedligeholdelse af mailingliste og hjemmeside for TVARS.

4.3. Mgdeafholdelse
4.3.1. Der afholdes 4 ordinaere mgder i TVARS styregruppe om aret.
4.3.2. Mgderne placeres tidsmaessigt som planleeghingsmgder for de 4 arlige TVERS-mgder

4.3.3. Ekstraordinaere mgder afholdes efter behov



