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Denne vejledning beskriver, hvordan du fjerner dataforespørgsler i Excel, så du kan hente et excelark 
som udtræk fra Workzone, og have det liggende på din pc, uden at Excelarket opdateres med nye data 
fra Workzone.  

Fase Forklaring Navigation 

Hent Excelark Lav en søgning eller find en liste i Workzone 
 
Klik på det lille Excelikon i proceslinjen  
Excelarket åbner.  
 
Hvis det er første gang du henter et Excelark via 
Workzone, skal du ændre indstillingerne. Benyt 
vejledningen Ret sikkerhedsindstillinger i Excel. 

 

Åbn 
dataforespørgsl
er  

Klik på Data i båndet i toppen af excelarket 
 
 
 
 
 
 
Vælg Dataforespørgsler og forbindelser 
 
 
 
 
 
En ny boks åbner i venstre side af Excelarket 

 
 

 
 

 

https://medarbejdere.au.dk/fileadmin/www.medarbejdere.au.dk/hr/ESDH/VEJL_Ret_sikkerhedsindstillinger_Excelark_.pdf
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Fjern 
dataforespørgsl
er 

Hold shift-tasten og vælge alle forespørgsler. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Højreklik og vælg ”Slet” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En bekræftelsesboks kommer. Bekræft handlingen 
ved at vælge ”Slet”. 
 
Herefter er listen med forespørgsler tom og Excelarket 
har ikke længere forbindelse til Workzone og kan ikke 
længere opdatere data. 

 
 

 
 

 

 
 

 

 


