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Markeér sag eller dokument med flag

skal huske at gennemlaese.

kan ikke ses af andre brugere.

Denne vejledning beskriver, hvordan du kan markere sager eller dokumenter i Workzone med et flag.
Funktionen kan bruges til flere formal fx sager, du skal prioritere fgrst, eller dokumenter pa en sag, du

Du kan bade markere sager og dokumenter pa lister eller pa en fane. Dine markeringer er personlige og

Markér sag

OBS: Fgrste gang du skal bruge funktionen, skal du
under Kolonneindstillinger tilfgje kolonnen
Markeret med flag.

Fase Forklaring Navigation
Abn liste Abn en sagsliste (eller dokumentliste) i Workzone.
Markér flere Seet flueben ud for de sager, du gnsker at markere m <
sager med flag med et flag. Veelg Markér med flag > Markér med Cny Dl
flag, herefter vises rpde flag-ikon ud for sagerne. - -
m

{olonneindstillinger

«  Markeret med flag

Fjern flag ved

Seet flueben ud for de sager, hvor du gnsker at fjerne

ved én enkelt sag

sagen.
Du kan ogsa dobbeltklikke pa et rgdt flag for at
fijerne markeringen.

flere sager flag. Veelg Markér med flag > Fjern markering med ariér med flag D
flag, herefter fjernes de rgde flag-ikon. M '
Saet/fjern flag Dobbeltklik pa det tomme flag-ikon for at markere

Markér dokument

Abn fanen

Abn den sag, hvor du gnsker at markere dokumenter
med flag.

Szt flag ved flere
dokumenter pa
en fane

Sta pa fanen Dokumenter og st flueben ud for de
sager, du gnsker at markere med et flag. Valg
Markér med flag, herefter vises flag-ikon ud for
dokumenterne.
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Fjern flag ved

Saet flueben ud for de dokumenter, hvor du gnsker

flere dokumenter | at fjerne flag. Velg Fjern markering med flag, FI:I d: B

pa en fane herefter fjernes de rgde flag-ikoner.
Flern Arkenng me a0
m

Saet/fjern flag Dobbeltklik pa det tomme flag-ikon for at markere

ved et enkelt sagen.

dokument Du kan ogsa dobbeltklikke pa et rgdt flag for at

fijerne markeringen.
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