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Denne vejledning beskriver, hvad du skal gøre, når du gemmer et dokument i Workzone og Microsoft 

Overførselscenter (engelsk styresystem: Upload Center) giver besked om, at et filen ikke blev overført 

til Workzone. 

Fase Forklaring Navigation 

Åbn 

Overførselscente

r 

Åbn Overførselscenteret. 

 

Tip: Du søger på ’Overførselscenter’ eller ’Upload 

Center’ på computeren, for at finde programmet. 

 

 

 

Kontroller 

ændringer i pdf-

vieweren  

Åbn https://workzone.uni.au.dk/app/client/  
 
Find dokumentet i Workzone, og få det vist i pdf-
vieweren. 
 
Kontroller om dokumentet inkl. ændringer er 
overført til Workzone. 
 

 

 

 

 

 

 

Håndter 

dokumentet 

Vælg ’Action’ ud for dokumentet. 

Vælg mellem følgende handlinger: 

 ’Upload’ for at forsøge at oploade 

dokumentet inkl. ændringer igen. 

 ’Save a Copy’ for at gemme lokal kopi. 

 ’Discard’ hvis ændringer er gemt. 
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