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enhed.

Tip: Se om din enhed har underenheder pa Enhedsregisteret.

Denne vejledning viser, hvordan du far listerne pa det avanceret superbrugerdashboard vist som
teellere. Vaer opmaerksom p3, at listerne pa dashboardet viser sager/dokumenter pa din ansvarlig

Hvis du er superbruger for flere enheder, skal du vaere opmaerksom pa at tilpasse listernes
spgekriterier. Du finder hjzelp til, hvordan du sendrer sggekriterierne lzengere nede i denne vejledning.

4. Klik Anvend

Superbrugerdashboardet er nu tilfgjet og kan ses
under dine dashboards.

benytte superbrugerdashboardet, som det er.

Fase Forklaring Navigation

o I Hjem +
Tilfgj 1. Abn Workzone Client. = EE 2 B Q
superbruger- . Klik pa det lille tandhjul i dashboardsgjlen. Seg  fonlokt  Word Dokument Nysagai
dashboardet til 3. Dobbeltklik pd Avanceret R ° <
dine dashboards superburgerdashboard for at tilfgje | =

Har du styr pa dine data?

P PRUCESSER
» RAPPORTER

¥ SAGER

Nulst

Anvend Annuller

Hvis du udelukkende skal controlle pa ansvarlig enhed pa den enhed, du selv er tilknyttet, kan du

Hvis din enhed har underenheder eller du er ansvarlig for flere enheder, skal du fglge guiden nedenfor.

Find listerne

1. Abn Delte lister (ligger under GEMTE LISTER
OG ABONNEMENTER).
Sorter alfabetisk.

3. Under O finder du seks lister du skal benytte
som skabelon til lister pa dit
superbrugerdashboard.

Fire lister er oprettede i Query Builder og to lister er
oprettede i Client.

Fremgangsmaden pa tilpasning af listerne er
forskellig, alt efter om listen er i Client eller Query
Builder.

27976

28444

) Mail uden PDF
28443 (Omrade) Mails u. brevdato

28446 (Omréde) Midlertidig sagsgrp
28441 (Omréde) PDF med skjult bilag

28447 (Omrade) Sager uden dokumenter
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Lister i Query Builider
Fglgende lister er oprettede i Query Builder:
- (Omrade) Sager uden dokumenter
- (Omrade) PDF med skjult bilag
- (Omrade) Mail uden PDF
- (Omrade) Dok m. pw

Fglg guiden nedenfor, for at tilpasse dit omrade.

enhed aendres

Rediger lister i 1. Marker den liste, du vil redigere o
Query Builider 2. Tryk Rediger. Rediger

3. Workzone OData QueryBuilder dbner. )

4. /ndrfeltet med teksten @Unit, sa det

passer til det omrade, du er ansvarlig for.

5. Adskil enhedsnumre med semikolon. " G soparad) v | @Unit GO0 6012
Hvis du skal spge 1. Indszet et filter for udgvende enhed (nederst), ved at klikke +, og indsaette
pa Udfgrende felter som vist nederst.
enhed skal .

. 2. Fjern det eksisterende filter for ansvarlig enhed, ved at klikke pa -

filteret
vedrgrende

nsv. enhed (ResponsibleOu ParentOus ~ any -

arentOu) ~  in (i separated) ~ @Unit

Udsvende enhed (ActionOu) ~ ParentOus ~ any «

Organisationsenhed (Ou) -

Adressatkode (ParentOu) » in(; separated) + @Unit

Gem listerne
tilpasset dit
omrade

Gentag rettelsen for alle fire lister i Query Builder.

Klik pé Save Query. Save Query
Omdgb navnet pa s@ggningen, sa det passer

Save/Update Query 28332 *

med dit omrade

Name
H 2 6007 sager uden dokumenter
Klik pa Save New -
Description
Rediger og gem denne sagning, s& den pass:

Din liste er nu gemt under Mine lister

[ Save date filters with absolute values

Save New Update Cancel

Lister i Client

Felgende lister er oprettede i Client:

- (Omrade) Midlertidig sagsgrp
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- (Omrade) Mails u. brevdato

Rediger listeri 1. Marker den liste, du vil redigere o
Client 2. Tryk Rediger Rediger
Z&ndr sggningen, sa den passer med dit
omrade. Fx sggning pa udfgrende enhed i
stedet for ansvarlig enhed. Du kan veelge
flere enheder.
4. Tryk Seg
Gem listerne 1. Klik pa Gem %)
tilpasset din 2. Omdgb navnet pa sggningen, sa den passer Gem
enhed med dit omrade
3. Fravalg Overskriv (det er vigtigt, at du
fravaelger overskriv, da du ellers overskriver
den delte liste).
4. Din liste er nu gemt under Mine lister
Tilpas dashboard | Du klar nu til at tilpasse dit dashboard.
1. Abn Avanceret superbrugerdashboard. 'c
2. Klik pa svenskngglen Tilpas dashboard — et e
nyt vindue abner.
3. Fjern de eksisterende lister, ved at holde < =
curseren hen over hjgrnet af hver liste og
klikke x.
4. Klik pa MINE LISTER i venstre side. ¢ MNEWSTERO
5. Find de seks lister, som du netop har
oprettet.
6. Klik pa + for hvert af de seks lister. Listerne
tilfgjes dashboardet.
7. Flyt og traek listerne rundt pa dashboardet,
sa de star som du gnsker. 6
8. Klik Gem. o007 Sogerusencoumerter |
Zndr liste til Du klar nu til at tilpasse dit dashboard.
teeller 9. Abn Avanceret superbrugerdashboard.
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10.

11.

12.
13.
14.

15.

Klik pa svenskngglen Tilpas dashboard — et
nyt vindue abner.

Klik pa de tre vandrette streger ud for hver
liste.

Veelg widget (de tre streger)

Klik pa Teeller

Juster skudebaren ved Tzersklen ift. hvornar
teelleren skal vaere gron/gul/red.

Tryk Anvend

pas
dashboard
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