Vejledning til Workzone

Tilknyt mange parter samtidige
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sag, uden at skulle fremsgge dem enkeltvis i Workzone.

Denne vejledning viser, hvordan du ud fra en liste af CPR-nr i Excel, nemt kan koble mange parter pa en

Abn Word

Hgjreklik i Word og Veelg ’Indsaet
som tekst’ i Word

Fase Forklaring Navigation

Forudsaetning Du har en liste af CPR-nr i Excel

Indszet i Word Kopier kolonnen fra Excel med ';"d““!‘AQEff°'5*t'"d‘ .
CPR-numrene. 4 @ wlla

Behold kun tekst (T)

Lav |-adskilt liste

Tryk Ctrl + H for at abne 'S¢g og
Erstat’

Lav fglgende sgg og erstat:
1. Erstat’- med ingenting
2. Erstat linieskift ‘Ap’ med |

Sgg og erstat

Spg  Erstat  Gatil

Sag efter:

Erstat med:

Flere » > Erstat

Erstat alle

Annuller

Sgg og erstat

spg  Erstat  Gatil

sogefter  “p

Indstillinger: Fremad

Erstat med: |

Erstat Erstat alle

Find naeste Luk

Tilfgj parter

Abn sagen i Workzone.

Klik 'Parter’ og veelg

Kopier nu den ny-formatterede
liste ind i fritekstfeltet og tryk Sgg.
Marker alle kontakter og klik pa

pilen mod hgjre.

Klik Gem herefter er kontakterne
knyttet som parter pa sagen.
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