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FORMAL

>  Athjcelpe dig med at blive endnu bedre til at facilitere engagerende og
interaktive virtuelle mader i Zoom

> At give dig konkret inspiration til hvordan du kan bruge funktionerne i
Zoom
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ZOOM ER SARLIGT GOD NAR DU FACILITERER...

Q_ Z200Mm

* For store forsamlinger og grupper pa +10-1000
personer

e Uddannelse, seminar, workshops og konferencer
* Overblik over deltagernes webkameraer
e Mulighed for at deltagere kan justere sterrelse pd billeder og
skcermdeling
o Stcerk forbindelse
* Gode interaktionsmuligheder - scerligt ift. break out rooms
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TID FOR, UNDER OG EFTER DIT VIRTUELLE M@DE

FOR UNDER EFTER
i R
et 15% —

Tip: F& evt. hjcelp fra en med-facilitator som kan hjcelpe med den tekniske facilitering. | Zoom skal din tekniske medfacilitator have en betalt bruger p&d Zoom, der

harer under pakkerne Pro, Business, Education eller APl Partner plan, som indkebes af din arbejdsgiver.
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EN GUIDET TUR | ZOOM
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Vigtige indstillinger Deling af skaerm, Mikroinvolvering: Chat,

musik og video reaktioner og afstemning

Det virtuelle arbejdsrum: Break-out rooms
spotlight, annotering og
whiteboard

/ AARHUS
\I UNIVERSITET JANUAR 2021 VIRTUEL FACILITERING OG LEDELSE PA DISTANCEN



VIGTIGE INDSTILLINGER

Lyd

Indstil lyd-input og
—-output korrekt og mute
deltagere hvis der er
baggrundsstej og de selv
har glemt at mute
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Video og baggrund

Indstil det kamera du vil
anvende oq tilfgj evt.
baggrundsindstillinger

Optag maedet

Optag medet hvis der fx
er nogen, der ikke kan
deltage eller hvis der

holdes oplceg samt gem
chatten efter madet.

Skcermyvisning

Mulighed for at flere kan
dele skcerm samtidig og
indstillinger som ger det
nemt for deltagere at se
billeder og skaerm
(side-by-side)
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Tilfej medfacilitator

Mulighed for at tilfgje en
medfacilitator i madet.
Vedkommende skal have
en pro-licens til Zoom.
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EN GUIDET TUR | ZOOM
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Vigtige indstillinger Deling af skaerm, Mikroinvolvering: Chat,
musik og video reaktioner og afstemning
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Det virtuelle arbejdsrum: Break-out rooms
spotlight, annotering og
whiteboard
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AFSPILNING AF MUSIK OG VIDEO

Tip: download musik og video, s& ddrlig internetforbindelse ikke forstyrrer afspilningen
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EN GUIDET TUR | ZOOM

@) @) @)

Vigtige indstillinger Deling af skaerm, Mikroinvolvering: Chat,
musik og video reaktioner og afstemning
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Det virtuelle arbejdsrum: Break-out rooms
spotlight, annotering og
whiteboard
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MIKROINVOLVERING: CHAT
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HVAD HASER DU AT PAUD
AF M@DET | DAG?

Skriv dit svar ...
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OPSAMLINGER | PLENUM: HANDSOPRAKNING

Vent pa dit navn oqg ...
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HVILKE NYE INDSIGTER
HAR DU FAET | DAG?

FORTAL OS HVAD DU TANKER
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MIKROINVOLVERING: REAKTIONER

Byd Louise velkommen

LAD OS BYDE VORES NYE
KOLLEGA VARMT VELKOMMEN - e

MED EN REAKTION
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MIKROINVOLVERING: AFSTEMNING

¥ I

Vceelg dit svar...
4 . 4
DU NED ATRAGITERE
DU MED AT FACILITERE
VlRTUELT" Tip: Forbered spergsmdl og svarmuligheder i et separat
dokument inden dit made, s du let kan kopiere det ind i din

poll
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EN GUIDET TUR | ZOOM
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Vigtige indstillinger Deling af skaerm, Mikroinvolvering: Chat,
musik og video reaktioner og afstemning
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Det virtuelle arbejdsrum: Break-out rooms
spotlight, annotering og
whiteboard

f“‘—s_

/ AARHUS |
\I UNIVERSITET JANUAR 2021 VIRTUEL FACILITERING OG LEDELSE PA DISTANCEN




EKSEMPEL: HYORDAN HAR DU DET MED AT V...

L}
MEGET VIGTIGT
JEG FOLER MIG JEG FOLER MIG
IKKE OVERBEVIST OVERBEVIST OM
OM AT JEG KAN AT JEG KAN
IKKE VIGTIGT
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EN GUIDET TUR | ZOOM
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Vigtige indstillinger Deling af skaerm, Mikroinvolvering: Chat,
musik og video reaktioner og afstemning
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Det virtuelle arbejdsrum: Break-out rooms
spotlight, annotering og

whiteboard f——s_
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BREAK OUT ROOMS

DISKUTER | 15 MIN

A 4 v

HVAD SYNES DU VI SKAL
G@RE ANDERLEDES EFTER
DETTE M@DE?

| BREAK OUT RONMS

Manuelle grupper
Automatiske grupper
Veelg selv gruppe/tema

©onh -
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BREAK OUT ROOMS - VALG SELV

DISKUTER | 20 MIN

Diskuter ideer til hvordan vi i vores
v v

teami 2021 kan arbejde med...
| BREAK OUT ROOMS

Psykologisk tryghed

1
2. Feedback kultur

3. Virtuel madestruktur
4, Ledelse pa distancen
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GOD FORNQ@JELSE MED DIN
VIRTUELLE FACILITERING

Find materialerne her samt @vrig inspiration pd samme side, hvor du fandt videoen
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LYD OG VIDEO

/v

AARHUS
UNIVERSITET

Den bedste lydkvalitet opnds med et
headset med mikrofon

JANUAR 2021

Lys bagfra

Ger dit ansigt merkt og det betyder, at vi ikke kan se dine
ansigtsudtryk.

Kig ned pd deltagerne

Det er ikke en pcen vinkel og vi har fornemmelsen af at du
kigger ned pd deltagerne. Overvej at placér din computer
ovenpd pd en kasse eller en stak af bager.

Godt lys forfra og vi kan se hele overkroppen

der er ingen forstyrrende baggrunds elementer.
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Vi kan se overkroppen, der kigges direkte ind i kameraet og
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EKSEMPEL PA LILLE OPSATNING

£

Lys forfra

Computer loftet

£3

£3

Horetelefoner med
mikrofon

\NN-SOL,,
Ysis. o™

W
&

CUTIN
@Q 204,
o

/ AARHUS \
\I UNIVERSITET JANUAR 2021 VIRTUEL FACILITERING OG LEDELSE PA DISTANCEN ROt ”



EKSEMPEL PA MELLEM OPS/ATNING
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Lys forfra

3

£3

Computer loftet

Horetelefoner med
mikrofon

£3

&] To skcerme
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EKSEMPEL PA STORRE OPSATNING

Lys . <l = . ‘«"qm = . N

<

£3

Horetelefoner med
mikrofon

L

To skcerme

<

HD Webcam

Ekstra lyskilde forfra

k3
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