

8. september 2023
Sådan logger du ind i Emply Hire første gang
Til HR-medarbejderen: Udfyldt felterne markeret med rød skrift med de relevante data, før vejledningen sendes til modtageren.

Første gang du logger ind i Emply Hire for at tilgå ansøgningsmateriale på en stilling, skal du selv oprette en adgangskode. Vejledningen kan også bruges, hvis du har glemt din adgangskode. Du skal gøre således:

Gå til  https://adgang.au.dk/da/password/forgot 

Indtast din private e-mail [INDSÆT MAILADRESSE SOM ANGIVET UNDER “PRIVATE KONTAKTOPLYSNINGER” I MEDARBEJDERSTAMKORTET] og tryk på ”Næste”

[image: ]
Nu bliver der sendt en mail til din mailadresse [INDSÆT MAILADRESSE SOM ANGIVET UNDER “PRIVATE KONTAKTOPLYSNINGER” I MEDARBEJDERSTAMKORTET] med et link til en side, hvor du kan oprette et nyt kodeord.
OBS: Mailen er en no-reply mail fra Aarhus Universitet. Hvis du ikke modtager en mail i løbet af et par minutter, bør du tjekke dit spamfilter.

Klik på linket i emailen. Du skal nu danne en ny adgangskode, som skal følge Aarhus Universitets standarder for kodeord:
En adgangskode skal indeholde mindst 12 karakterer med en kombination af disse 3 kategorier:
· Store bogstaver (A-Z)
· Små bogstaver (a-z)
· Tal
OBS!
· Der må IKKE benyttes æøåÆØÅ
· En tidligere anvendt adgangskode til et AU system kan ikke anvendes
· Et password bør ikke indeholde personlige oplysninger og må ikke indeholde dele af dit navn. Af sikkerhedshensyn screenes oprettede kodeord for elementer, der ligner dit navn eller fødselsdato. Disse vil ikke blive godkendt som kodeord.

Når du har oprettet et kodeord, bør du afprøve, om det er brugbart, inden du logger ind i Emply. Derfor vil vi bede dig om at logge ind til på mit.au.dk med dit brugernavn og kodeord. Bemærk, at det ikke er på denne side, du kan tilgå ansøgermateriale.
 
Gå til www.mit.au.dk – for engelsk klik på “English”
[image: ]

Indtast ”au[INDTAST AU ID] som dit ”Bruger-ID” og dit nylavede kodeord i ”Adgangskode”
[image: ]

Hvis du uden problemer kan logge ind, så forsæt til trin 8. 
Hvis du ikke kan logge ind på mit.au.dk, så gentag venligst trin 1-7 igen, med et helt nyt kodeord. Hvis du mangler hjælp, så ring venligst til os på at [INDSÆT telefon nr.] i tidsrummet [INDSÆT TIDSPUNKT I LOKAL TID] til [INDSÆT TIDSPUNKT I LOKAL TID]. 
Af sikkerhedsmæssige årsager kan vi ikke manuelt give dig et kodeord. 

Gå til au.emply.net (ingen www. foran) 
[image: ]

Indsæt følgende: 
Den første kasse: au[INDTAST AU ID]@uni.au.dk
Den anden kasse: Dit nye kodeord, som du kunne tilgå mit.au.dk med. 
Tryk på ”Log på”
[image: ]

Klik på stillingsnavnet. Du har nu adgang til ansøgernes CV, ansøgning og andet materiale. 

For at skifte opsætningssprog i Emply, se vejledningen www.medarbejdere.au.dk/fileadmin/www.medarbejdere.au.dk/hr/Rekruttering/Emply_Vejledninger/How_to_change_language_in_Emply.pdf



3

image1.png
/v adgangaudk

Glemt adgangskode

Skriv din mailadresse, s sender vi et link, som du kan bruge il at skifte din
adgangskode.

Privat mailadresse
Hvis du ikke har registreret din private mailadresse p& Aarhus Universitet, kan du skiive din AU-mailadresse, dit
AU-id eller dit studienummer.

Neeste




image2.png
MIT. AUDK

English
Log ind via formular Log ind via Wayf ADMINISTRATIV ADGANG
Bruger-ID @ e Introdukdtion £l Wayf > eSTADS STADS: SB-support STADSVIP
wavF [V > WebDELFI WebPOS
Adgangskode

Logind

Glemt bruger-ID.

Glemt/udiobet adgangskode

Ny brugeradgang (udvekslingsstudenter/medarbeider).
Kontoaktivering (Bacheloransegere, kandidatstuderende mv.).

Laes mere om Bruger-ID p8 mitau.dk

HIELD: WWWAUDI/AU-IT/
GENERERET 16.06.2020

NEM |D  velo warr oa find nemo som insituion

> EDDI
> AURUS
> AUHRA

> BLACKBOARD

Find hizelp il Iogin til WebDELFI 0g WebP@S
Hvis du har problemer, kan du henvende
dig tl tl AU IT Helpdesk

VIGTIGT

Husk at afslutte og lukke din browser efter endt brug.
Oplysningeme sendes over en sikker forbindelse og
behandles fortroligt.





image3.png
MIT.AU.DK (SELF-SERVICE)

Dansk

Log invia form

e

Login

Forgot your user id?
Lost your password?
New user access (exchange student/employee).

Account activation (Applicants for Bachelor's programmes, Masters etc).

How to set up an account

Read more about User ID on mit.au.dk

HELP: WWWAUDK/AU-TT/
GENERATED 16.06.2020

Log in via Wayf

Login Introduction to Wayf
wave B/

NEM |D Gk waYF and select NemiD as insttution

IMPORTANT

Remember to log out and close your browser when
Finished.

‘The self-service is based on encrypted communication.
Al information is treated confidentially.





image4.png
/ AARHUS
N UNIVERSITET

Sign in with username@uni.au.dk (username is your auid
wiith au prefived, e.g. au12345)

Adgangskode

IT-Support at AU




image5.png
AARHUS
N UNIVERSITET

Sign in with username@uni.au.dk (username is your auid
wiith au prefixed, e.g. au12345)

aucccox@uni.audk

Azure Multi-Factor Authentication





8


. 


september


 


2023


 


1


 


 


Sådan logger du ind i Emply Hire første 


gang


 


Til HR


-


medarbejderen: Udfyldt felterne markeret med rød skrift med de relevante data, før vejledningen 


sendes til modtageren


.


 


 


Første gang du logger ind i Emply Hire for at tilgå 


ansøgningsmateriale på en stilling, skal du selv oprette en 


adgangskode. Vejledningen kan også bruges, hvis du har glemt din adgangskode. Du skal gøre således:


 


 


1.


 


Gå til  


https://adgang.au.dk/da/password/


forgot


 


 


 


2.


 


Indtast 


din private e


-


mail 


[INDSÆT MAILADRESSE SOM ANGIVET UNDER “PRIVATE 


KONTAKTOPLYSNINGER


”


 


I MEDARBEJDERSTAMKORTET] 


og tryk på ”


Næste


”


 


 


 


3.


 


Nu bliver der sendt en mail til din mailadresse 


[INDSÆT MAILADRESSE SOM


 


ANGIVET UNDER 


“PRIVATE KONTAKTOPLYSNINGER


”


 


I MEDARBEJDERSTAMKORTET] 


med et link til en side, 


hvor du kan oprette et nyt kodeord.


 


OBS:


 


Mailen


 


er en no


-


reply mail fra Aarhus Universitet.


 


Hvis du ikke modtager en mail i løbet af et 


par minutter, bør du tjekk


e dit spamfilter.


 


 


4.


 


Klik på linket i emailen. Du skal nu danne en ny adgangskode, som skal følge Aarhus Universitets 


standarder for kodeord:


 


En adgangskode skal indeholde mindst 12 karakterer med 


en kombination af


 


disse 3 


kategorier:


 


·


 


Store 


bogstaver (A


-


Z)


 


·


 


Små bogstaver (a


-


z)


 




8 .  september   2023   1     Sådan logger du ind i Emply Hire første  gang   Til HR - medarbejderen: Udfyldt felterne markeret med rød skrift med de relevante data, før vejledningen  sendes til modtageren .     Første gang du logger ind i Emply Hire for at tilgå  ansøgningsmateriale på en stilling, skal du selv oprette en  adgangskode. Vejledningen kan også bruges, hvis du har glemt din adgangskode. Du skal gøre således:     1.   Gå til   https://adgang.au.dk/da/password/ forgot       2.   Indtast  din private e - mail  [INDSÆT MAILADRESSE SOM ANGIVET UNDER “PRIVATE  KONTAKTOPLYSNINGER ”   I MEDARBEJDERSTAMKORTET]  og tryk på ” Næste ”       3.   Nu bliver der sendt en mail til din mailadresse  [INDSÆT MAILADRESSE SOM   ANGIVET UNDER  “PRIVATE KONTAKTOPLYSNINGER ”   I MEDARBEJDERSTAMKORTET]  med et link til en side,  hvor du kan oprette et nyt kodeord.   OBS:   Mailen   er en no - reply mail fra Aarhus Universitet.   Hvis du ikke modtager en mail i løbet af et  par minutter, bør du tjekk e dit spamfilter.     4.   Klik på linket i emailen. Du skal nu danne en ny adgangskode, som skal følge Aarhus Universitets  standarder for kodeord:   En adgangskode skal indeholde mindst 12 karakterer med  en kombination af   disse 3  kategorier:      Store  bogstaver (A - Z)      Små bogstaver (a - z)  

