/ Opdateret 10. maj 2023

AARHUS UNIVERSITET
Sletning af projekter i Emply Hire
Af dokumentationsmeessige arsager er det blevet besluttet at sletninger af projekter kun ma

udferes af systemadministratorer. Ved enskede sletninger skal dette derfor eftersporges

igennem Cherwell. Eftersporgsler handteres typisk inden for en uge.

1. Aben Cherwell portal: https://medarbejdere.au.dk/institutter/auit/itsm-processer-
og-vaerktoejer

2. Naviger til Se servicekatalog - Administrationen - Emply Hire

3. Velg Sletning af af stilling eller ansgger i Emply Hire

4. Udfyld formular.
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Sletning af stilling eller anseger i Emply Hire

Administration > Emply Hire = Sletning s stiling eller anseger i Emply Hire

(] Indsend pa vegne af en anden slutbruger

IT Support Team:

Hvad skal slettes? *
Veelg venligst
Stillings|D eller AnsegerlD *

Stillingsnavn eller ansager navn *

Arsag til ensket sletning *
Veelg venligst

@vrige bemaerkninger

Bemark: Der skal dokumenters tilladelse fra relevant projektleder. Hvis sagen ikke
oprettes af lederen selv kan dette vaere i form af en mail fra vedkommende, hvori de giver

deres bekraftelse pa sletningen.

Bemark: Ved sletning af ansggerinformation skal der gives dokumentation pa ansegeren

eftersporgsel om at traekke deres ansggning tilbage, f.eks. igennem vedhaftet mail.

Bamark: Ved overforsel af ansggere til nyt projekt skal dette projektnummer opgives sa
det kan dobbelttjekkes at dataen er blevet korrekt overfort. Tjek gerne selv overforsel af

referencebreve.



