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Definitioner

Bredt opslag - definerede fagomrdder: Et opslag, der daekker to eller flere fagomrdader pd én bestemt
stillingstype.

Bredt opslag - fagomrader ikke-defineret: Et opslag pd én bestemt stillingstype, men hvor fagomrdderne
forst identificeres efter ansegningsfristen, ndr den samlede ansegerpulje er kendt.

Kombi-opslag m. shortlisting: Et opslag, der daekker flere stillingstyper inden for ét fagomrdde. Med brug af
shortlisting.

Kombi-opslag u. shortlisting: Et opslag, der dcekker flere stillingstyper inden for ét fagomréde. Uden brug af
shortlisting.

Kombi-opslag u. shortlisting m. samtykke: Et opslag, der deekker to stillingstyper inden for ét fagomrade.
Uden brug af shortlisting, men med anmodning om samtykke til at bedemme pd& begge stillingstyper.

Bredt kombi-opslag: Et stillingsopslag, der daskker to (eller flere) fagomrader med to (eller flere] stillingstyper
pr. omrdade.

Overopslag: Et projekt, som publiceres offentligt. Ved afslutning af projektet er der ingen ansegere pd
projektet, hvorfor der ikke bliver trukket data pd dette projekt.

Underopslag: Projekter, som ikke publiceres offentligt, men hvor ansegerne under publiceringsperioden
enten seger via links i overopslaget eller flyttes fra overopslaget inden afslutning af projektet. Der trcekkes
data pd dette projekt til bl.a. ledelsesinformation, forskerrekrutteringsstatistik og Rigsarkivet.
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Bredt opslag - definerede fagomrader

Definition: Et opslag, der dekker to eller flere fagomréder pa én bestemt stillingstype.

Overopslag Fubiiceres

— Ansagningsfrist
Opret stilling udlebet

Underopslag 1 rusiiceres via overopsiag

Underopslaq 2 Pubiicaras via overapsiaq

Ikke aktive steps

Der oprettes overopslag og underopslag samtidigt. Overopslaget bruges til publicering, mens ansggere sgger
ind pa et (eller flere) underopslag — defineret af fagomraderne. Efter ansggningsfristen lukkes overopslaget,

og rekrutteringsprocessen fortsatter pa de oprettede underopslag. Deltagere tilknyttes kun underopslaget.
Forst skal det sdkaldte overopslag oprettes. Opret et nyt projekt og udfyld felter pa saedvanlig vis, bortset fra:

Feltet "Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR)”: Velg via dropdown-menuen ”Bredt: overopslag”.

Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR): \is
Waelg venligst... =
Vaelg venligst...

Bredt: Overopslag
|| Bredt: Underopslag
Kombi: Overopslag
A Kombi: Underopslag
Feltet findes nederst pa fanen "Opsetning”.
Som opgaveliste vaelges "Bredt og/eller kombi-opslag”.

Husk at veelge “Ja, offentligt” ved feltet "Offentligt opslag?:*”.

Velg "OFF” ud fra ”Aktiver ansggningsknap”.
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Opgaveliste: *

Erade og/eller kembiopslag d

Aktiver ansegningsknap § orr |

ﬂ Nar denne indstilling er slaet fra, vil kandidater ikke bruge detfe system
fil at sende deres ansegning.

Vis ansegningsknap med link til ekstern hjemmeside.
Ansagningsknappen vil vaere skjult, hvis boksen ikke er markeret
Saet flueben i ”Vis ansggningsknap med link til ekstern hjemmeside” og indsat dette link i den nederste boks:

Dansk version:

htips:

Engelsk version:

https://international.au.dk/about/profile/vacant-positions/several-job-types-andor-fields-of-expertise?

OBS! Det er vigtigt at fa ”?” med i linket.

Aktiver ansegningsknap § o |

ﬁ Mar denne indstilling er sldet fra, vil kandidater ikke bruge dette
system til at sende deres ansegning.

+/ Vis anssgningsknap med link til ekstern hjemmeside.
Ansagningsknappen vil vaere skjult, hvis boksen ikke er markeret.

Aben link i nytvindue >

hitp: i,

Klik "Gem” pa opsatningsfanen og udfyld fanerne "Deltagere” og “Annoncer” pa sedvanlig vis.

Du skal ikke publicere stillingen endnu.

Nu skal der oprettes underopslag. Klik retur til oversigten over alle dine projekter og dupliker det netop

oprettet overopslag.


https://www.au.dk/om/stillinger/stilling-med-flere-valgmuligheder?
https://international.au.dk/about/profile/vacant-positions/several-job-types-andor-fields-of-expertise?
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| Afdelinger -~ g Nytprojekt  _, Seg v/ e e 74l
= Godkendelze (0} lgangvaerende (1) Afsluttede (2)
Alle 1 er blevet markeret. Fravelg alle Markér
|@d Bredt overopsiag (Afpubliceret) #2430 _ 0= 16-12-2021 31-12-2021 [ 3

Navngiv underopslagets projekttitel med folgende struktur: [FAGOMRADE] — [OPSLAGSTITELY].
Eksempelvis Fysik — Professor i Fysik eller Kemi.

Serg for der er flueben i "Deltagere”, ’Annoncer” og "Spegrgsmal”. Klik "Duplikér”.

n
|}

Duplikér
Projekttitel:
FAGOMRADE - OPSLAGSTITEL

Duplikér: [

j +/ Deltagere L
+/ Annoncer

l +/ Spergsmal "

'lT Kandidater

Annullér

Underopslagets opsatningsfane udfyldes pa seedvanlig vis, bortset fra:

Feltet “Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR)”: Veelg via dropdown-menuen ”Bredt: underopslag”.

Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR): Vig
Vaelg venligst...
Vaelg venligst...

Eredt: Overopslag
|| Bredt: Underopslag
Kombi: COveropslag
A Kombi: Underopslag

Feltet findes nederst pa fanen "Opsatning”.

Husk at veelg ”Ja, offentligt” ved feltet “Offentligt opslag?:*” og veelg relevant Anseggningsskema, Workflow og
Opgaveliste.

Klik "Gem”.

Pé fanen “Annoncer” tilrettes annoncetitlen pa samme méde som projekttitlen.
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G4 til fanen "Publicering”. Tilfgj "Ekstern medie 1” i kurven og publicer kun “Ekstern medie 1”. Publicer ikke

til Jobnet eller au.dk, selvom de automatisk ligger i kurven.

¢ Medier = Kurv
|=) Jobnet
au.dk S L kurv
= au.dk
Total 0.00 DKK
Ekstern medie 1 Ekstern medie 1 (Publiceres ikke automatisk) & Tilfej

| Fortszt til publicering |

Ekstern medie 2 Ekstern medie 2 (Publiceres ikke automafisk) & Tilfaj
> Publiceret
Ekstern medie 3 Ekstern medie 3 (Publiceres ikke automatisk) & Tilfej Folg trafikken
= Kurv
= Jobnet
= audk

|= Eksten medie 1

Total 0.00 DKK

| Fortsat il publicering |

Ekstern medie 1 " Kurv
Jobnet
Publicér: | Hurtigst muligt ] Ekstern medie 1
Afpublicer: Ansegningsfrist (11-01-2022, 23:59) i

Tilbage til kurven

Beskrivelse: Ekstern medie 1 (Publiceres ikke automatisk)

> Publiceret

Annullér

Falg trafikken

G4 til fanen “Trafik”. Klik pé feltet "Links” i hgjre hjerne og kopier linket. Indset linket i en ny fane i din
browser.
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Kandidater pr. dag K Ppr. uge Ki i pr. maned
Fra " 20-06-2021 | til | 4% 20-12-2021
wa Medier » = Ki =0 (DKK... = Publicér = Afpublicér Vis Markér
@ Ekstem medie 1 0 0,00 20-12-2021 10:43 11-01-2022 23:59 >
& Total 0 0.00 &
Links
Ekstern medie 1 hitps:fAU emply.netirecruitmentivacancyAd aspx?publishingld=c65a2247-fdfe-4aba-be38-11393994 1c6f

-

Luk

Klik pa feltet "Ans@g” i bunden af siden.

Aarhus Universitet vil vaere en attraktiv og inspirerende arbejdsplads for alle og ensker en kulwr, hvor hver
enkelt kan udfolde og udvikle sig. Vi ser ligestilling og diversitet som en styrke og opfordrer derfor alle
interesserede til atansage.

Referencer

Huis du gnsker, at en referencepersan skal uploade et referencebrev p3 dine vegne, s& angiv venligst
referencepersonens kontaktoplysninger, nér du indsender din ansagning. Vi anbefaler, st du laver en aftale
med den pigzldende, inden du indrsster referencepersonens kontakroplysninger, og at du sikrer, at
referencepersonen har tid nok til at skrive referencebrevet inden anseggningsfristen.

Det er desveerre ikke muligt at sikre, at referencebreve indgivet efter ansagningsfristens udleb bliver taget i
betragtning.

Ansagning sendes via Aorhus Universitets rekrutteringssystem, som kon tilgéis under stillingsopslaget pé Aorhus
Universitets hjemmeside.

Om Aarhus Universitet
Aarhus Universitet er et fagligt bredt og forskningsintensivt universitet med hej kvalitet i uddonnelse og forskning,

og et steerkt t i samifun nationoit og glabalt. Universitetet tilbyder et inspirerende
uddannelses- og forskningsmilja for 38 000 studerende og 8000 medarbsjdere med en drlig omsastning pé 6,6

mig. kr. Lees mere pd www.au.dk

ur netwark

000000

Gem linket, eksempelvis i et tomt Word dokument. Det skal bruges senere i processen.
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Anssg med Linkedin

E-mail # Gentag e-mail + Telefon (mebil) #

Fornavn og mellemnavn(e) * Efternavn * Adresse *
Fadselsdato * Kan * Postnr. * By *

Statsborgerskab * Land *

Vaelg venligst Vaelg venligst

Gentag oprettelse af underopslag tilsvarende antal fagomrader.
Eksempel: hvis der sages Professor i Fysik eller Kemi, oprettes der samlet set to underopslag:

1) Fysik — Professor i Fysik eller Kemi
2) Kemi - Professor i Fysik eller Kemi.
Du har nu x antal Ekstern medie 1’-links tilsvarende antal fagomrader.

G4 retur til overopslaget og gé til fanen Annoncer”. Indsaet i bunden af boksen ”Faglig tekst” de "Ekstern
medie 1”-links fra de oprettede underopslag.

Brug folgende passus og indsat links under "HER/HERE”:

Dansk version med overskrift:

Sag stillingerne her

Hvis du ensker at sgge stillingen inden for [FAGOMRADE1], anseg venligst online HER.
Hvis du gnsker at soge stillingen inden for [FAGOMRADEz2], ansgg venligst online HER.

Hvis du gnsker at sgge inden for begge fagomrader, indsendt venligst ansggning til begge ovenstéende links.

Engelsk version med overskrift:
Apply for the positions here
If you have a profile within [FAGOMRADEI1], please apply online HERE.
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If you have a profile within [FAGOMRADE2], please apply online HERE.

If you have a profile within both groups, please send two applications - one for each link.

Annonceoverskrift*

Faglig tekst

] Kilde (G B I Uiz iE =@

Krav og vilkar

] Kilde (G B I Uiz iE =@

G4 til fanen "Publicering” og publicer overopslaget til relevante medier.

Efter ansggningsfristen folges opgavelisterne pa hhv. overopslaget og underopslagene.

Bredt opslag - fagomrdder ikke-defineret

Definition: Et opslag pa én bestemt stillingstype, men hvor fagomréaderne forst identificeres efter
ansggningsfristen, nar den samlede ansggerpulje er kendt. Hvis det er muligt at definere og indsnaevre
fagomraderne forud for opslaget, skal man til enhver tid folge varianten "Bredt opslag — fagomréader

defineret”.

Overopslag Pubiiceres

Hvis behov for flere bedemmelsesudvalg: Underopslag 1 Aubiiceres ke

Hvis behov for flere bedemmelsesudvalg: Underopslag 2 Fubiiceres iike

»

Ike aktive steps

Opret og publicer et nyt projekt pa seedvanlig vis. Nar ansggningsfristen er udlgbet, vurderer institutlederen,
om der er behov for at nedsatte flere bedemmelsesudvalg for fagligt at deekke bredden i ansggernes

fagomrader.

Hvis det vurderes, at ét bedemmelsesudvalg bestiende af maks. fem bedemmere besidder den faglige viden

til at bedemme alle ansogere, fortsatter rekrutteringsprocessen pa det publicerede opslag uden brug af
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underopslag. Feltet "Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR)” pa fanen “Opsatning” udfyldes ikke,

hvis der kun er ét bedemmelsesudvalg, og der siledes ikke er gjort brug af underopslag.

Hvis det vurderes, at der er behov for flere bedemmelsesudvalg, oprettes der underopslag tilsvarende

antallet af bedemmelsesudvalg.

Oprettelse af underopslag: Klik frem til oversigten over alle dine projekter og dupliker overopslaget.

|| Afdelinger - g Nytprojekt | Seg ] _%j’, =)

= Godkendelse (0) Igangvesrende (1) Afsluttede (2)
Alle 1 er blevet markeret. Fravaslg alle Marker
[ Bredt overopsiag (Afpubliceret) 2% [ 0 16-12-2021 31122021 >

Navngiv underopslagets projekttitel med folgende struktur: [OPSLAGSTITEL] (1).

Serg for der er flueben i "Deltagere”, ”Annoncer” og "Spergsmél”, men intet flueben i "Kandidater”. Klik
“Duplikér”.

Duplikér i
| Projekttitel:
[ FAGOMRADE - OPSLAGSTITEL
1

Duplikér:

] +/ Deltagere L_

1 +/ Annoncer

| + Spargsmal [
Kandidater

Annuliér

Underopslagets opsetningsfane udfyldes pa saedvanlig vis, bortset fra:

Feltet "Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR)”: Vlg via dropdown-menuen ”Bredt: underopslag”.

Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR): Vis
Vaelg venligst..

Vaelg venligst...
Bredt: Overopslag
|| Bradt- Underopslag
Kombi: Overopslag
A Kombi: Underopelag

Feltet findes nederst pa fanen "Opsetning”.

Husk at vaelge "Ja, offentligt” ved feltet "Offentligt opslag?:*” og vaelg samme Ansggningsskema, Workflow og

Opgaveliste som pé overopslaget.
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Klik "Gem”.
P& fanen “Annoncer” tilrettes annoncetitlen pad samme méde som projekttitlen.

Gentag oprettelsen med underopslag, sa antal af underopslag tilsvarer antal bedemmelsesudvalg:
[OPSLAGSTITEL] (1), [OPSLAGSTITEL] (2) osv.

Herefter fordeles ansggerne administrativt ud pa de duplikerede underopslag afthangigt af, hvilket
bedemmelsesudvalg skal bedgmme hvilke ansggere. Den videre rekrutteringsproces fortsatter pa
underopslagene. Hvis der er tilvalgt shortlisting pa stillingen, flyttes ansggerne forst til de duplikerede
underopslag, nar shortlisting er afsluttet. Ansegere fravalgt shortlisting fordeles pa underopslagene efter

konkret vurdering.

Niér alle ansggere er flyttet fra overopslaget til underopslagene, tilrettes feltet "Bredt- eller kombi-opslag?
(Udfyldes kun af HR)” pa fanen "Opsetning” pa det oprindelige opslag/overopslaget: Valg via dropdown-
menuen “Bredt: overopslag”. Herefter lukkes overopslaget — husk at slette de resterende opgaver pa

overopslaget.

Kombi-opslag med shortlisting

Definition: Et opslag, der daekker flere stillingstyper inden for ét fagomrade. Med brug af shortlisting.

Overopslag Fubiiceres

- Et"r

Underopslag 1 rubticeres ikke

Underopslag 2 rubiiceres jkke

Ikke aktive steps

Der oprettes overopslag og underopslag samtidigt. Overopslaget publiceres og ansggere sgger ind pa
overopslaget. Deltagere tilknyttes kun overopslaget. Shortlisting sker pa overopslaget. Kandidater, som har
sogt begge stillingstyper, kan kun shortlistes(blive shortlistet) til én stillingstype.
Instituttet/shortlistingsudvalget skal sgrge for, at bedemmelsesudvalget far besked om, hvilken stillingstype
hver enkelt kandidat, der er shortlistet til, skal bedemmes op imod. Evt. kan det tilfgjes i tekstfeltet under
fanen "Bedgmmelse” pa den enkelte kandidat inden bedemmelsesarbejdet igangsaettes. Veer opmaerksom pa
mailen til bedemmelsesudvalget, sdledes at udvalget modtager relevante materiale (f.eks.

bedemmelsesskabelon) til begge stillingstyper.
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Underopslag bruges til korrekt indberetning af data. Forst nr ansattelserne er pa plads, og inden
overopslaget lukkes, kopieres kandidaterne til underopslagene afhaengig af, hvilken stillingstype kandidaten

er bedemt op i mod.
Forst skal det sakaldte overopslag oprettes. Opret et nyt projekt og udfyld felter pa seedvanlig vis, bortset fra:

Feltet "Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR)”: Velg via dropdown-menuen "Kombi: overopslag”.

Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR): Vis
Vaelg venligst..

Vaelg venligst.
Bredi: Overopslag
] Bredt: Underopsiag
Kombi: Overopslag
2 Kombi: Underopslag
Feltet findes nederst pa fanen "Opsetning”.
Vealg relevant opgaveliste

Husk at veelge ”Ja, offentligt” ved feltet "Offentligt opslag?:*”.

Deltagere tilfajes, og annonce oprettes pa seedvanlig via.

Opgaver inden publicering af projekt

1. Gatil fanen "Spegrgsmal”.

2. Valg %3 Nytspergsmal

3. Velg "Valgmuligheder”.
%3 Nytspergsmal ~

¥, Valgmuligheder

\_ Tekst svar
& Import

4. Definer spgrgsmalet som vist i nedenstaende screenshot.

11
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Nyt spergsmal valgmuligheder

spergsmal:

What position are you applying for?

Valgmuligheder:
Enkelt valgmulighed

Type:
List

Yderligere indstillinger:
Udvid / Kollaps s

Ny valgmulighed:

Valgmuligheder:

Tenure Track Assistant Professor
Associate Professor

I’'m applying for both positions

OBS: Det oprettede spergsmal matcher en stilling, som kombinerer tenure track assistant professor og

associate professor. Hvis stillingen kombinerer andre stillingstyper, s& skal spgrgsmalet tilrettes.

Valgmuligheden "I'm applying for both possitions” skal altid inkluderes.

Herudover skal du gere folgende:
1. Aben fanen "Opgaver”.
2. Tryk pa "Seg”.

3. Opset sggekriterier som nedenstaende:

Seg

Titel:

Fra dato: Til dato:

B2 1 S

Relevant:

Alt tilgeengeligt indhold

Status:

Bade afsluttet og ikke afsluttet

4. Udfold "Kommende opgaver” og find den sidste opgave i flowet omhandlende endelig

statusopdatering, Rigsarkiv, forskerrekruttering og afslutning af stillingen.

5. Aben den pigzldende opgave og ndr folgende:

Titel a&endres til (Kopier nedenstiende ind i opgaven):
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“Statusopdater udvalgt kandidat — Ferdigger stilling pa underopslag jf. vejledning”

Beskrivelse a&ndres til (Kopier nedenstiende ind i opgaven):

Flyt den ansatte kandidat til status "Afgarelse > Ansat".

Tjek at alle kandidater ligger under fanen "Afggrelse".

Overflyt kandidater jf. vejledning om handtering af kombiopslag.

Der skal IKKE overfares kandidater til Rigsarkiv/forskerrekruttering fra denne stilling (overopslag).
Nar ansggerne er kopieret afsluttes denne opgave — Du er nu faerdig pa overopslaget.

6. Gem herefter opgaven, sé den ligger klar til senere.

Inden stillingen publiceres, oprettes der underopslag:
1. Gatil fanen "Projekter”.
2. Find det projekt du arbejder med (overopslaget) og sat flueben ud fra denne i "Marker”.
3. Velg "Dupliker” ( ).

4. Angiv projekttitlen som ”Stillingstype (Engelsk navn) — Oprindeligt navn” og fjern flueben fra
“Deltagere”.

5. Nar projektet er oprettet, ga da til opsatning og sikre dig, at "Stillingstype” matcher navnet pa
stillingen.

6. Samtidig skal du veelge opgavelisten "Bredt og/eller kombi-opslag”.
7. Angiv "Underopslag” i feltet "Bredt-eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR)” pa opsetningsfanen.

8. Ovenstiende gares for hver stillingstype, sdledes antallet af underopslag tilsvarer antallet
stillingstyper i kombi-opslaget.

Publicer overopslaget og falg processen som seedvanligt pa overopslaget jf. den valgte opgaveliste. Ver
opméarksom péd mailen til bedemmelsesudvalget, siledes at udvalget modtager relevante materiale (f.eks.

bedemmelsesskabelon) til begge stillingstyper.

Rekrutteringsprocessen folges pa overopslaget indtil, der skal indrapporteres til
Rigsarkiv/forskerrekruttering. Dette skal IKKE gores pa den stilling, du har arbejdet pé indtil videre
(overopslaget). Dette tydeliggares af den redigering i den sidste opgave i opgavelisten jf. beskrivelsen

ovenfor.
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Opgaver nar stillingen skal afsluttes

Du skal nu kopiere ansggerne til underopslagene. Sgrg for at notere stillings ID (#) for de underliggende

opslag samt hvilke stillingstyper, de referer til.

Kopiering af ansggere

1. Gatil fanen "Kandidater”.

2. Vealg

§, Seq

3. Tryk pa "Velg venligst...” under ”"Sog efter bestemte kriterier” og find spargsmalet om, hvilke(t)
stillingstype(r) kandidaterner har angivet interesse i.

Sog efter bestemte kriterier:

Veelg venligst...

HisuwuuLsiang

Arstal for tildeling af grad
Seneste ansaettelsessted
Seneste ansattelsesland

Har du tidligere vaeret ansat ved Aarhus Universitet?

Titel pa seneste anszettelseskategori

Hvordan blev du opmasrksom pa 0p3|39§t?/,,/

[what_position_are_you_applying_for?]

4. Veelg hvilken stillingstype du vil arbejde med + “Begge stillingstyper”.

Husk at veelge "Indeholder enten”, da du ellers ikke vil fA nogle matches.

[what_position_are_you_applying_for?]: =

Indeholder enten

5. Du kan anvende sggekriteriet ”"Status” til at styre flytningen af ansegere. Start med at udsege alle
kandidater med status ”Afgarelse — Afslag uden bedemmelse”, da disse formentlig udger
starstedelen af kandidaterne og ikke skal undersgges yderligere.

Status:

Indeholder enten

Afgarelse > Afslag uden bedoemmelse
DEUBITITIEISE = DEUBITITISISE YUURSTIUC

Samtale > Indkaldt til samtale

Lenforhandling > Udvalgt til anszettelse
Lenforhandling > Ansaettelse godkendt

Afgerelse > Afslag uden bedemmelse

Afgerelse > Afslag med bedemmelse med samtale
Afgarelse > Afslag med bedemmelse uden samtale
Afgarelse > Ansat

Afgerelse > Stilling nedlagt af afdelingen
Afgerelse > Anszettelse afslaet af kandidat

=
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Tryk herefter "Sag”.

6. Sorg for at folgende kriterier er synlige i dit overblik pa kandidatsiden:

= Status = = [what_position_are... = Konkluderende hel...
Du kan @&ndre de viste kriterier ved at holde musen over kriterierne, hvorefter der kommer en dropdown-
menu, hvor du kan velge ovenstiende.

7. Aben det underopslag du skal kopiere til (jf. valgte kriterier ift. punkt 4) i en ny fane.
8. Tryk "Marker” pa kandidatfanen for at markere alle kandidater med status ”Afggrelse — Afslag uden

bedemmelse” . Tryk herefter pa “Kopier/Flyt” ( S ) og angiv det underopslag, du skal kopiere
kandidaterne til.

OBS: Du skal IKKE sette flueben i "Fjern fra dette projekt”, nar du flytter kandidaterne.

9. G4 ind pé det underopslag, du arbejder med, og marker de kopierede kandidater. Opdater dem til
status "Afslag uden bedemmelse”.

10. Sorter herefter kandidaterne ud p4 alle andre ”Afgarelse” status end "Afggrelse — Afslag uden
bedgmmelse”.

Status: =

Indeholder enten

Afgerelse > Afslag med bedemmelse med samtale, Afgarg

DEUYINICIDG ~ DTUITINICISE YUURTIIUL -
Samtale > Indkaldt til samtale

Lenforhandling > Udvalgt til anszettelse
Lenforhandling > Anseettelse godkendt

- Afgorelse > Afslag uden bedemmelse

Afgerelse > Afslag med bedemmelse med samtale
Afgorelse > Afslag med bedemmelse uden samtale
Afgerelse > Ansat

Afgerelse > Stilling nedlagt af afdelingen

Afgerelse > Anszetielse afslaet af kandidat

AAQAA[C

11. Kopier kandidaterne pr. “Afgarelse” status og opdater dem lgbende for at holde styr pa processen.

OBS: Folgende sarlige trin gelder for kopiering af bedemte kandidater, der har angivet interesse for begge

stillinger.

- Orienter dig i kandidatens bedemmelse og afger, hvilket niveau kandidaten er vurderet op imod.
Hvis det ikke fremgar af bedemmelsen, si kontakt instituttet.

- Hvis kandidaten er bedemt op imod en anden stillingstype end den, du arbejder med, s skal
vedkommende overflyttes som ”Afgarelse — Afslag uden bedemmelse”, da man kun bedemmes op
imod et niveau.

- Angivelse af "Kvalificeret /Tkke-kvalificeret” kopieres ikke, nar du flytter kandidaterne. Du skal
derfor 4ben den enkelte kandidat og satte flueben i enten kvalificeret/ikke-kvalificeret jf.
overopslaget. Du kan se dette ud for kandidaterne, hvis du har opsat kandidatfanen i
overensstemmelse med punkt 6.
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Kandidater, der kun har angivet interesse for en stilling, kopieres med den status, de har p& overopslaget.
OBS: Husk stadig at angive "Kvalificeret /ikke kvalificeret” pa fanen "Bedemmelse” under den enkelte
kandidat.

Personlige data Yderligere spergsmal Job-relaterede spargsmal Ansggning & CV Bedommelse

Helhedsvurdering:

=] Kide (@ B I Uiz i ) EX3IN

Konkluderende helhedsvurd—ering:
Kvalificeret
Ikke-kvalificeret

12. Ovenstaende gores pr. stillingstype, hvilket burde matche de underopslag, du tidligere har oprettet.

Korriger data pa underopslagenes opsatningsfaner, dette gores saledes:

1. Serg for at have det oprindelige opslag samt underopslagene &ben.
2. Sgrg for at ansattelsesudvalget pa det oprindelige opslag og underopslagene er det samme, da dette
godt kan veere blevet s&endret undervejs.

3. Serg for at angive bedommelsesudvalgsmedlemmer pa underopslagene, da disse ikke var angivet, da
du duplikerede stillingen. CV og Habilitetserkleering skal IKKE kopieres over pa underopslag.

Niér ovenstiende er sikret, s er du klar til at overfore kandidaterne til Rigsarkiv og opdatere de ansatte

kandidater ift. forskerrekruttering pa underopslagene.

Herefter afsluttes de sidste opgaver og stillingerne lukkes.
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Kombi-opslag uden shortlisting
Definition: Et opslag, der daekker flere stillingstyper inden for ét fagomréde. Uden brug af shortlisting.

Overopslaq rubliceres

Ansegningsfrist
udlebet

Und eropslnq 1 Publiceres via overopsiag

Underopslug 2 Publiceres via overopsiag

lkice aktive steps

Der oprettes overopslag og underopslag samtidigt. Overopslaget bruges til publicering, mens ansggere sgger
ind pa underopslag. Efter ansggningsfristen lukkes overopslaget, og rekrutteringsprocessen fortsatter pa de

oprettede underopslag. Deltagere tilknyttes kun underopslaget.
Forst skal det sdkaldte overopslag oprettes. Opret et nyt projekt og udfyld felter pa saedvanlig vis, bortset fra:

Feltet “Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR)”: Veelg via dropdown-menuen "Kombi: Overopslag”.

Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR): iz
Veaelg venligst... | A |
Vaelg venligst...

Bredt: Overopslag
r Bredt: Underopslag
kombi: Overopslag
A Kombi: Underopslag

Feltet findes nederst pa fanen "Opsetning”.

Ved stillingstype vaelges blot en af de relevante pa opslaget.
Som opgaveliste velges “Bredt og/eller kombi-opslag”.
Husk at veelg ”Ja, offentligt” ved feltet “Offentligt opslag?:*”.

Vealg "OFF” ud fra ”Aktiver ansggningsknap”.
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Opgaveliste; *

Erede ogleller kombiopslag i

Aktiver ansegningsknap § orr |

ﬁ Nar denne indstilling er sidef fra, vil kandidater ikke bruge detfe system
til af sende deres ansagning.

Vis ansagningsknap med link til ekstern hjemmeside.
Ansagningsknappen vil vaere skjult, hvis boksen ikke er markeret

Saet flueben i ”Vis ansggningsknap med link til ekstern hjemmeside” og indsat dette link i den nederste boks:

Dansk version: https://www.au.dk/om/stillinger/stilling-med-flere-valgmuligheder?

Engelsk version: https://international.au.dk/about/profile/vacant-positions/several-job-types-andor-

fields-of-expertise?

OBS! Det er vigtigt at fa ”?” med i linket.

Aktiver ansegningsknap § o |

'.'_j MNar denne indstilling er sldet fra, vil kandidater ikke bruge dette
system lil at sende deres ansegning.

+/ Vis anssgningsknap med link til ekstern hjemmeside.
Ansagningsknappen vil veere skjult, hvis boksen ikke er markeret.

Aben link i nytvindue >

http: i,

Klik "Gem” pa opsatningsfanen og udfyld fanerne "Deltagere” og "Annoncer” pa saedvanlig vis.

Du skal ikke publicere stillingen endnu.

Nu skal der oprettes underopslag. Klik retur til oversigten over alle dine projekter og dupliker det netop

oprettet overopslag.
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| Ardeinger | g Nytprojeie | Seg ¢/ - —‘e W
= Godkendelze (0} lgangvaerende (1) ? Afsluttede (2)
Alle 1 er blevet markeret. Fravelg alle Markér
|@d Bredt overopsiag (Afpubliceret) #2430 _ 0= 16-12-2021 31-12-2021 [ 3

Navngiv underopslagets projekttitel med felgende struktur: [STILLINGSTYPE] — [OPSLAGSTITEL].
Eksempelvis Professor — Professor eller lektor i Fysik.

Serg for der er flueben i "Deltagere”, ’Annoncer” og "Spergsmal”. Klik "Duplikér”.

1 Duplikér !

Projekttitel:
] STILLINGSTYPE - OPSLAGSTITEL|

| Duplikér: 1

J +/ Deltagere L
+/ Annoncer

“ +/ Spergsmal "

| | Kandidater 1

Annullér

Underopslagets opsetningsfane udfyldes pa saedvanlig vis, bortset fra:

Feltet "Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR)”: Vealg via dropdown-menuen "Kombi:

Underopslag”.
Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR): Vis
Valg venligst...
Vaelg venligst...

Bredt: Overopslag
r Eredt: Underopslag
kombi: Overopslan
A Kombi: Underopslag

Feltet findes nederst pa fanen "Opsatning”.

Feltet "Stillingstype” tilrettes til [STILLINGSTYPE1]. Tilret ogsa ” Stillingsklassificering” hvis nadvendigt.

19



Vejledning til opsatning af bredt og/eller kombi-opslag i Emply Hire

22 marts 2024

Husk at veelge "Ja, offentligt” ved feltet “Offentligt opslag?:*” og veelg relevant Anseggningsskema, Workflow

og Opgaveliste.

Valg "ON” ud fra ”Aktiver ansggningsknap”.

Aktiver ansggningsknap [“on

Klik "Gem”.

P4 fanen Annoncer” tilrettes annoncetitlen pa samme méade som projekttitlen.

G4 til fanen "Publicering”. Tilfgj Ekstern medie 1” i kurven og publicer kun “Ekstern medie 1”. Publicer ikke

til Jobnet eller au.dk, selvom de automatisk ligger i kurven.

€ Medier
au.dk

Ekstern medie 1 Ekstern medie 1 (Publiceres ikke automatisk)
Ekstern medie 2 Ekstern medie 2 (Publiceres ikke automatisk)
Ekstern medie 3 Ekstern medie 3 (Publiceres ikke automatisk)

S Kurv

- Jobnet

= audk

= Ekstern medie 1

Total 0.00 DKK

| Forfset publicering |

S 1 kurv

& Tilfg]

4 Tilfg]

& Tilfgj

%2 Kurv
|=) Jobnet
= au.dk

Total 0.00 DKK
| Fortset til publicering |

» Publiceret

Folg trafikken
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Annonce:

Publicér:

Afpublicér:

Beskrivelse:

Ekstern medie 1

Hurtigst muligt

Ansagningsfrist (11-01-2022, 23:59)

Ekstern medie 1 (Publiceres ikke automatisk)

Annuller

<

22 marts 2024

= Kurv
Jobnet
= au.dk
] Ekstern medie 1
) Tilbage til kurven

» Publiceret

Faelg trafikken

G4 til fanen “Trafik”. Klik pa feltet "Links” i venstre hjorne og kopier linket. Indseet linket i en ny fane i din

browser.

[F=o

Kandidater pr. dag pr. uge Ki i pr. maned
til | ¥ 20-12-2021

lwa Medier v = =0 ing (DKK... = Publicér Markér

0 Ekstern medie 1 0 000 20-12-2021 10:43

{/ Total o 000

Links
Ekstern medie 1 hitps: /AU emply.netirecruitment/ivacancyAd aspx?publishingld=c85a2247-fdfe-4aba-be38-113939941c6f

¢
| | Luk

Klik pa feltet "Ansgg” i bunden af siden.
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Aarhus Universitet vil vaere en attraktiv og inspirerende arbejdsplads for alle og gnsker en kultr, hvor hver
enkelt kan udfolde og udvikle sig. Vi ser ligestilling og diversitet som en styrke og opfordrer derfor alle
interesserede til at ansage.

Referencer

Hvis du gnsker, at en referenceperson skal uploade et referencebrev pé dine vegne, s& angiv venligst
referencepersonens kontaktoplysninger, n&r du indsender din ansggning. Vi anbefaler, at du laver en aftale
med den pigzldende, inden du indtaster referencepersonens kontaktoplysninger, og at du sikrer, at
referencepersonen har tid nok til at skrive referencebrevet inden ansggningsfristen.

Det er desvaerre ikke muligt at sikre, at referencebreve indgivet efter ansagningsfristens udlgb bliver taget i

betragtning.

Ansagning sendes via Aorhus Universitets rekrutteringssystem, som kan tilgds under stillingsopsiaget pd Aorhus
Universitets hjemmeside.

Om Aarhus Universitet

Aarhus Universitet er et fogligt bredt og forskningsintensivt universitet med haj kvalitet i uddanneise og forskning,
og et steerkt engagement | samfundsudviklingen nationolt og globalt. Universitetet tilbyder et inspirerende
uddannelses- og forskningsmilje for 38.000 studerende og 8.000 medarbejdere med en drijg omseetning pd 6,6

mia. kr. Lees mere pé www. av.dk

.

Gem linket, eksempelvis i et tomt word dokument. Det skal bruges senere i processen.

Ansoger il [ - °

PERSONLIGEDATA  YDERLIGERESPGRGSMAL  ANSUGNING&CV  PRIVATLIVSPOLITIK

Anspg med Linkedin

E-mail * Gentag e-mail # Telefon (mobil) *
=-

Fornavn og mellemnavn(e) * Efternavn * Adresse *

Fedselsdato * Ken * Postnr. * By *

Vaelg venligst

Statshorgerskab * Land *

Vaelg venligst. Vaelg venligst.

Aarhus Universitet er som off ! at indsamie data om a

kan, alder og st ab. Disse vil k blive brugt til

statistik og ofropporteri ligtelser, og indgar ikke i vurderingen of den enkelte onsegers kompetencer.

Gentag oprettelse af underopslag tilsvarende antal stillingstyper. Eksempelvis, hvis der sages Professor eller
lektor i Fysik, oprettes der samlet set to underopslag: 1) Professor — Professor eller lektor i Fysik og 2) Lektor

- Professor eller lektor i Fysik.

Husk at tilrette feltet ”Stillingstype” pa opsatningsfanen, siledes der er forskellige stillingstyper pa hvert

underopslag.
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Du har nu x antal Ekstern medie 17-links tilsvarende antallet af stillingstyper.

G4 retur til overopslaget og gé til fanen Annoncer”. Indsaet i bunden af boksen ”Faglig tekst” de "Ekstern
medie 1”-links fra de oprettede underopslag.

Brug folgende passus og indset links under "HER/HERE”:

Dansk version med overskrift:

Sag stillingerne her

Hvis du ensker at sgge stillingen som [STILLINGSTYPE1], ansgg venligst online HER.
Hvis du gnsker at sgge stillingen som [STILLINGSTYPE2], ansgg venligst online HER.

Hvis du gnsker at sgge begge stillingstyper, indsendt venligst ansggning til begge ovenstdende links.

Engelsk version med overskrift:

Apply for the positions here

If you want to apply for the position as [STILLINGSTYPE1], please apply online HERE.
If you want to apply for the position as [STILLINGSTYPE2], please apply online HERE.

If you want to apply for both types of positions, please send two applications - one for each link.

Annonceoverskrift”

Faglig tekst

[l Kilde 5 B I Ui=i= =& = = = = Tip Fo
Krav og vilkar

[E] Kilde (5 B I U == =& == == Typ Fo

G4 til fanen "Publicering” og publicer overopslaget til relevante medier.

Efter ansggningsfristen folges opgavelisterne pa hhv. overopslaget og underopslagene.
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Kombi-opslag uden shortlisting med samtykke

Definition: Et opslag, der daekker to stillingstyper inden for ét fagomrade. Uden brug af shortlisting, men
med anmodning om samtykke til at bedemme pé begge stillingstyper ([STILLINGSTYPE1] og
[STILLINGSTYPE2]).

Overopslag rubiceres

Underopslag 1 rubiiceres via overopsiag

Underopslc:q 2 Publiceres via overopsiag

M,“ N B RekrUtterln

, Ikke aktive steps

Der oprettes overopslag og underopslag samtidigt. Overopslaget bruges til publicering, mens ansggere sgger
ind pa underopslag. Efter ansggningsfristen tjekker HR, om ansggerne har givet samtykke eller ej. Ansggere,
som har givet samtykke, kopieres til det andet underopslag, sdledes ansggeren fremgar pa begge
underopslag. Derefter lukkes overopslaget, og rekrutteringsprocessen fortsatter pa de oprettede

underopslag. Deltagere tilknyttes kun underopslaget.
Forst skal det sdkaldte overopslag oprettes. Opret et nyt projekt og udfyld felter pa saedvanlig vis, bortset fra:

Feltet "Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR)”: Valg via dropdown-menuen "Kombi: Overopslag”.

Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR): Vis
Vaelg venligst..
Vaelg venligst...

Bredt: Overopslag
r Eredt: Underopslag
kombi: Overopslan
A Kombi: Underopslag

Feltet findes nederst pa fanen "Opsetning”.
Ved stillingstype veelges [STILLINGSTYPE1].
Som opgaveliste veelges “Bredt og/eller kombi-opslag”.

Husk at vaelg "Ja, offentligt” ved feltet "Offentligt opslag?:*”.
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Vealg "OFF” ud fra "Aktiver ansggningsknap”.

Opgaveliste: *

Brede ogfeller kombiopslag

Aktiver ansegningsknap (E@

@ Nér denne indstilling er sldet fra, vil kandidater ikke bruge dette system
fil at sende deres ansagning.

Vis ans@gningsknap med link til ekstern hjemmeside.
Ansegningsknappen vil vaere skjult, hviz boksen ikke er markeret

Saet flueben i ”Vis ansggningsknap med link til ekstern hjemmeside” og indsat dette link i den nederste boks:

Dansk version:

https://www.au.dk/om/stillinger/stilling-med-flere-valgmuligheder?

Engelsk version:

https://international.au.dk/about/profile/vacant-positions/several-job-types-andor-fields-of-expertise?

OBS! Det er vigtigt at fa ”?” med i linket.

Aktiver ansegningsknap § o |

i_j MNar denne indstilling er slet fra, vil kandidater ikke bruge dette
system til at sende deres ansegning.

+/ Vis anssgningsknap med link til ekstern hjemmeside.
Ansagningsknappen vil vaere skjult, hvis boksen ikke er markeret.

Aben link i nyt vindue v

hitp: i,

Klik "Gem” pa opsatningsfanen og udfyld fanerne "Deltagere” og “Annoncer” pa sedvanlig vis.
Du skal ikke publicere stillingen endnu.

Nu skal der oprettes underopslag. Klik retur til oversigten over alle dine projekter og dupliker det netop

oprettet overopslag.
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| Ardeinger | g Nytprojeie | Seg ¢/ - —‘e W
= Godkendelze (0} lgangvaerende (1) ? Afsluttede (2)
Alle 1 er blevet markeret. Fravelg alle Markér
|@d Bredt overopsiag (Afpubliceret) #2430 _ 0= 16-12-2021 31-12-2021 [ 3

Navngiv underopslagets projekttitel med felgende struktur: [STILLINGSTYPE] — [OPSLAGSTITEL].
Eksempelvis Klinisk lektor — Klinisk eller ekstern lektor i Hjertesygdomme.

Serg for der er flueben i "Deltagere”, ’Annoncer” og "Spergsmal”. Klik "Duplikér”.

1 Duplikér !
Projekttitel:

STILLINGSTYPE - OPSLAGSTITEL|

Duplikér:
+/ Deltagere
+/ Annoncer
+/ Spergsmal
Kandidater

L Am—
T — T

Annuller

Underopslagets opsatningsfanen udfyldes pa seedvanlig vis, bortset fra:

Feltet "Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR)”: Velg via dropdown-menuen “Kombi:

Underopslag”.
Bredt- eller kombi-opslag? (Udfyldes kun af HR): Vis
Viaelg venligst...

Vaelg venligst...
Bredt: Overopslag
r Eredt: Underopslag
kombi: Overopslag
p Kombi: Underopslag

Feltet findes nederst pa fanen "Opsatning”.

Feltet "Stillingstype” skal vaere [STILLINGSTYPE1]. Tilret ogsa ” Stillingsklassificering” hvis ngdvendigt.
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Husk at veelge "Ja, offentligt” ved feltet “Offentligt opslag?:*” og veelg relevant Anseggningsskema, Workflow
og Opgaveliste.

Velg "ON” ud fra ”Aktiver ansggningsknap”.
Aktiver ansagningsknap [on ]

Klik "Gem”.
P& fanen “Annoncer” tilrettes annoncetitlen pad samme méde som projekttitlen.

G4 til fanen "Spegrgsmal”. Opret forst "Ny tekst”.
) Ny tekt

Udfyld ”Annonceoverskrift” med “Samtykkeerkleering” eller “Declaration of consent”.

Indsat nedenstiende samtykke-formulering i tekstfeltet og udfyld hhv. [STILLINGSTYPE1] og
[STILLINGSTYPE 2]:

Dansk version:
Denne stilling er opslaet som et kombineret stillingsopslag. Du kan derfor sege enten som
[STILLINGSTYPE1], [STILLINGSTYPE 2] eller begge.

Som ansgger bliver du bedomt i forhold til den/de stillingstype(r), du sgger. Du kan kun komme i
betragtning til stillingen, sdfremt du bedemmes kvalificeret til den/de stillingstype(r), du sgger.

Du kan frivilligt veelge om, du vil give samtykke til at blive bedomt i forhold til begge stillingstyper.

Safremt du giver samtykke, er det ikke nedvendigt at indsende to ansggninger for at blive bedgmt i forhold til
begge stillingstyper. I det tilfzlde, vil du til begge stillingstyper, blive bedemt pa det ansggningsmateriale, du
nu er ved at indsende. Ved "Nej” til samtykke, bliver du kun bedemt til [STILLINGSTYPE1] — medmindre du
indsender to separate ansggninger, en til hver stillingstype.

Samtykket kan til enhver tid tilbagekaldes ved at rette henvendelse til [INDSAT FAKULTETS EMPLY
FUNKTIONSPOSTKASSE].

Engelsk version:
This is a combined job advertisement. This means that you can either apply for this position as
[STILLINGSTYPE1], [STILLINGSTYPE 2] or both.

As an applicant, you will be assessed in relation to the type of position you choose to apply for. Your
application will only be considered if you meet the qualifications for the type(s) of positions you apply for.

You may give your consent to be considered for both types of positions.

If you consent to this, it is not necessary to submit two separate applications in order for your application to
be considered in relation to both types of positions. In the event that you consent to this, you will be
considered as a candidate for both types of positions based on the application material you are preparing to
submit now. If you do not consent, you will only be considered as a candidate for [STILLINGSTYPE1] —
unless you submit two separate applications, one for each type of position.
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You may withdraw your consent at any time by contacting [INDSZAT FAKULTETS EMPLY
FUNKTIONSPOSTKASSE].

Ny tekst

Annonceoverskrift:
Samiykkeerklaering

=
T
it
ini

E] Kiide @ & B I &

Denne stilling er opslaet som et kombineret stillingsopslag. Du kan derfor sege enten som
[STILLINGSTYPET], [STILLINGSTYPE 2] eller begge.

Som anseger bliver du bedamt i forhold til den/de stillingstyper, du seger. Du kan kun
komme i betragtning til stillingen, safremt du bedemmes kvalificeret til den/de stillingstyper,
du s@ger

Du kan frivilligt veelge om, du vil give samtykke til at blive bedemt i forhold til begge
stillingstyper.

Safremt du giver samtykke, er det ikke nedvendigt at indsende to ansagninger for at blive
bedemt i forhold til begge stillingstyper. | det tilfalde, vil du til begge stillingstyper, blive

hndarmt nA dat anconninaceraatariala do moae vad 2t indeands Viad "REAE #Hl camabulla Rlivere

Udvid / Kollaps

<

Opret derefter "Nyt sporgsmél”. Valg "Valgmuligheder”.

4 Nytsporgsmal ~
¥ Valgmuligheder
) Tekstsvar

& Import

[ s e K

né

Under feltet ”Sporgsmal” indsettes:

Dansk version:
Institut for [INSTITUT], Aarhus Universitet anmoder om dit samtykke til at bedemme dig i forhold til begge
stillingstyper:
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Engelsk version:
Institut for [INSTITUT], Aarhus University requests your consent to consider your application for both types
of position:

Som *Type” vaelges "List”.

Opret to valgmuligheder ved at indsztte nedenstaende to svarmuligheder i "Ny valgmulighed:”. Klik pa det
gronne plustegn. Husk at udfylde [STILLINGSTYPE1] i "Nej”-svarmuligheden.

Dansk version:
Ja, jeg bekraefter hermed, at jeg onsker at sgge begge stillingstyper, og jeg er indforstiet med, at jeg vil blive
bedomt i forhold til begge stillingstyper.

Nej, jeg ansker ikke at soge begge stillingstyper, og jeg er derfor indforstaet med, at jeg kun vil blive bedemt i
forhold til [STILLINGSTYPE1].

Engelsk version:
Yes, I hereby confirm that I wish to apply for both types of positions, and I understand that my
qualifications will be assessed in relation to both types of positions.

No, I do not wish to apply for both types of positions, and I understand that my qualifications will only be
assessed in relation to [STILLINGSTYPE1].

Nyt spergsmal valgmuligheder

Spargsmal: Ny valgmulighed:

Institut for [INSTITUT], Aarhus Universitet anmoder om ﬁ.
Valgmuligheder: Valgmuligheder:

Enkelt valgmulighed i
Type: Ja, jeg bekraefter hermed, at jeg enskera ¥y @

List i Mej, jeg snsker ikke at sege begge stilling ¥y @

Yderligere indstillinger:

Udvid / Kollaps i

Annullér

Tjek under "Yderligere indstillinger:”, at der er flueben ved ”Skal udfyldes (obligatorisk)”.
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Rediger valg af spergsmal

Spargsrn%l: Ny valgmulighed:

Institut for INSTITUT], Aarhus Universitet anmoder o [+)
Valgmuligheder: Valgmuligheder:

Enkelt valgmulighed el

i i w,

Type: Ja, jeg bekraefter hermed, at jeg enskera ¥y @

List il Nej, jeg ensker ikke at sege begge siilling ¥y 6
Yderligere indstillinger:

Udvid / Kollaps

Bredde:

100% [

Valgmuligheder i hver reekke:
1 ]

+ Vis sg&srgsmélet
|+ skal udryides (obiigatorisi) )

+ Forcer linjeskift i slutningen.

Sorteringsvalg alfabefisk

ﬁ Annu”ér

Klik "Gem”.

22 marts 2024

Gé til fanen "Publicering”. Tilfgj Ekstern medie 1” i kurven og publicer kun “Ekstern medie 1”. Publicer ikke

til Jobnet eller au.dk, selvom de automatisk ligger i kurven.

€ Medier
au.dk
Ekstern medie 1 Ekstern medie 1 (Publiceres ikke automatisk)
Ekstern medie 2 Ekstern medie 2 (Publiceres ikke automatisk)
Ekstern medie 3 Ekstern medie 3 (Publiceres ikke automatisk)

S 1 kurv

& Tilfg]

4 Tilfg]

4 Tilfoj

% Kurv
|=) Jobnet
= au.dk

Total 0.00 DKK

' Fortszt il publicering |

> Publiceret

Falg trafikken

30



Vejledning til opsatning af bredt og/eller kombi-opslag i Emply Hire 22 marts 2024

= Kurv

= Jobnet

[ au.ok

|= Eksten medie 1

Total 0.00 DKK

| Fortsat il publicering |

< Kurv
Ekstern medie 1 -
Jobnet
Publicér: | Hurtigst muligt ) Ekstern medie 1

Afpublicer: Ansegningsfrist (11-01-2022, 23:59) il Tilbage til kurven

Beskrivelse: Ekstern medie 1 (Publiceres ikke automatisk)

» Publiceret

Annullér

Falg trafikken

G4 til fanen “Trafik”. Klik pa feltet "Links” i venstre hjerne og kopier linket. Indszt linket i en ny fane i din

browser.
é Saneitol:
Kandidater pr. dag i pr. uge K i pr. maned
Fra " 20-06-2021 | til | ¥ 20-12-2021
s Medier v = =0 ({DKK... = Publicér = Afpublicér Vis Markér
e Eksiermn medie 1 0 0.00 20-12-2021 10:43 11-01-2022 2359 »

 Tolal ] 0.00 @
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Links

Ekstern medie 1 hitps: AU emply.netirecruitment/ivacancyAd aspx?publishingld=c85a2247-idfe-4aba-be38-113939941c6f

I

Klik pa feltet ”Ansgg” i bunden af siden.

Aarhus Universitet vil veere en atraktiv og inspirerende arbejdsplads for alle og ensker en kulwir, hvor hver
enkelt kan udfolde og udvikle sig. Vi ser ligestilling og diversitet som en styrke og opfordrer derfor alle
interesserede tl at ansage.

Referencer

Hvis du gnsker, at en referenceperson skal uploade et referencebrev pé dine vegne, 53 angiv venligst
referencepersonens kontaktoplysninger, nér du indsender din ansggning. Vi anbefaler, at du laver en aftale
med den pigzldende, inden du indtaster referencepersonens kontakioplysninger, og at du sikrer, at
referencepersonen har tid nok til at skrive referencebrevet inden ansggningsfristen.

Dret er desvaerre ikke muligt at sikre, at referencebreve indgivet efter ansagningsfristens udleb bliver taget i
betragtning.

Ansagning sendes via Aorhus Universitets rekrutteringssystem, som kan tilgds under stillingsopslaget pd Aorhus
Universitets hjemmeside.

Om Aarhus Universitet

Aarhus Universitet er et fogligt bredt og forskningsintensivt universitet med haj kvalitet i uddonnelise og forskning,
og et steerkt engagement i samfundsudviklingen nationalt og globalt. Universitetet tilbyder et inspirerende
uddannelses- og forskningsmilje for 38.000 studerende og 8.000 medarbejdere med en drijg omscetning pd 6,6

mia. kr. Lees mere pd wwiw.au.dk

Gem linket, eksempelvis i et tomt word dokument. Det skal bruges senere i processen.

32



Vejledning til opsetning af bredt og/eller kombi-opslag i Emply Hire 22 marts 2024

tips://au.career.emply.com/en/apply/Klinisk-lektor-til-b nge-hev/bzagmhy/da

Ansoger til [ - °

DERSONLIGEDATA  YDERLIGERESPORGSMAL  ANSOGNING&CV  PRIVATLIVSPOLITIK

Anspg med Linkedin
E-mail * Gentag e-mail * Telefon (mobil) *
m=-
Fornavn og mellemnavn(e) * Efternavn # Adresse *
Fedselsdato * Ken * Postnr. * By *
Vaelg venligst.
Statshorgerskab * Land *
Vaelg venligst. Vaelg venligst..

Aarhus Universitet er som
statistik og ofrapporte;

indsamie data om ansagers kon, alder og statsborgerskab. Disse vil udeluk blive brugt til

og indgdr ikke i vurderingen of den enkelte onsagers kompetencer.

Gentag oprettelse af underopslag.

Eksempel: hvis der sgges Klinisk eller ekstern lektor i Hjertesygdomme oprettes der samlet set to
underopslag: 1) Klinisk lektor - Klinisk eller ekstern lektor i Hjertesygdomme og 2) Ekstern lektor - Klinisk

eller ekstern lektor i Hjertesygdomme.

Husk at tilrette feltet "Stillingstype” pa opsetningsfanen, siledes der pa underopslag nr. 2 star
[STILLINGSTYPE2]. Tilret ogsa "Stillingsklassificering” hvis nadvendigt.

P4 fanen "Spergsmal” tilrettes ligeledes samtykkeformuleringen og spergsmalene. Marker farst
”Samtykkeerkleering” og klik "Rediger”.
43 Nytspergsmal W Nytekst | B Vis A Rediger T3 skt

. Spergsmal Flyt Markér
1 Job-relaterede spargsmal
k Samtykkeerklasring (Teksteditor) L Vv

Ingtitut for [INSTITUT], Aarhus Universitet anmoder om dit samtykke til at bedemme dig i ferhold il begge sfillingstyper: (Radiobox)* Wy

I tekstfeltet erstattes den nuverende tekst med nedenstaende:

Dansk version:
Denne stilling er opslaet som et kombineret stillingsopslag. Du kan derfor sgge enten som
[STILLINGSTYPE1], [STILLINGSTYPE 2] eller begge.
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Som ansgger bliver du bedgmt i forhold til den/de stillingstype(r), du seger. Du kan kun komme i
betragtning til stillingen, sdfremt du bedemmes kvalificeret til den/de stillingstype(r), du sgger.

Du kan frivilligt veelge om, du vil give samtykke til at blive bedegmt i forhold til begge stillingstyper.

Safremt du giver samtykke, er det ikke nedvendigt at indsende to ansggninger for at blive bedgmt i forhold til
begge stillingstyper. I det tilfzlde, vil du til begge stillingstyper, blive bedemt pa det ansggningsmateriale, du
nu er ved at indsende. Ved "Nej” til samtykke, bliver du kun bedgmt til [STILLINGSTYPE2] — medmindre du
indsender to separate ansggninger, en til hver stillingstype.

Samtykket kan til enhver tid tilbagekaldes ved at rette henvendelse til [INDSZAT FAKULTETS EMPLY
FUNKTIONSPOSTKASSE].

Engelsk version:
This is a combined job advertisement. This means that you can either apply for this position as
[STILLINGSTYPE1], [STILLINGSTYPE 2] or both.

As an applicant, you will be assessed in relation to the type of position you choose to apply for. Your
application will only be considered if you meet the qualifications for the type(s) of position you apply for.

You may give your consent to be considered for both types of positions.

If you consent to this, it is not necessary to submit two separate applications in order for your application to
be considered in relation to both types of positions. In the event that you consent to this, you will be
considered as a candidate for both types of positions based on the application material you are preparing to
submit now. If you do not consent, you will only be considered as a candidate for [STILLINGSTYPE2] —
unless you submit two separate applications, one for each type of position.

You may withdraw your consent at any time by contacting [INDSZAT FAKULTETS EMPLY
FUNKTIONSPOSTKASSE].

Rediger ligeledes spargsmélet. I "Nej”-svarmuligheden udskiftes [STILLINGSTYPE1] med
[STILLINGSTYPE2].

Rediger valg af spegrgsmal

Spﬁrgsmél: Ny valgmulighed:
Institut for [INSTITUT], Aarhus Universitet anmoder on @
Valgmuligheder: Valgmuligheder:

Enkelt valgmulighed

Type: Ja, jeq bekrafter hermed, at jeg enskera ¥y @

List < ive bedsmt i forhold til [STILLINGSTYPE2]| ¥x @

Yderligere indstillinger:
Udvid / Kollaps

W Annuller

Klik "Gem”.
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Du har nu x antal Ekstern medie 17-links tilsvarende antallet af stillingstyper.

G4 retur til overopslaget og gé til fanen Annoncer”. Indsaet i bunden af boksen ”Faglig tekst” de "Ekstern
medie 1”-links fra de oprettede underopslag.

Brug folgende passus og indsat links under "THER/HERE”:

Dansk version med overskrift:

Sog stillingerne her

Hvis du ensker at sgge stillingen som [STILLINGSTYPE1], ansgg venligst online HER.
Hvis du gnsker at sgge stillingen som [STILLINGSTYPE2], ansgg venligst online HER.

Hvis du gnsker at sgge begge stillingstyper, indsend venligst ansggning til begge ovenstiaende links.

Engelsk version med overskrift:

Apply for the positions here

If you want to apply for the position as [STILLINGSTYPE1], please apply online HERE.
If you want to apply for the position as [STILLINGSTYPE2], please apply online HERE.

If you want to apply for both types of positions, please send two applications - one for each link.

Annonceoverskrift*

Faglig tekst

&l Kilde 1 BIUIEE EM s = == Tp... ~ Fo
Krav og vilkar

E] Kilde [ B I U =i =B ==== Tip

G4 til fanen "Publicering” og publicer overopslaget til relevante medier.
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Efter ansggningsfristen:

G4 til begge underopslag og tjek, om ansggerne har givet samtykke eller ej. Dette gores ved at fore musen

= Seneste besked
over kolonnen og veelge spargsmalet fra samtykket. Typisk findes dette nederst i

listen og starter med “Institut for...”.

4 Projekter o Kandidater | || Udbakke & Videoer ™ Kalender v, Opgaver L} Dokumenter (3) Brugerlog Mere v
A Nykanaidat | © seg 4 screening
s Opslag (1) Bedommelse (0} Samtale (0) Lenforhandling (0) Adgarelse (0)
L Kandidater (1) = O 8 & » = status = Ansegt = Seneste besked Markér
1 1 Ansegning modtaget 21-02-2022 2059 Undervisningsportef... *
Medforfattererklzzrin...

Ekstra dokumenter
Helhedsvurdering
Konkluderende helh...
Institut for

Institut for Aarhus Universitet anmoder om dit samtykke til at bedgmme diig i forhold il begge stillingstyper:

Klik ind pé de ans@gere, som har givet samtykke og valg fanen "Job-relaterede spargsmal”. Tag et
skeermbillede af siden og gem billedet. Dette skal bruges senere.

<@ Kandidater X Profil ﬁ Video % Evaluering ¥ Begivenheder [l Dokumenter (Z) Log
[ em 47 Nytkodeord [ status |7 Besked Begivenned v Opgave ) Lokaon (4 Pyt
ID #: Kilde: Status: E-mail: By: Land:
Personlige data Yderligere spergsmal Job-relaterede spargsmal Anssgning & CV Bedommelse "l\
Samtykkeerklzering

Denne sfilling er opslaet som et kombineret stilingsopslag. Du kan derfor s@ge enten som klinisk lektor, ekstarn lektor eller begge. Som ansager bliver du bedsmt i forhold til
den/de stillingstyper, du s@ger.

Du kan kun kemme i betragtning til stillingen, s&fremt du bedemmes kvalificeret til den/de stillingstyper, du seger. Du kan frivilligt vaelge om, du vil give samtykke fil at blive
pedsmt i fornold til begge stillingstyper.

Safremt du giver samtykke, er det ikke nadvendigt at indsende to ansegninger for at blive bedemt | forhold til begge stilingstyper. | det tilflde, vil du til begge stillingstyper,
blive bedemt pa det ansogningsmateriale, du nu er ved at indsende.

Ved "Nej" til samtykke, bliver du kun bedamt til klinisk lektor — medmindre du indsender to separate ansegninger, en il hver stillingstype. Samiykket kan til enhver tid
tilbagekaldes ved at rette henvendelse til emply.he hr@au.di

Institut for Klinisk Medicin, Aarhus Universitet anmoder om dit samtykke til at bedsmme dig i forhold til begge stillingstyper:: *

@ Ja, jeg bekrafter hermed, at jeg ensker at sege begge stillingstyper, og jeg er
indforstaet med, at jeg vil blive bedamt i forhold fil begge stillingstyper
Nej, jeg @nsker ikke at sage begge stilingstyper, og jeg er derfor indforstaet
med, at jeg kun vil blive bedamt i forhold til klinisk leldor.

Gentag dette for alle ansegere, som har givet samtykke. Ga derefter tilbage til fanen "Kandidater”.

Marker alle ansggere, som stir med ”Ja, jeg bekrefter hermed...”, og klik pa ikonet "Kopier/Flyt”. Ikonet er
en gron pil.
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AL wiandat | sog | serening | I B e A ¢ |

|§| | Opslzg (1) > Bedommelse (0) > Samtale (0) > Lenforhandling (0) > Afgarelse (0) |

|

1 =] © 8 - Ansagning modtaget 21-02-2022 20:58 [ Ja, jeg bekra=fter hermed.... I

Fremsgg det andet underopslag via stillingsID. OBS! Der ma ikke vaere flueben i "Fjern fra dette projekt”.
Klik "Gem”.

Kopier / Flyt
Brojekt :
[ Estern lektor - Kinisk efler ekstern lekt_. %

‘ (| Fjem fra dette projekt. ‘

Gem | Annullér

Gé til det andet underopslag. Klik ind pé den kandidat, du netop har kopieret til underopslaget. Velg fanen
“Job-relaterede spargsmal” og sat marker ”Ja, jeg bekraefter hermed...”. Klik "Gem”.

|E Nyt dokument

G4 til fanen "Dokumenter” og klik pa . Find samtykket filen, som du gemte tidligere.

A Profil ﬁww % Evaluering gr- 4

[ (Ekstern lektor - Klinisk eller ekstern lektor til @re-Nazse-Hals Kirurgi)

A redgir 5 st

3 ipg 02-03-2022

JNE TN [

)

)| |

Gentag ovenstdende for alle ansggere pa begge underopslag. Folg herefter opgavelisterne pa hhv.
overopslaget og underopslagene.
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Bredt kombi-opslag

Definition: Et stillingsopslag, der deekker to (eller flere) fagomréde med to (eller flere) stillingstyper pr.

omrade

Opsatningen i Emply sker ved at kombinere Bredt opslag - definerede fagomrader og en af de tre

mulige variationer af kombi-opslag. Kontakt lokal superbruger for hjelp hertil.
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