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Sadan giver du adgang til en medarbejder
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@konomisekretariatet
9. januar 2023

Log pa mitHR

Sta pa fanen Mine klientgrupper

HURTIGE HANDLINGER

Ansasttelsesinfo

Ansvarsomrader

Veaelg handlingen Ansvarsomrader

(133471)

Avanceret sggning: 133471

Frems@g person — sgg med auid xxxxxx for at
fa den bedste/mest preecise oversigt

Valg Avanceret sggning

930 Teknisk STADS-MSK
Udvidalle  Skjul alle
Anszttelsesforholdsnr.
E103023-4

~ Personnavn

Navn Personsystemnr.

103023
Type ansat
~ Personsystemnr. ype =

[

) Meg,
— 124 Seniorforsker
2 tatus for ansattelsesforhold
Ansattesesforholdsn: ‘Aktiv - Lonsystemberettiget
CPRA.
) . Navn Personsystemn.
Rossana Bossi 103023
Type ansat
Anszttelsesiomoidsnr. , Medarbejder
<1 Status for answttelsesforhold
Anszttelsesforholdsn. Aktiv - Intet Ionsystem
£103023-2
~ Job
vy Nan Personsystemnr.
Rossana Bossi 103023
Type ansat
stiling Forretningstitel Medarbejder

124 Seniorforsker-3

Status fo
Anszttelsesforholdsnr. Aktlv - Inf
£103023-3

~ Status for ansztielsesforhold  Ryd

133471
‘ma QMIH%
N
e — Der fremkommer nu et eller flere
B =l | anseettelsesforhold, vaelg det
. B ansattelsesforhold hvor der star Aktiv-

Ipnsystemberettiget og klik herefter pa
medarbejder navn - angivet med fed skrift.

Hvis flere ansaettelsesforhold star med Aktiv-
Ipnsystemberettiget, skal du veelge det
primaere ansaettelsesforhold.

For at finde det primaere ansattelsesforhold
felg minivejledning pkt. 1 sidst i denne
vejledning — og vend tilbage hertil og forszet.

+ Tilfej v

Ansvarsomrade

Ansvarsomrade fra skabelon

Klik pa >Tilfgj >Ansvarsomrade fra skabelon
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Veelg skabelon

Navn

QoTL t\me‘ ] ‘

“Navn

Navn Kode Ansvarsomradetype

OTL timeregistrering  OTL_timeregisirering AU OTL Timeregistrering

Vaelg OTL timeregistrering eller sgg pa OTL
timeregistrering, hvis det er fgrste gang du
tildeler ansvarsomrade

Velg Fra dato = den dato medarbejder skal
kunne tidsregistrere fra
Velg Til dato = blank.

Klik pa >Afsend

L ———

Fejl

Veaelg skabelon

“Navn

OTL timeregistrering

Grundlzeggende info

avn pa ansvarsomrade
OTL timeregistrering-6
Ansvarsomradetype

AU OTL Timeregistrering

Arbejdskontal
Udlad fra arbejd

skontakter

Hvis ansvarsomradet OTL timeregistrering har
veeret tildelt fgr vil du fa denne fejlbesked.

| disse tilfaelde er du ngdt til at navngive
ansvarsomradet i henhold til den konkrete
stilling eks. OTL timeregistrering—6 (hvor 6 er
Igbenr. pa anszettelsesforhold)

For at finde Igbenr. pa ansattelsesforhold
fglg minivejledning pkt. 2 sidst i denne
vejledning — Klik herefter pa >Afsend igen

Tildelte ar somrader

[segere

Har du brug for at redigere (f.eks. pafgre en
slutdato) klikker du pa OTL timeregistrering

Adgangen virker dagen efter.

Hvis der er valgt en fremtidig dato virker
adgangen fra den dato der er valgt i feltet
”Fra dato”.

Mini vejledning

1. om at finde det primeere ansaettelsesforhold hvis flere
anszettelsesforhold star med aktiv Ignsystemberettiget
2. om at finde det rigtige Igbenr. hvis ansvarsomrade OTL
timeregistrering har veeret tildelt fgr

For at se hvilket anseettelsesforhold der er
det primaere samt finde Igbenr.




AU @konomi og bygninger
@konomisekretariatet

131 Adjunkt-2 true E549557-4 AKtiv - Lonsystemberettiget ~ Medarbejder

Inaktiv - Lonsys ettiget  Medarbejder

131 Adjunkt false E549

811 Ekstern VIP false Inaktiv - Intet Iansystem Medar

Inaktiv - Lansystemberettiget Medarbejde

154 Videnskabelig assistent ~ false

R —

AARHUS UNIVERSITET 9. januar 2023
Ga til forsiden af mitHR
>Mine klientgrupper
>Ansaettelsesinfo
— |7f >Skriv medarbejdernr. Xxxxxx og vaelg
Avancere sooning 549557 \ medarbejderen via listen der popper op
Navn © Forretningstitel Arbejds-e-mail Personsystemnr.
: SL Saman Lashkari 131 szunkt-Q saman.|@anivet.au.dk 549557 Pkt. 1
Du kommer nu til et billede, hvor du kan se
diverse stamdata pa medarbejderen bl.a.
21 wgenuy L. .
) Ja/Nej til primzer ansaettelse.
Primaert anszettelsesforhold
Ja
S— Du er ngdt til at tjekke alle
ansattelsesforhold igennem indtil du finder
Forretningstitel Primaer Anszettelsesforholdsnr Status for ansaettelsesforhold Anszttelsesforholdstype

det primaere, du skifter mellem
ansattelsesforhold i feltet "Forretningstitel”

Pkt. 2
Lgbenr. fremgar her altsa -1, -2, ...




	Sådan giver du adgang til en medarbejder

