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Sadan opretter du timeseddel for sidste eller naeste maned

Log pa mitHR

Sta pa fanen Mig

Veelg App’en Tid og fraveer

Eksisterende timesedler

Velg Eksisterende timesedler for at oprette en
timeseddel for sidste eller naste maned

+ Tilfgj

For at oprette en timeseddel klik pa knappen Tilfgj
gverst til hgjre.

e .

Du kommer til et billede, hvor du veelger en vilkarlig
dato i den maned du vil oprette en timeseddel for — du
kan taste en dato eller ga via det lille kalender ikon — i
kalender ikonet kan du bladre til sidste eller naeste
maned.

Der kan kun oprettes en timeseddel pr. maned.
Timeseddel for aktuel maned kan ogsa oprettes her.

+ Tilfej

Du kan nu begynde at registrere i den netop oprettede
timeseddel via Tilfgj. For registrering fglg nu vejledning
”Sadan registrerer du projekttid i timeseddel for aktuel
maned” pa ProjektTid forvaltningssite — fra pkt. 6.
https://medarbejdere.au.dk/administration/hr/hr-

systemer/mithr/projekttid
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