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930 Teknisk STADS-MSK

421 Chef-/specialkonsulent

anszttelsesforhold

-2 Aktiv - Intet lansystem

Aktiv - Lansystemberettiget

Ny timeseddel

Framyisningsnavn

Timeseddelperiode

Periode

For at oprette en ny timeseddel klik pa “+” gverst
til venstre

Er timesedlen allerede oprettet?

Hvis timeseddel allerede er oprettet, fremsgges
medarbejderens timeseddel, vaelg timeseddel og
felg herefter medarbejdervejledning “Sadan
registerer du projekttid i timeseddel” fra pkt. 5.

Klik pa filteret Personsystemnr. og angiv AUID for
den medarbejder du gnsker at oprette en
timeseddel for.

Tryk enter.

Du far nu en liste med ansaettelsesforhold pa den
medarbejdere, du skal tidsregistrere for

Tryk pa navnet pa det ansaettelsesforhold, hvor
status er "Aktiv — Lgnsystemberettiget”.

Datc
09-02-2026 01-02-2026 - 28-02-2026

Angiv en dato der ligger inden for den relevante
maned for timesedlen. Kalenderen kan ogsa
bruges. Tryk herefter Tilfgj.

VIGTIGT: Tjek at den viste periode daekker hele
maneden. Hvis perioden ikke daekker hele
maneden, mangler medarbejderen at blive sat op
til projekttidsregistrering. Fortszet ikke, men
kontakt lokal projektcontroller

For registrering af timer pa timesedlen, fglg
medarbejdervejledning “Sadan registerer du
projekttid i timeseddel” fra pkt. 5.
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