
  AU Økonomi og bygninger 
Økonomisekretariatet 

9. januar 2023 

1 
 
 

 

Sådan finder du rapporter til opfølgning 
 

 Log på mitHR 

 

Stå på fanen Rapporter 
 
 
 

 

Vælg App’en ProjektTid 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Du kommer nu til denne forside. 
De 3 rapporter du har adgang til 
ligger som faner: 
 
 

Manglende timeseddel Viser hvilke medarbejdere der skal 
registrere projekttid, men ikke har 
oprettet en timeseddel i aktuel 
måned. Medarbejdere der skal 
registrere projekttid skal ikke 
nødvendigvis registrere i alle 
måneder, hvorfor der kan 
forekomme måneder uden 
timesedler for de pågældende 
medarbejdere. Rapporten bruges til 
at få overblik over hvilke 
medarbejdere, der ikke har 
registreret projekttid i måneden. 
 

Timeseddel gemt, ikke afsendt 
 

Viser hvilke timesedler der er gemt, 
men ikke afsendt. Rapporten bruges 
til at sikre at alle oprettede 
timesedler har status Afsendt, dvs. 
skal følge op på at timesedler med 
status Gemt bliver Afsendt. 
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Kontrol fravær+projekttid overgår normtid 
 

Viser dage, hvor fravær og 
projekttid overgår normtid. 
Rapporten bruges til at sikre, at der 
ikke er dage, hvor fravær og 
projekttid overgår normtid. Hvis der 
er dage hvor fravær og projekttid 
overgår normtid skal det rettes. 
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