Tips til planlaegning af din ferie

AFLASNING AF DEN SALDO DU SKAL PLANLAGGE

Denne vejledning hjelper dig med hvordan du kan planlaegge fremtidig ferie.

Klik ind pa Fraveer og Projekttid:
Mig Mit tean Mine klientgrup Va fjer (o n Rapporter Andre

HURTIGE HANDLINGER

w Tilfgj fravear

+

Fravaer og ersc Roller og
ProjektTid /s delegeringer

Veelg Fraveaerssaldo:

Aktuel timeseddel Eksisterende timesedler Tilfaj fraveer Fravaerssaldo

Abn din aktuelle timeseddel F4 adgang til alle dine timesedler Anmod om et fraveer, og afsend til Gennemga aktuelle plansaldi og taget
godkendelse eller anmodet fravaer

Eksisterende fraveer

Se, sendr eller tilbagetrak
eksisterende fravaersanmodninger

[

Klik ind pa den plansaldi, du gerne vil planlaegge:

Plansaldi

For at fa et overblik over hele feriedret og den manedlig optjening samt allerede registreret ferie ved
at saette datoen til den 30-12-2023:

Plan Feriedage
“Saldo pr. den 28-03-2023 Y |
Plansaldo 12,48 Dage
L
Detaljer v

Fold Detaljer ud og se overblikket:



Plan Feriedage

“Saldo pr. den 30-12-2023 iy
Plansaldo 31,24 Dage
Detaljer -~
Belgb i Dage
30-11-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
31-10-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
30-09-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
01-09-2023 25
Ferie, der skal afholdes inden 31.12 Resterende saldo 25 Dage
Slutdato for planperiode 31-08-2023 Forventet
Udlgber den 01-01-2024
. o .
Detaljer ved arsafslutning e

Den 01-09-2023 fortzeller, at du har 25 feriedage pr. den 01-09-2023, som ikke er planlagt. Alle disse
dage skal du planlaegge og fa registreret inden 31-12-2023 for ellers gar de tabt:

Detaljer ~

Belgb i Dage
30-11-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
31-10-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
30-09-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
01-09-2023 25
Ferie, der skal afholdes inden 31.12 Resterende saldo 25 Dage
Slutdato for planperiode 31-08-2023 Forventet
Udlgber den 01-01-2024

. o .

Detaljer ved arsafslutning v

Resten af datoerne (dvs. 30-09-2023, 31-10-2023 og 30-11-2023) viser hvor mange feriedage du
optjener og kan bruge af pr. maned efter den 01-09-2023:



Detaljer

Beleb i Dage

30-11-2023
Ferie optjent

2.08
Forventet

2,08
Forventet

31-10-2023

Ferie optjent

2,08

30-09-2023
Forventet

Ferie optjent

25

Resterende saldo 25 Dage
Forventet

Udlgber den 01-01-2024

01-09-2022
Ferie, der skal afholdes inden 31.12
Slutdato for planperiode 31-08-2023

Detaljer ved arsafslutning

PLANLAZGNING AF DIN FERIE
Nar du skal planlaegge din ferie, er det vigtigt, at du tager hgjde for fglgende ting:

e At du har optjent, de feriedage, du gnsker at afholde i den pagaldende maned
e Tager hgjde for registreret ferie ogsa de registreringer, som ligger ud i fremtiden
e At du harsikre dig at have nok feriedage til din sommerferie

Eksempel:
Hvordan ser du, om du kan holde 4 feriedage fra den 30. maj 2023 til og med 2.
juni 2023 pa din saldo?

F@rste step er at tjekke om du har optjent til 4 feriedage i maj maned. Det g@r du ved at sendre
datoen til startdato pa din ferie (dvs. 30-05-2023):

Pa din plansaldo kan du se hvor mange dage du har optjent og afholdt indtil den valgte dato. | dette
tilfeelde er der 16,64 dage pa saldoen. Du har derved optjent nok til 4 feriedage i maj.



Plan Feriedage

*Saldo pr. den 30-05-2023 e

Plansaldo 16, 64 Dage

Detaljer 7~

Belgb i Dage

[ Alle v

30-04-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
31-03-2023 2,08
Ferie optjent orvente
28-02-2023 2,08
Ferie optjent

31-01-2023 2,08
Ferie optjent

01-01-2023 8,32
Forste sal

Indizs flere elementer 1-5 af 5 elementer

Dernaest skal du tage hgjde for andet fremtidig registreret ferie. Eksempelvis din sommerferie for at
sikre at du har nok dage til sommerferien. £ndre derfor nu datoen pa saldoen til din startdato pa din
sommerferie (eller hvornar du forventer at starte den):

H
Plan Feriedage
*Saldo pr. den 03-08-2023 Y
Plansaldo 22,88 Dage

Detaljer ~

Belgb i Dage

| Alle v
31-07-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
30-06-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
31-05-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
30-04-2023 2,08
Ferie optjent Forventet
31-03-2023 2,08
Ferie optjent Forventet

Indlzes flere elementer 1-5 af & elementer

For at sikre dig at du har 15 dage til din sommerferie (det typiske antal dage, man bruger pa
sommerferie), skal du manuelt traekke de 4 feriedage fra din nye fremsggte saldo. | dette eksempel
22,88 -4 =18,88.

Konklusion: Du kan derved godt holde de 4 dage i maj, fordi du stadig har ferie til din sommerferie.

OBS: Hvis du havde haft andet registreret ferie indtil din sommerferie, havde de vaeret fratrukket din
saldo, og du skulle derfor ikke ggre yderligere.
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