
MUS overblik  
For at kunne hjælpe lederne med at se, hvor langt de er med i deres MUS-processer, har vi lavet denne guide. 
Vejledningen er målrettet HR og Institutsekretariater. 

Tilgå MUS-overblik under 
mine klientgrupper  

 
Vælg ”Samtaleguide og 
aftaleskema” 
 

 
Da vi er forpligtede til at 
indgå aftaler på MUS-
samtalerne, vil processen 
først stå som gennemført, 
når lederen har godkendt 
aftaleskemaet. 
 
For at fremsøge et overblik 
skal du derfor vælge:  

1. MUS-periode  
2. Aftaleskema  
3. Leder eller 

afdeling   
 
Herefter vil du kunne se de 
igangværende 
aftaleskemaer. 
 

 
Hvis medarbejderen endnu 
ikke har udfyldt 
aftaleskemaet, vil du 
kunne se to aktuelle 
opgaver. 
 

 
Hvis medarbejderen har 
udfyldt aftaleskemaet, 
men ikke har fået det 
godkendt af lederen, vil du 
kunne se én aktuel opgave.  
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