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FORMÅL

Hvad er formålet: 

• Stor efterspørgsmål på en udbydende workshop i masseregistrering 

Hvem er målgruppen: 

• Enheder der forhåndsregistrerer ferie

• Sekretærer, der håndterer ferie og fravær
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LIDT OM MASSEREGISTRERING

Lidt om 
processen: 

Det er muligt at masseregistrere i mitHR

Selve registreringen sker via et Excel ark med info om medarbejderen 
og ferieperioden

Til hjælp med udfyldelsen af Excel arket, er der lavet en rapport, som 
man skal bruge

OBS: Det kræver installation af et program til Excel

Deltidsansatte vil mangle startdatovarighed og slutdatovarighed
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PROCESSEN - 4 STEPS

1. Download installationsprogram til Desktop 
integration

2. Tilgå rapport ‘Masseregistrering’

3. Data kopieres over i Excelværktøjet

4. Data uploades til mitHR, hvorefter man kan se, om 
registreringen er gennemført (succes) eller fejlet
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RÆKKEFØLGEN (ANBEFALING)

Registrer ferie i denne rækkefølge: 

Juleferie

Vinterferie

Sommerferie

Efterårsferie
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NY VEJLEDNING (LINK PÅ BILLEDE)

https://medarbejdere.au.dk/administration/hr/hr-systemer/mithr-forside/for-hr-medarbejdere-og-sekretaerer-gl/gl/gl/vejledninger/saadan-masseregistrerer-du-ferie
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DEMO OG SPØRGSMÅL 
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FAQ TIL 
MASSEREGISTRERING

Link på billedet 

Andre spørgsmål?

https://medarbejdere.au.dk/administration/hr/hr-systemer/mithr-forside/for-hr-medarbejdere-og-sekretaerer-gl/gl/faq
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