
Først skal der bestilles et AU reg.nr. via mail på adressen anlaeg.okobyg@au.dk. Nummeret bliver sendt til 
bestiller på mail og selve mærkaten sendes med almindelig post.

Udfyld venligst alle de markede bokse for korrekt registrering af anlæg/apparatur (kun anlæg/apparatur 
>Dkr. 100.000 excl. moms skal registreres).

Alle felter skal så vidt muligt udfyldes.

Det udfyldte skema vedhæftes fakturaen i INDFAK.

First, an AU reg.no. must be ordered via e-mail to anlaeg.okobyg@au.dk. The number will be sent by e-mail 
and the sticker itself will be sent by ordinary mail.

Please fill out all the boxes for correct registration of the asset (costprice net excl. VAT >DKK 100.000).

All the fields must be completed as far as possible.

The completed form must be attached to the invoice in INDFAK.

GENERELT/GENERAL

Navision anlægsnummer (udfyldes automatisk af AU-Kreditorgruppen). Hvis det 
indkøbte er en del af et eksisterende anlæg/apparatur, oplyses nummeret (A......)
Asset number in Navision (automatically filled in by Accounts Payable). If part of 
an existing asset, please indicate the number (A......)

Beskrivelse (max 30 tegn)/
Description of the asset (max 30 characters)

Serienummer (max 30 tegn)/
Serial number of the asset (max 30 characters)

Søgebeskrivelse (AU reg.nr.)/Search description (AU reg.no.)
nummeret der er oplyst pr. mail og modtaget med post/ number provided by e-
mail and ordinary mail

Ansvarlig medarbejder (fulde navn)/Responsible employee (full name)

BOGFØRING/POSTING
Markér hvilken - kun én - afskrivningsprofil du mener dit anlæg/aktiv/apparat/instrument m.v. tilhører Mark 
which - only one - profile of depreciation you think your asset/apparatus/instrument ect. belongs to

Anlægsbogføringsgruppe/"Posting group"

Projekt/sagsnummer / Number of project

Aktivitet/sagsopgavenummer / Number of activity

DIVERSE/MISCELLANEOUS

Kreditor (CVR nr.) / Supplier (VAT no.)

Anlægslokationskode / Asset location
Lokation, lokalenr. / Asset location - room no.

Bygningsnr. / building no.

mailto:anlaeg.okobyg@au.dk
mailto:anlaeg.okobyg@au.dk.


BESKRIVELSE/DESCRIPTION

Ejerforhold/ Ownership

Forventet ibrugtagningsdato/ Commissioning date:

SKEMAET ER UDFYLDT AF/THE FORM HAS BEEN COMPLETED BY
Dato Medarbejder id.nr. (AU ID) Navn
/Date /Employee id.no. (AU ID no.) /Printed name

OPRETTET I NAVISION AF KREDITORGRUPPEN/CREATED IN NAVISION BY ACCOUNTS PAYABLE

Dato Navn
/Date 

Medarbejder id.nr. (AU ID) 
/Employee id.no. (AU ID no.) /Printed name
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