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Vejledning l Lokal administrator 

 

 
En lokal administrator har mulighed for at trække en liste over alle kortholdere på den stedkode, 
vedkommende er redaktør/godkender på samt lukke de enkelte kreditkort. 
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Link l kreditkortappen 
 

h ps://powerapps.au.dk/creditcard/prod/role/editor 
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Liste over kortholdere  

 
En lokal administrator har mulighed for at trække en liste over alle kortholdere på den stedkode, 
vedkommende er redaktør/godkender på. 

 

Listen hentes via appen: 
h ps://powerapps.au.dk/creditcard/prod/role/editor 

 

Vælg fanen ”Liste”. 

 

 

Som udgangspunkt vises alle de kreditkort, man har adgang l. 

Det er muligt at indskrænke søgningen ved at vælge en stedkode eller taste navn eller AU-ID. 

 

Resultatet af søgningen kan kopieres l Excel via ”kopier søgeresultat”. 

For at få hele resultatet med, er det vig gt at scrolle helt l bunden, inden der kopieres. 
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Lukning af kreditkort  

 
En lokal administrator har mulighed for at bes lle et ak vt kreditkort lukket via kreditkortappen. 

Et kreditkort kan også lukkes ved at sende en mail l Kreditkort@au.dk med oplysning om kortholders navn 
og AU-ID. 

 

h ps://powerapps.au.dk/creditcard/prod/role/editor 

 

 

Søg kortholder frem via Navn eller AU-ID. 

Klik på pilen i højre side 

 

Vælg herefter ”Lokal lukning af kreditkort”. 
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Skriv gerne en begrundelse for lukningen af kortet inden der sendes via ”Anmod om ændring” 

 

Begrundelsen kan ses af både kortholder og centrale administratorer. 

 

 

Er kortet allerede ved at blive lukket som følge af en anden anmodning er det ikke muligt også at tilføje en 
lokal lukkeanmodning: 

 

 

 

 

Med den venstrekantede vinkel kan en lokal administrator vende tilbage til det sted, hvor vedkommende 
valgte at se detaljer om kortet. 
For en redaktør vil det være kortlisten med alle kort man har adgang til, mens det for en godkender også 
kan være fra skærmen med godkendelse. 


