Vejledning til Lokal administrator

En lokal administrator har mulighed for at traekke en liste over alle kortholdere pa den stedkode,
vedkommende er redaktgr/godkender pa samt lukke de enkelte kreditkort.
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Link til kreditkortappen

https://powerapps.au.dk/creditcard/prod/role/editor




Liste over kortholdere

En lokal administrator har mulighed for at traekke en liste over alle kortholdere pa den stedkode,
vedkommende er redaktgr/godkender pa.

Listen hentes via appen:
https://powerapps.au.dk/creditcard/prod/role/editor

Veelg fanen "Liste”.

/v Kreditkort Liste Godkendelse English &

Navn ] AU-id D
Kortstatus Aktivt v
Stedkode Find stedkoder

v
Navn AU-id ‘ ‘ @ @

Stedkode Navn Kortnummer Kreditmaks. Status

Som udgangspunkt vises alle de kreditkort, man har adgang til.

Det er muligt at indskraenke sggningen ved at vaelge en stedkode eller taste navn eller AU-ID.

Resultatet af sggningen kan kopieres til Excel via "kopier sggeresultat”.

For at fa hele resultatet med, er det vigtigt at scrolle helt til bunden, inden der kopieres.

Kopier segeresultat




Lukning af kreditkort

En lokal administrator har mulighed for at bestille et aktivt kreditkort lukket via kreditkortappen.

Et kreditkort kan ogsa lukkes ved at sende en mail til Kreditkort@au.dk med oplysning om kortholders navn
og AU-ID.

https://powerapps.au.dk/creditcard/prod/role/editor

/v Kreditkort Liste Godkendelse English ©

Navn 1] AU-id 1
Kortstatus Aktivt v
Stedkode Find stedkoder

v
Navn AU-id [ ] OJO)

Stedkode Navn Kortnummer Kreditmaks. Status

Seg kortholder frem via Navn eller AU-ID.

Klik pa pilen i hgjre side

Stedkode Mawvn Kortnummer Kreditmaks. Status

9251 FA AU @konomi ] ~E 50000 Aktivt >

Valg herefter ”"Lokal lukning af kreditkort”.

Kreditmaksimum “Kortstatus
50.000 Alctivt

Andringsanmodning
v

Lokal lukning af kreditkort Registrering /.




Skriv gerne en begrundelse for lukningen af kortet inden der sendes via ”Anmod om andring”

Kreditmaksimum Kortstatus
50.000 Aktivt

/Andringsanmodning
Lokal lukning af kreditkort v

Begrundelse for lukning af kortet (valgfrit)

Anmod om andring Nulstil

Udfyldning  Registrering Gennemfort

Begrundelsen kan ses af bade kortholder og centrale administratorer.

Er kortet allerede ved at blive lukket som fglge af en anden anmodning er det ikke muligt ogsa at tilfgje en
lokal lukkeanmodning:

Kreditmaksimum Kortstatus

50.000 Aktivt

Anmodningsdetaljer Trin
Kreditkort spaerret Registrering /\

Udfyldning  06/09/24 13:41:12 Fuldfert, Credit Card System
Registrering

Gennemfart

/' Kreditkort < Detaljer English &

Med den venstrekantede vinkel kan en lokal administrator vende tilbage til det sted, hvor vedkommende
valgte at se detaljer om kortet.

For en redaktgr vil det vaere kortlisten med alle kort man har adgang til, mens det for en godkender ogsa
kan veere fra skaermen med godkendelse.



