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KVIVKGUIDE TIL SAGSBUDGETKLADDE MED UDLASNING/INDLASNING VIA EXCEL

Indtastningen af Sagsplanlicegningslinjer pd bdde ressourcer og finans kan foretages via en
Sagsbudgetkladde, hvor budgettet pd flere sager/sagsopgaver kan tastes i samme kladde.

Der er ogs@ mulighed for udlcesning/indlcesning af budgetkladde via excel.

Sti: Sager/Sagsbudgetkladder

Vcelg den relevante kladde under kladdenavn:

BE ADMA - Sagsbudgetkladde

Kladderawn . . . . . . . oM al
Sagsnr, |Sagsnpg... |F‘Ian|aegn... |Linj... |T.. |I"-.I|.|mmer |Beskrivelse
'
T | Beskrivelse
F I A0MA, Sagsbudoetkladde
A0ME Sagsbudoetkladde
A0MC Sagsbudaetkladde
St il ADMD Sagsbudgetkladde %
k| BS54 Sagsbudgetldadde|
| B3SE Sagsbudgetkladde
B33 Sagsbudgetkladde
B350 Sagsbudoetkladde
HEALTHA  Sagsbudgetkladde
HEALTHE  Sagsbudgetkladde
HEALTHC  Sagsbudgetkladde
HEALTHD  Sagsbudgetkladde
HEALTHE  Sagsbudgetkladde
STA Sagsbudaetkladde
STB Sagsbudgetkladde
ST Sagsbudgetkladde
STD Sagsbudgetkladde
STE Sagsbudgetkladde
STF Sagsbudoetkladde
aTG Sagsbudoetkladde

GENERELT OM INDTASTNING i BUDGETKLADDEN

Navn
Sagsnr.
Sagsopgavenr

Planlcegningsdato

Beskrivelse

Her skal du angive den tilhgrende sag.

Her skal du angive det relaterede sagsopgavent.

Her skal du angive planlcegningsdatoen.
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Linjetype

Bilagsnr.
Type

Nummer

Beskrivelse
Enhedskode

Antal
Kostpris

Kostbelab
Kostpris (RV)
Kostbeleb (RV)

Faktureres til kundenr.
Budgetversion

22. oktober 2012

| dette felt skal du angive typen af sagsbudgetkladdelinjen.
Du kan veelge mellem felgende indstillinger:
Skema
Kontrakt
B&de skema og kontrakt
Du har i dette felt mulighed for at angive et valgfrit bilagsnummer.
Her skal du angive, hvilken type der skal gcelde for det forbrug, du vil bogfere i
sagsbudgetkladden.
Ressource
Vare
Finanskonto
Tekst
Klik p& AssistButton i feltet for at se de typer, der er tilgeengelige.
Her skal du angive den ressource, vare eller finanskonto, som posten vedrarer.
Nummeret skal svare til det, du valgte i feltet 'Type’.
Klik p& AssistButton i feltet for at se de konti, der er tilgeengelige.
Her f&r du automatisk vist navet pd& den ressource, vare
eller finanskonto, som posten vedrarer. Du kan cendre beskrivelsen.
Her skal du angive en enhedskode til sagen, fx timer eller stk.
Klik p& AssistButton i feltet, hvis du vil se de tilgeengelige maleenheder.
Her skal du angive det antal enheder, du vil bogfere.
Dette felt udfyldes automatisk med kostprisen pd& den valgte type, og det
valgte nummer. Belgbet er i den lokale valuta.
Dette felt udfyldes automatisk med kostbelgbet for denne kladdelinje. Belgbet
er i den lokale valuta.
Dette felt udfyldes automatisk med kostprisen p& den
valgte type og det valgte nummer.
Dette felt viser det samlede kostbelgb for denne kladdelinje.

| dette felt kan du angive, hvilken kunde, der skal faktureres til.

Feltet udfyldes som standard, med det aktive budgetnavn, fra
sagsopscetningen, ndr der veelges sag og sagsopgave. Bemcerk: Feltet kan
cendres til en ikke aktiv budgetversion, dog ikke et spcerret budget

Udleesning/indlcesning af budgetkladde via Excel
Det er muligt at ud- og indlcese data fra oqg til sagsbudgetkladden.

Sti: Sager\Sagsbudgetkladder\knappen Funktion

Tip ved indtastning af ressourcer: indtast 1 linje pr ressource svarende til dette eksempe/

ISTANDF\RD ; I

Kladdenavn

Sagsnt,

|Sagsopg..‘ |P|an|aagn... |L\nj...

|Enhedskude|AntaI |Kostpris |Kostbalﬁb |Kostpris (RYY |Kostbe|ﬁb (RY) |Budgetnavn|

|T‘ 5 | Mummer IBaskrivalse

900154
Q00154
900154

81401
G1401
G140l

01-09-12 Sk...
01-09-12 k...
01-09-12 k...

L b

|Funkl:iu:un vI Biogf

R.. R523158  Morten Mielsen
R.. RS22625  Trine Johanne Arlund Hass
R.. RS2321Z  Anna Julie Rasmussen

TIME
TIME
TIME

160,33
160,33
160,33

301,67
221,93
187,32

43.366,75
35.582,04
30,033,02

301,67 43.366,75 AUBLIDGET

221,93 35.562,04 TIENE |

187,32 30.033,02 AUBLDGET

MS Excel starter automatisk, og der oprettes en ny regnearksfil, og det ferste regneark omdebes automatisk til

Sagsbudget.
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s {_} Udlaes Sagsbudget kil Excel

Sagsbudgetkladdelinje |

Felt | Filker

.l

Sagsbudgetkladdetyvp... SAGSBUDGET
Sagsbudgetkladdenavn STANDARD'

3

OF | Annuller |

Hjzelp

22. oktober 2012

Sagsbudgetkladdenavnet vil automatisk veere lig med det udicese kladdenavn. Klik OK

| den udlceste kladde indscettes der automatisk kolonneoverskrifter, samt de udlceste poster. Se eksempel.

&, B C ] E F G H | il K
1 Saésnr.lSagsupgavenr. Linjetype Planlagningsdato Bilagsnr. Type Mummer Beskrivelse Enhedskode Antal I{ustprisi
2 (900154 81401 Skema 01-03-2012 Ressource R523158 Morten Mielsen TIME 160,33 301,6?;
2 faoo1s4 B1401 Skema 01-09-2012 Ressource RS22625 Trine Johanne arlund Hass  TIME 160,33 221,935
4 ’900154 ’81401 Skema 01-059-2012 Ressource R523212 Anna lulie Rasmussen TIME 160,33 18?,32;
5 i
Du kan nu indscettes flere linjer i denne excel-skabelon - HUSK at der ikke md& cendres i formater!
Her arbejdes der i timer, som ved den direkte indtastning af planlcegningslinjer pd sag/sagopgave.
Endvidere skal der oprettes de mdnedsvise allokeringslinjer for de relevante ressourcer. Se eksempel.

A, B 5 [n] E F G H | ] K
Sagsnr. Sagsopgavenr. Linjetype Planlagningsdato Bilagsnr. Type Nummer Beskrivelse Enhedskode Antal Kostpris
'900154 '815101 Skema 01-09-2012 Ressource RS523158 Morten Nielsen TIME 160,33 301,67
'900154 '815101 Skema 01-10-2012 Ressource RS523158 Morten Nielsen TIME 160,33 301,67
’900154 rBlﬂDl Skerma 01-11-2012 Ressource R523158 Morten Mielsen TIME 160,33 301,67
’900154 rBlﬂDl Skema 01-12-2012 Ressource R523158 Maorten Mielsen TIME 160,33 30L,67
'900154 '81401 Skema 01-09-2012 Ressource RS22625 Trine Johanne Arlund Hass TIME 160,33 221,93
'900154 '81401 Skema 01-10-2012 Ressource RS22625 Trine Johanne Arlund Hass TIME 180,33 221,93
'900154 '81401 Skema 01-11-2012 Ressource RS22625 Trine Johanne Arlund Hass TIME 180,33 221,93
00154 81401 Skema 01-12-2012 Ressource RS522625 Trine lohanne Arlund Hass TIME 160,33 221,93
'900154 '81401 Skema 01-09-2012 Ressource RS523212 A&nnalulie Rasmussen TIME 160,33 187,32
’900154 rBlﬂDl Skerma 01-10-2012 Ressource R523212  Annalulie Rasmussen TIME 160,33 187,32
’900154 rBlﬂDl Skema 01-11-2012 Ressource R523212  Annalulie Rasmussen TIME 160,33 187,32
'900154 '81401 Skema 01-12-2012 Ressource R523212 Annalulie Rasmussen TIME 160,33 187,32

Gem excelarket :
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Gem i

I _J My Computer

[ Recent
Deskbop
ay
Docurents
< h
Computer

1 Iy Betwork,
H Places

S Syckem (C0)

5% Disconnected Network Drive (W)

Filmavn:  faon154

Filtype: IExceI—prnjekJ:mappe {* =)

Indlces fra Excel

Ndar du veelger at indlcese en budgetkladde fra Excel, skal du benytte menupunktet

Indlces fra Excel fra sagsbudgetkladden.

Sti: Sager\Sagsbudgetkiadder\knappen Funktion\menupunktet Indlces fra Excel

JI Funkktion Yl Bogl

—  Udlzs kil Excel

& Indlaes Sagsbudget fra Excel

Indstillinger |

Indlz=s fra

Projekkmappe - filnavn, . |'u':'|,9IIII3154_test.xst

Regneark. . . . . . .. |Sags|:uuu:|get

Indlesi. . . ... ...

Sagsbudgetnavn . . . . [AUBUDGET ]
Finanspriser fra Excel . . v

ELE

Ressourcepriser fra Excel Pm

Yarepriser fra Excel . . . [

Navn

Projektmappe-filnavn

Beskrivelse

ligger gemt. Ligger pd&

22. oktober 2012

Du kan fra dette felt browse til den sti, hvor det budget, som du vil indlcese,
Lft:ﬂ; on "Client' (4
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Regneark

| dette felt veelger du det regneark, som du vil indlcese fra.

Sagsbudgetnavn Du skal i dette felt angive/indvecelge, hvilket sagsbudgetnavn budget skal

indlceses i. Star standard pd det aktive Budgetnavn AUBUDGET
Finanspriser fra Excel Scet hak i dette felt, hvis du vil have overfert de
finanspriser som Excel-arket indeholder til det valgtesagsbudget.
Som standard er der hak i dette felt.

Ressourcepriser fraExcel Scet hak i dette felt, hvis du vil have overfert de

ressourcepriser som Excel-arket indeholder til det

valgte sagsbudget.

Der SKAL daltid scettes hak i dette felt, da det ellers ikke er muligt at f&
kostpriserne med pd sagsplanlcegningslinjerne.

Som standard er der /kke hak i dette felt.

£ Indlazs Sagsbudget fra Excel - I |:||_

Indstillinger |
Indesfra . .. .. ..
Projektmappe - filnavn. . |'-.-':'|,9IIII3154_test.><st Ll
Regneark. . . . .. .. ISagsl:uudget Ll
Indlessi, . . .. .. ..
Sagsbudgetnavn . . . . JAUBUDGET %]
Finanspriser fra Excel . . W
Ressourcepriser fra Excel ;7
Yarepriser fra Excel . . . [
OK

Hvis ikke den valgte kladde er tom , kommmer denne besked:

Microsoft Dynamics NAY » I

o

Sagsbudgetkladde skal vaere tom:
Sagsbudgetkladdetypenavn=SAGSBUDGET, Sagsbudgetkladdenavn=STANDARD

[« |

—

Marker linjerne i kladden og klik F4 og Yes

I Kladdenavn . . . . .

STAMDARD i

qs0pg. .. an. .. | Linj. .. Beshrivelse

2 LSS

Microsoft Dynamics NAY

\g) Skal de markerede linjet slettes?

Yes |
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Kladdenavn . . . . . . . ISTANDARD ;

Sagsnr. |Sagsopg... |P\anlaagn... |L|n]...|T..|Nummer |Beskr|velse |Enhedskode|.qntal |Kostpr\s |KDstbeIﬁb |Kostpr|s (RY) |Kostbelﬁb (RY) |Budgetnavn|
— 900154 G1401 01-09-12 k.. FR.. R523158 Marken Mielsen TIME 160,33 301,67 45, 366,75 301,67 45,366,753 AUBLDGET
— 900154 G1401 01-10-12 k... R.. R523158 Marken Mielsen TIME 160,33 301,67 45, 366,75 301,67 45,366,753 AUBLDGET
— 900154 G1401 01-11-12 k... R.. R523158 Marken Mielsen TIME 160,33 301,67 45, 366,75 301,67 45,366,753 AUBLDGET
|| 900154 G1401 01-12-12 k.. R.. R523158 Marken Mielsen TIME 160,33 301,67 45, 366,75 301,67 45,366,75 AUBLDGET
|| 900154 G1401 01-09-12 k.. FR.. R522625 Trine Johanne Arlund Hass TIME 160,33 221,93 35.582,04 221,93 35.582,04 AUBLDGET
| P 900154 G1401 01-10-12 k... R.. R522625 Trine Johanne Arlund Hass iTIME 1' 160,33 221,93 35.582,04 221,93 35.582,04 AUBLDGET
|| 900154 G1401 01-11-12 k... R.. R522625 Trine Johanne Arlund Hass TIME 160,33 221,93 35.582,04 221,93 35.582,04 AUBLDGET
|| 900154 G1401 01-12-12 k... FR.. R522625 Trine Johanne Arlund Hass TIME 160,33 221,93 35.582,04 221,93 35.582,04 AUBLDGET
|| 900154 G1401 01-09-12 k.. R.. R523212 Anna Julie Rasmussen TIME 160,33 157,32 30.033,02 187,32 30.033,02 AUBLDGET
|| 900154 G1401 01-10-12 k.. R.. R523212 Anna Julie Rasmussen TIME 160,33 157,32 30.033,02 187,32 30.033,02 AUBLDGET
|| 900154 G1401 01-11-12 k.. R.. R523212 Anna Julie Rasmussen TIME 160,33 157,32 30.033,02 187,32 30.033,02 AUBLDGET
|| 900154 G1401 01-12-12 k.. R.. R523212 Anna Julie Rasmussen TIME 160,33 157,32 30.033,02 187,32 30.033,02 AUBLDGET

\J) Kladden er bogfgrt.

Se eksempel pd de oprettede sagsplanlcegningslinjer:

je =10 x|
SAQSM . .. | 900154 4] |[HUM-Fakultetskasse

Bogfaringsdatofilter . . . |

Planleegningsdatofilter . . |01-01-12..31-12-12
Akkive Budgetnavn, . . . |AUBUDGET

akultetskasse - Sagsopgay

Sagsnt. |Sagsopgav... |Beskrivelse
_— Q00154 1001 WTU Kaonka -1.441,854.765,17 o
_— Q00154 1009 Aktiverede Kaonka -441.524,74
_— Q00154 1101 VIP Kaonka E
- 900154 81111 Post.doc. fadj. fforsker Konto 0
_— Q00154 g1z01 FhD Kaonka
_— Q00154 g1301 DWIP Kaonka
-l Q00154 1401 TAP Kaonka 585.544,44i|
o e _Iox
| 9001.
: 9001 Genetelt |
| 9001 Sagsbudgetmavn . . . . [AUBUDGET [ |
<
Flanlzeg. .. |Saqinr. |Sagsopg... |T pe |Nummer IBeskriveIse |Antal |Kostpris (RV) |Kostbe\ﬁb (RV) || |
01-09-12 900154 §1401 Ressource R520463  Mads Middelboe Rehder 160,33 202,11 32.404,30 :I
_— Skema o01-10-12 900154 §1401 Ressource R520463  Mads Middelboe Rehder 160,33 202,11 32.404,30
| |Skema 01-11-12 Q00154 §1401 Ressource R520463  Mads Middelboe Rehder 160,33 202,11 32.404,30
_— Skema 01-12-12 900154 §1401 Ressource R520463  Mads Middelboe Rehder 160,33 202,11 32.404,30
_— Skema 01-09-12 900154 §1401 Ressource R523158  Morten Mielsen 160,33 301,67 48.366,75
_— Skema o01-10-12 900154 §1401 Ressource R523158  Morten Mielsen 160,33 301,67 48.366,75 -
_— Skema 01-11-12 Q00154 81401 Ressource R523158 Morten Mielsen 160,33 301,67 48,366,758
_— Skema 01-12-12 900154 §1401 Ressource R523158  Morten Mielsen 160,33 301,67 48.366,75
| |Skema 01-09-12 900154 41401 Ressource  RS22625  Trine Johanne Arlund Hass 160,33 221,93 35.582,04
| |Skema 01-10-12 900154 41401 Ressource  RS22625  Trine Johanne Arlund Hass 160,33 221,93 35.582,04
|| Skema 01-11-12 900154 81401 Ressource RS22625  Trine Johanne Arlund Hass 160,33 221,93 35.582,04 -
<| i
Linje - Funktion vl Hijz=lp |




