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Bekræftelse af en orientering 
Har du fået en faktura som en orientering fra din kollega, vil du kunne se den i hovedmenuen og 
du skal ind og bekræfte ”Orienteringen”. Herefter vil du kunne se den i dit ”Fakturaarkiv” 
 

 
 
 
Klik på ikon ”Fakturaer til orientering” 
 

 
 
Klik på ikon ”Åbn” eller dobbelt klikke på linjen for at se fakturaen 

 
 
 
Klik på ”Arkiver” og fakturaen er flyttet til ”Fakturaarkivet” 
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