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Opdeling af fakturalinje
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1. Manuel opdeling af fakturalinjer

@nsker man at opdele fakturalinjen i flere linjer, kan dette ggres manuelt. £ndres fakturalinjens
belgb, vil der automatisk blive oprettet en ny fakturalinje, sa belgbet stemmer overens med
fakturaens totalbelgb.

Klik pd ikonet # ”Rediger”

Bekreeft varemodtagelse Afvis varemodtagelse Videresend Massekontering Konteringsskabeloner Fortryd opdeling Bilagstekst Kommentar Nulstil Bekraeft matching

Rediger Behandles af Status Fra Kommentarer  Bruttobelgb Bilagstekst Konto  Delregnskab ’:rz?s'
I :1: " Rasmus Rasmussen U. u Fiona Finsen 18 6.561,25 kontorartikler my 3240 & 18 10 &

varemodtagelse 5

Bruttobelgb = belgb inkl. moms

Bekraft varemodtagelse Afvis varemodtagelse Videresend Massekontering Konteringsskabeloner Fortryd d

Rediger Behandles af Status Fra Kommentarer Br
Bruttobelgb Bilagstekst
. 4000125 B rontorartikler my
infia - 7 E o Q
Sag Mams-prod
B w 0

| feltet ”"Bruttobelgb” indtastes det gnskede belgb eller man kan benytte sig af de fire
grundlaeggende regnearter: +, -,* eller / (plus, minus, gange eller divider). F.eks. hvis belgbet skal
ramme restbelgbet pa en "Sag”. Dette g@res ved at skrive restbelgbet f.eks. kr. 4.000 - gang med
1,25. Klik pa “lommeregner” og bruttobelgbet vil herefter vise sig som kr. 5.000,- men kr. 4.000,-
vil blive afholdt pa ”“Sagen”
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Klik pa "Gem” [ og der oprettes automatisk en ny linje med det resterende belgb.
Tip: Konter fgr du klikker pa “Gem” og den oprettede linje arver konteringen.

Har du flere opdelinger kan du andre bruttobelgbet indtil du har faet alle de fakturalinjer du
gnsker. Den sidste linje kan ende med et minus, hvis du har overfordelt.

o

Fortryder du din opdeling, sa markér en linje og klik pa “Fortryd opdeling” og linjerne samles til en
linje igen.

2. Avanceret opdeling

@nsker du at opdele fakturalinjen op pa flere linjer kan dette ggres i en hurtig og enkelt proces,
enten som en procentvis, ligelig fordeling eller efter fakturaens oprindelige linjer. Tip: hvis du
konterer linjen fgr opdelingen, vil alle linjerne arve konteringen.

Klik pa ikonet ',”, ” Avanceret opdeling”

Bekraeft varemodtagelse Afvis varemodtagelse Videresend Massekonte

IE Rediger  Behandles af Status

Til
varemodtagelse £

[+ infia A Ve 4 Randi Randisen
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2.1 Opdel

Her kan du opdele fakturalinjen procentvis eller med ligelig fordeling.
Klik pa “Opdel”

Gem Afbryd Konteringsskabeloner S SReih El Opdel fra e-faktura Sammenlzeg

Opdel det valgte 1 Valg %1 %2 %3 4

4 % 5 50 5 20 Opdel

| Rediger Valuta Bruttobelagb Bilagstekst Konto

[ DKK 5.805,00 10850193-Promedia A/S-10850193 4249 ©
"Opdel det valgte i” = tages stilling til hvor mange linjer den skal opdeles i

"Valg” = her vaelges enten procent eller ligelig fordeling
Klik pa knappen "Opdel” og linjen bliver automatisk opdelt

Gem Afbryd Konteringsskabeloner [ETEe/ 2] Opdel fra e-faktura Sammenlzg

Opdel det valgte i Valg %1 %2 %3 %4

4 * 0 s0 20 20

[ Rediger Valuta Bruttobelgb Bilagstekst Konto Delregnskab Sag Sagsopgave Mom:
[t K4 DKK 580,50 10850193-Promedia A/5-10850193 4249 8 18 16303 & 1605452301 B 18
] £ DKK 2.902,50 10850193-Promedia A/S-10850193 4240 & 18 16303 £ 1605452301 5 18
[ K DKK 1.161,00 10850193 -Promedia A/5-10850193 4219 & 12 16303 & 1605452301 & 15
[+ K4 DKK 1.161,00 10850193-Promedia A/5-10850193 4249 2 12 16303 & 1605452301 B 18

Fortryder du din opdeling — klik pa “Sammenlaeg” og alle linjerne samles til en linje igen.
Er alt ok sa marker linjerne og klik pa “Gem”.

Fortryder du din opdeling efter du har klikket pa “Gem”, kan du markere en linje og klik pa
"Fortryd opdeling” og alle linjer samles til en linje igen.
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2.2 Opdel fakturalinjen fra e-faktura

@nsker du at opdele fakturaen i dens oprindelige linjer fra fakturaen (kan kun udfgres pa
indsendte fakturaer fra leverandgr, ikke pa manuelt oprettede fakturaer)

Klik pa ikonet '.%. ” Avanceret opdeling”

Bekra=ft varemodtagelse Afvis varemodtagelse Videresend Massekonte
IE Rediger  Behandles af Status
M ik e 4 Randi Randisen

varemodtagelse £

Klik pa “Opdel fra e-faktura”

Gem Afbryd Konteringsskabeloner Opdel Opdel fra e-faktura Sammenlaeg

# Rediger Valuta Bruttobeleb Bilagstekst
Ll f DKK 4,998 75 Skrivebord
@ d DKK 1.562,50 Kontorstol

Herefter dannes de samme antal linjer der vises i fakturaen.
Fortryder du din opdeling — klik pa “Sammenlaeg” og alle linjerne samles til en linje igen.

Er alt ok sa marker linjerne og klik pa ”"Gem”.

o

Fortryder du din opdeling efter du har klikket pa “Gem” kan du markere en linje og klik pa ”Fortryd
opdeling” og alle linjer samles til en linje igen.
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