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1 Om denne vejledning 
 

Denne vejledning viser hvordan du redigerer varslingsmails i RejsUD. 
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2 Redigering af varslingsmails på mail 
 

Handling Beskrivelse  
Mine 
indstillinger 

Åbn RejsUd. 
Nederst ligger en knap til 
Indstillinger. Mine 
indstillinger. 

 
 Som standard får alle rejsende 

tilsendt en mail hver fredag. 
Mailen vil indeholde en 
oversigt over dine udeståender 
i RejsUd. Det kan være 
kreditkorttransaktioner der 
skal afregnes eller en 
afregning, der er sendt retur 
fra Kontrollanten, som du skal 
tage stilling til. 
 

Klippet fra indbakken i Outlook. 
 

 
 

 Vælg fanen Varsling 

 
 Her kan du ændre eller fjerne 

hyppigheden på varslingsmails. 
 
Klik Gem når du er færdig 
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