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Modtager(e): [Navn - Brug F11 for at komme til næste felt] Notat 

Sådan oprettes en e-faktura gennem virk.dk 

 

 

 

Som offentlig virksomhed har Aarhus Universitet krav på at modtage fakturaer elek-

tronisk. 

På www.virk.dk kan der sendes elektroniske fakturaer til det offentlige. Helt gratis  

På forsiden vælges ”Fakturablanketten” 

 
 

  

http://www.virk.dk/
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Herefter vælges ”Start” 

 
 

 

Udfyld med korrekt EAN-nummer og mail (til fremsendelse af kvittering).  Aarhus 

Universitet har mere end 10.000 brugere – derfor er det meget vigtigt at du vælger 

det korrekte EAN-nummer. Se evt. mere her: www.au.dk/leverandører  

 
Vælg om der er tale om en faktura eller kreditnota 

Udfyld relevante felter. 

 

 

http://www.au.dk/leverandører
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Ved handel med Aarhus Universitet skal du oplyse: 

 Navn på rekvirent (den som skal varemodtage fakturaen). Du kan eksempelvis 

oplyse navnet i feltet ”Personreference” 

 Projekt og Aktivitet. Du kan eksempelvis oplyse dette i feltet ”Ordre- eller rekvisi-

tionsnummer” eller i ”Kontostreng” eller i beskrivelsen af varen. Husk at spørge 

efter dette når du modtager ordren. Oplyses det ikke, undlades udfyldelse. 

 
 

Du vil modtage en kvittering på den oplyste mailadresse efter senest 24 timer. 

 

Vi gør venligst opmærksom på at betalingsforpligtigelsen først indtræder når den er 

modtaget elektronisk, jf. § 6 i Bekendtgørelse om elektronisk afregning med offentlige 

virksomheder. https://www.retsinformation.dk/forms/r0710.aspx?id=133430 

 

Er der spørgsmål kan disse rettes til kreditorhotline@au.dk  

 

 

https://www.retsinformation.dk/forms/r0710.aspx?id=133430
mailto:kreditorhotline@au.dk

