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Online bestilling for flere rejsende

Det er muligt for sekretaerer at bestille rejser online hos CWT for op til fire rejsende pa én
gang.

Der er folgende begraensninger/forudsaetninger:

e Der kan reserveres op til fire personer sammen

¢ De rejsende skal tilhgre samme organisatoriske enhed

* De rejsende skal have et AU-kreditkort, som skal veere registreret pa deres rejseprofil*
» De rejsende skal have deres fgdselsdato og ar registreret pa deres rejseprofil*

*Bliver registeret af en systemadministrator i “Rejsegruppen “ under AU Regnskab i
forbindelse med oprettelsen af rejseprofilen, eller ved senere udstedelse af kreditkort

Hvis disse forudsaetninger ikke er opfyldt, kan der kun bestilles rejser for flere rejsende
ved direkte henvendelse til CWT (tIf. 45 33 63 77 77 eller staten.dk@contactcwt.com).

Vigtig information i forbindelse med bestilling for flere: Det er pa nuvaerende
tidspunkt kun muligt at bestille flyrejser for flere rejsende pa samme tid.

Nedenfor gennemgar vi en online bestilling af fly for to rejsende, som skal rejse sammen:

1. Du pdbegynder bestillingen som en almindelig online bestilling pa forsiden af myCWT-
portalen.

2. Du klikker pa Travel Manager Dashboard og kan g& i gang med din online bestilling:

= # cyrric I
Personal Dashboard Travel Manager Dashboard
/ AARHUS
N UNIVERSITY

Travel Arranger Dashboard

Velg rejsende og bookingtype

Du kan vaslge rejsende fra kalenderen nedenfor.
Booking til

Carlzon, Curt (Du)
DIASTMFAARFA CED 08146 X

4+ lem fm)
Book fly Book hotel Book bil/transfer

Reservationskalender

Sog efter rejsende Tildelt position -

Rejsende med aktive reservationer eller

Kun favoritrejsende Rejsende med reservationer
anmodninger


mailto:staten.dk@contactcwt.com
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3. Du sgger efter de specifikke rejsende og vaelger dem, der skal bestilles for og klikker pa

‘Book fly’-ikonet.

Du skal veere opmaerksom pa, at du selv stdr som rejsende indtil, du aktivt fjerner dit
navn ved at klikke pa det sorte kryds.

Carlzon, Curt (Du) %
DK-AeTM-AAR-FA CED 08146

Angiv folgende:

Tildelt position *
DK-AeTM-AAR-FA CED 08146

Book fly

Reservationskalender

Sog efter rejsende
langaa

Kun favoritrejsende

EI Langaa, Bente
DK-AeTM-AAR-FA OEB 8147

Januar 2021

]

)R | FRE | L@R | SBN |MAN | TIR | ONS | TOR | FRE | LBR | S@N | MAN | TIR

Langaa, Bente X
DK-AeTM-AAR-FA OEB 8147

Tildelt position A4

Rejsende med aktive reservationer eller

Rejsende med reservationer
anmodninger

Februar 2021

22 23 24 25 26 27 28|29 30 31 1 o 3 4 5 6 7 8 9 10|11 12 1

ONS | TOR | FRE | LBR | SBN |MAN | TIR | ONS | TOR | FRE | L€

4. Efter du har klikket p& ‘Book fly’ kommer du ind pa siden, hvor du bestiller flyrejsen:

AARHUS
UNIVERSITY

/v

1 Start 2 Valgfyvning 3 Vaelg pris

Flybooking

' Enkeltrejse Returrejse

Fra ™
g Koebenhavn (CPH)

Danmark

Kun nonstep afgange eller

Flere byer

4 Gennemfor booking

5 Bekraeftelse

g Aarhus (AAR) = 9

Danmark

Udrejse *

Man, 1 Mar 2021/08:00

s Enkeltrejse r

< Februar 2021
MAN TR ONS TOR FRE

1 2 3 4 5

8 9 10 1 12

22 23 24 25 26

Tid*
+ Afgang Ankomst

o8

21

28

: 00

Marts 2021 >

MAN TIR  ONS TOR FRE LOR  SON

2 3 4 5 6 7

22 23 24 25 26 27 28
-
dMaDEUs

29 30 31
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5. Du velger den gnskede afgang:

1 Stat 2 Valgflyvning 3 Valgpris 4 Gennemfar booking

En vej Kebenhavn » Aarhus

CPH > AAR

ma, 1 mar.

5 Bekraeftelse

@ ~lle priser er per rejsende. Priser inkluderer ikke gebyrer, der gsslder for din betalingsform.

Sorteret efter
Tidligste afgang

Tidsforskel: 0t 00m

v T2 A CPH Nonstop KRP Anbefales Rejsepriser i alt | Bkonomi
.. Danish Air Transport - 72 Kobenhavn, DK Karup, DK Straksksb . kr 449.12 [ >
07:25 Samlet tid: 0t 50m 08:15
v Scandinavian Airlines - CPH MNonstop AAR
1243 (drevet af Regional Kebenhavn, DK Aarhus, DK (]
= 08:00 Samiet i 0t 40m 08:40
- . _ CPH Nonstop KRP Anbefales Rejsepriser i alt | Gkonomi
v N, DenisharTrnsport-74 A | benhavn, DK Karup, DK Strakskeb . kr 449.12 'l >
08:30 Samlet tid: 0t 50m 09:20
v - . CPH Nonstop KRP Strakskeb Rejsepriser | alt | Okonomi
Danish A Tr 7z A
.. anish Alr Transport Kobenhavn, DK Karup, DK .kr 449.12 o K
14:45 Samiet tid: 0t 50m 15:35
6. Derefter vaelger du den gnskede pris:
1 Start 2 Velgflyvning 3 Valgpris 4 Gennemfer booking 5 Bekrasftelse °
En vej Kebenhavn > Aarhus
v Scandinavian Airlines - MAR CPH Nenstop AAR
1263 (drevet af Regional Kebenhavn, DK Aarhus, DK
Jet) . :
) T 18:20 Samict 6Ot dom 19:00
Vis flere priser
o Alle priser er per rejsende. Priser inkluderer ikke gebyrer, der geelder for din betalingsform.
Foreslaet pris
Serviceklasse ndring Refusion Bagage Semlet pris o -
- ©Okonomi Ingen info +kr 166.00 / -kr 572.00 1x il GOSMART kr 738.00
Antal billetter: 1
Andre priser
Serviceklasse /Zndring Refusion Bagage Samilet pris
- Okonomi Ingen info +kr 166.00/-kr593.00 1x & GOSMART kr 759.00 9

Antal billetter: 1
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7. Du kan nu genvalge den valgte pris eller veelge en alternativ pris:

AARHUS
/v UNIVERSITY

1 Stat 2 Valgflyming 3 Valgpris 4 Gennemfer booking 5 Bekraefielse

En vej Kgbenhavn » Aarhus

v Scandinavian Airlines - war | GPH Nonstop AAR
B LY 1263 (drevet af Regionai Kebenhavn, DK Aarhus, DK
Jet)
’ 1 1820 et . Ot gom 19:00
) ) Samlet pris
Serviceklasse Zndring Refusion Bagage )
> @konomi Ingen info +kr 166.00/ -kr 572.00 1x GOSMART kr 738.00
Antal billetter: 1
& Tilbage

Alternative muligheder

Disse muligheder kunne vesre bedre eller koste mindre. Overvej disse, for du foretager dit endelige valg

v P . MAR CPH Nenstop
‘, Danish Air Transport- 80 4\ Kebenhavn, DK
1 16:30 Samlet tid: 0t 50m

Vis kriterier ~

KRP
Karup, DK

17:20

Samlet pris

8. Var venligst opmaerksom p& denne vigtige information, som kommer frem, inden du

afslutter din bestilling:

0 IMPORTANT NOTE!
If you continue by clicking “Complete this Booking" or "and add Hotel/Car” then your flights will be charged and ticketed immediately.

And please do not refresh this page or use your browser back button in the booking flow, as this might result in double-bookings

CWT onlinefee pr. rejse DKK 14 ekskl. moms
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9. Oplysninger fra rejseprofilerne er nu synlige for hver af de valgte rejsende (klik pd

hvert enkelt navn):

Carlzon, Curt
Oplysninger om rejsende
Billet

Betaling eller garanti

Faktureringsadresse

b m O B B

Bonusprogramm

Y1  Anmodning om maltid

B Bruger

Langaa, Bente

Fr. Curt Carlzon, cot.dk@mycwt.com, Danmark v
Dokumentlevering: Electronic Ticketing  ID til elektronisk billet: Brug ikke gemt regeringsudstedt 1D hd
Faktura v
DK-AsTM-AAR-FA CED 08146, Nordre Ringgade 1, Aarhus C, 8000, Danmark v
Intet kort anvendt v
Standardmaktid v

v

Curt Carlzon, cot.dk@mycwt.com

@nsker du at tilfgje en ny booking til din rejse efter denne?

Vaslg bookingtype her.

CUEY

kr 1,476.00 [eEhEiisIdelelel{yle}
ERNANSRINEN  indsend for bataling

@nsker du ikke at bestille hotel og bil, kan du nu klikke pa ‘Gennemfgr booking’ og

flyrejsen er bestilt.



