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2 /Andring af bogfgringsdato 2

1 Om denne vejledning

Denne vejledning viser hvordan du kan sendre bogferingsdato’en
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2 FAndring af bogfgringsdato

Du kan @endre bogferingsdatoen pa to forskellige mader:

Hovedmenu = Afregninger til kontrol (fraveersassistent)

<

# Rediger

O Udleegsnr.

& Kontrollér @ Afvis

Afregning

1 - Udgifter o._.

™ Videresend & Bilag

Ejer / Afsen..  Afsend

Flere varktajer I

Books purc_. Anna Mazz.. Man. 12 no..
Anna Mazzolini Man. 12. nov_.

Udgifter tol

Marker den afregning hvor du vil ndre bogfgringsdato’en — klik pa “Flere vaerktgjer” (de tre prikker) i

menu linjen.

Hovedmenu = Afregninger til kontrol (fraveersassistent)

<

# Rediger

O Udleegsnr.

. 2322

& Kontrollér
Afregning
Books purc_.

1 - Udgifter o_.

Rent in Map ..
1 - Udgifter o

ECER 2018...
2 - Rejseafreq...

Arte h A~

®  Afvis

™ Videresend & Bilag

Ejer / Afsen..  Afsendt/ 0.

Anna Mazz.. Man. 12. no.
Anna Mazzolini Man. 12. nov.

Anna Mazz.. Man.12. no.
Anna Mazzolini Man. 12. nov.

Monica Sus.. Man. 12. no.
Monica Susa... Tor 4. okt. 2_

AMan 17 nn

Manimra Coe

L ]
L]
-

& Links

121 Angi@ugfm

& FEtiketter

gifter tol

BB Kommentar

[ Historik
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AARHUS UNIVERSITET . . AML/22-01-2024
AEndring af bogferingsdato

E Angiv Bogf. dato for ‘Books purchase'

Angiv veerdien for Bogf. dato

mw’%lg fra kalender
ANGIV FORTRYD

Du kan enten skrive dato i format: dd-mm-3aaa eller du kan vaelge via kalenderen.

| 02-01-2019 I

Klik pa ”Angiv”

O Udlezegsnr.  Afregning f.@
o 1908 Udgifteri.. Hanne W.. Man.12... @& 1.068,00 -
@

69 Udgifter tota ﬂ

er / Af.. Afsendt.

1 - Udgifte.. Martin Mu_. Ons. 31. 0. OKK
2322 Books pu... Anna Ma.. Man. 12 111.88
1- Udgifte.. Anna Maz.. Man.12.n_ DKK

Herefter vil du se den endrede dato under ”Bogf. da.....” i listen
Vil du @endre igen kan du markere afregningen og ggre som ovenstaende.

Du har ogsa mulighed for at andre bogfgringsdatoen i boksen ”Afregninger til behandling”

Hovedmenu > Afregninger til behandling > Udlaegsdetaljer

Oversigt | Historik | Kommentar (2) | Bilag (6)

B Gem = i W Naste # Rediger €] Etiketter

Bilagsnr. Beskrivelse Afbooket rejse pga covid
Formal Kab/Rejser foretagetiUd Belgb -1.118,50

Valuta DKK NS Status

Boaf. dato =

) Tilknyttede etiketter
Alm. afregninger, X - return
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