HUSKESEDDEL TIL SEKRETAREN

SEKRETARENS ADGANG TIL ANDRE BRUGERES @
AFREGNIGNSKLADDER MODERNISERINGSSTYRELSEN

Det er nu muligt for en sekretzer at tilgd afregningskladder for de medarbejdere som sekreteeren er opsat til.

(Y GG Bl Sekreteeren kan tilgé en medarbejderes

gang til andre afregningskladde.

brugeres afreg-

ningskladder Via Dashboard veelger du RejsUd ikonet
9
Fra hovedmenuen veelges ikonet IR iexpa ik i
Afregningskladder (Sekretzer) > S

hvor du er sekretzer.

Fremsggning af Veelg fra listen eller anvend s@g funktio-
medarbejder naliteten og find den bruger som du @n-
sker at se afregningskladder for >

Afregningskladder (Sekretzer)

Medarbejder

o Altan Hardes (ahc@reysud? dk)
Censorer

e Altan Mardes Cartsen (allangokist dk)

Andessine Test (andessmegertest @)
&Y Oemo ti Rigsienssonen
° Anne La Coan Siequmteldt (anne@ilst
Censores
Betaling 3 (betaling gemodst dk)
ensorer
o Betalmg 4 (betaling@modst dk)
Censores
° Betaling 6 (betalingb@modst &)
Kontor S
e Bruges Bolge8 (broger ertest dk)
Censores

P Cuanotie Bstbesg (Charlottektst o)

Se afregnings- Markér brugen via flueben i det runde

kladder ikon. Nu vises samtlige afregningskladder
pad den padgzeldende bruger > et

jningskiadder (Sekretzer)
rbejder
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Afregningen &bnes i rapportvisning i hgjre
side af skaermbilledet >

Safremt du gnsker at redigerer i afregnin-
gen skal du trykke pd Flyt >

BEMAERK

Hvis du gnsker at redigere i en anden
brugers afregningskladde, s& kan du
veelge enten at flytte afregningen til din
egen kladdeliste og s3 fa kladdelisten vist
via Flyt & ga til kladdeliste. Eller du
kan ngjes med at flytte afregningen til din
kladdeliste via Flyt og bliv og samtidig
forblive i oversigten hvis du eksempelvis
skal se kladder for en anden bruger. Husk
at du skal indsaette en kommentar fgr du
kan flytte afregningen =

FOR DU UNDRES..

Safremt du kun gnsker at redigere én en-
kelt afregning og veelger Flyt & ga til
kladdeliste, s3 vil afregningen méske
mod forventning IKKE ABNES, men du vil
blot blive fart over i din egen kladdeliste
hvorfra du kan veelge at dbne afregnin-
gen til yderligere redigering. Grunden til
at afregningen ikke 8bnes i redigeringstil-
stand, skyldes at du har mulighed for at
veelge at flytte flere afregninger pa én

gang.
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@ 2 Rejse.. Kontor 2

A Fiyt 1 afregningski

til min ki

Alregningskladden fiyties fra Kontor 2 Kontrollant 1°s kladdeliste til din personlige kaddeliste.
Kontor 2 Kontrollant 1 vil ikke lngere have adgang tl denne kladde og vl ikke blive underrettet om
denne handling

Hvis du vaeiger Flyt og navigere’ nedenfor, dbnes din personlige kiaddeliste, hvor den valgte
afregning er blevet flyret v

Kommentar *

FORTRYD

Kiadder
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