Afregninger der er sendt til underskrift hos bruger ved en fejltagelse af Kontrolgruppen

Hvis en afregning er havnet hos en bruger til underskrift ved en fejltagelse kan den hentes tilbage og sendes
videres til godkendergruppen.

Sadan finder du de afregningerne som ligger til underskrift:

Afregninger under
behandling

Distribyéer, behandl og
falg ﬂg}é afregninger,
der endnu ikke er overfart

@l bogfering.
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Her vil alle afregninger som ligger til underskrift hos bruger vises.



Sadan ggr du for at afregningen videre sendes til godkendergruppen:

T
] % info ggf‘ 705 ST-PHYS Victor S. Aguirre
— - 04-09- o o

Klik pa ”Abn” ikonet

Hovedmenu > Afregninger til behandling > Udlaegsdetaljer

Oversigt | Historik | Kommentar (3) | Bilag (1)

H Gem ' Forrige ™ Naeste _f_ Redig@ g Etiketter

Bilagsnr. Beskrivelse Registration fee - Ditte
Formal 2 - Udland /Abroad Belab 1.493,93

Valuta DKK NS Status

Bogf. dato

Klik pa “Rediger”



Oversigt | Historik | Kommentar

H Gem ' Forrige "™ Naeste # Rediger g Etike

A Afregningen sendes tilbage til kladdetilstand og workflowe
Konteringer, bilagstekster og kommentarer pa linjer, som e
vil ligeledes blive nulstillet.

Kommentar
kontrol ok - sendt ved en fejitagelse til ~
underskift hos bruger] v

Skriv i kommentar feltet "kontrol ok - sendt ved en fejltagelse til underskift hos bruger”

Klik pa ”Ja, send mig til redigering”

Redigér afregning 'Togt med Aurora. | Nordsgen, prgvetagning for EDC/ Miljgstyrelsen'

X Fortryd

% Medarbejder

Hvis du skal oprette en afregning for en anden medarbejder, skal personen veelges under
by 'Medarbejder'.

Medarbejdere

Ole Pedersen

Afregningen havner i “opret/redigering”

Klik pa “Fortryd”



Hovedmenu = Afregninger til behandling = Opret/redigér afregning
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Marker afregning og klik pa "Send”

Hovedmenu = Afregninger til behandling > Opret/redigér afregning

Kladder > Send afregning

v/ Sendafregning X Fortryd

Handling
| Til redigering og underskrift
Til kontrol
Kontrollér og send til underskrift
Kontrollér og underskriv pa vegne af
I_Ejer

Ole Pedersen

Klik pa ”“Kontrollér og underskriv pa vegne af” og klik pa “Send afregning”



Hvis du sgger afregningen frem igen enten i afregningsarkivet eller i “afregninger til behandling” kan man
under “Info” (afregningen skal dbnes) se hvor afregningen ligger.

Distribution Kald tilbage Send rykker Komimentar
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Efter dbning af afregningen klikkes pa “info” i afregningslinjen

Tilbage

Dato Bilagstekst Bruttobeloh Fra status Til status. Fia ] Behandlet af P vegne af Kommentar
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Her kan man se at den nu ligger til godkendelse hos godkendergruppen



