HUSKESEDDEL

OPDELING AF TRANSAKTIONER

£

MODERNISERINGSSTYRELSEN

Her gennemgas hvorledes man opdeler en kreditkorttransaktion og fordeler den p& én eller flere omkostnings-
typer og/eller forskellige konteringer.

Opdeling af en
transaktion

Vzelg en transak-
tion som skal op-
deles

Det er kun muligt at opdele en dben kort-
transaktion i forbindelse med, at man op-
retter afregningslinjen. Men kan séledes
ikke redigere i en allerede opdelt transak-
tion, men m& i stedet slette afregningslin-
jerne med de opdelte transaktioner og sd
oprette dem pé ny

Opret en udgiftsafregning via “Opret/redi-
ger afregning”. Veelg Afregningsskabelon,
Form&/ og hovedkontering.

Opret udgiftslinje via enten knappen
II+ Nyll 9

Eller det runde plus ikon og veelg Tilfej
korttransaktion >

Hvis valgmuligheden Tilfgj korttransak-
tion ikke dukker op, skyldes det at der
ikke er nogen uafregnede transaktioner.

Nu veelger du den transaktion fra listen,
som du gnsker at arbejde
med og opdele 2>

...bekraeft valget via 7ilfoj fluebenet >

& Manughldgift

o  Fra Korttran...

Eller

Tilfg) korttransaktion e

Opret manuel udgift

1 7

B Set |/ Tifs @ Abvisogremmer

30,00 30,00

o 00000000 fre 16.jun. 2017
@ W 3000 3000

m Slet

v/ Tilfg) 9 Afvis og returner
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Opdel transak- B8 Generelle detaljer
tion Udfyld felterneFelterne kan variere afhangigt af
omkostningstypen.
Dato *
15-08-2017

Fgrst vaelges Omkostningstypen >
Omkostningstype *

Bager, tidsskrifter, abonnementer L

Formal *

1- Danmark v

Besknvelse *

Lise Roed Lauridsen/Tog/Dsb Net-
Butik/Taastrup/100117026404963

Betalingsmiddel *

og bilag vedhaeftes >
@ Bilag
Her kan du tilfeje dokumentation for udgiften. Du kan uploade et
eller flere bilag og konteringsnoter, eller tilknytte bilag, som du
allerede har uploadet.

Tilfej bilag

Upload bilag Velg fra listen over bilag

H Belob

Angiv andelen af denne transaktion, som skal anvendes pa denne
udgift. Det resterende beleb vil kunne anvendes pa en anden

udgift.
S& foretages opsplitningen. Indtast belgb i s ke
i nederste belgbs linje > 30,00
Bemeerk at det resterende belgb ogsa vi- Tigengeligt belgb: 30,00 KK
ses> Tilgeengeligt belgb * Valuta
20,00 DKK
Resterende belgb: 10,00 D
B Kontering

Her kan du angive kontering. Felter som arkeret med en * er
obligatoriske.

Afslut den fgrste del af transaktionen, via _
' GEM FORTRYD
en af Gem mulighederne 2 v Gem X Fortryd

RejsUd forslar automatisk at du behandler
den resterende del af transaktionen.

Gentag nu ovennaevnte for den reste-
rende del af transaktionen >
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en af Gem mulighederne.

Yderligere op- Det er muligt, at opdele den resterende
splitning del i endnu en opdeling hvis det gnskes,
s& man eksempelvis har opdelt transakti-

onen i 3 dele >

Afslut den sidste del af transaktionen, via

£

MODERNISERINGSSTYRELSEN

1 Generelle detaljer

Udfyld felterne. Felterne kan variere afhaengigt af omkostningstypen.
Dato *

15-08-2017

‘Omkostningstype *

IT - software og licenser v

Formal *

1 - Danmark v

Beskrivelse *
Lise Roed Lauridsen/Tog/Dsb Net-Butik/Taastrup/100117026404963

Betalingsmiddel *

f Belob

Angiv andelen af denne transaktion, som skal anvendes pa denne udgift
Det resterende belob vil kunne anvendes pa en anden udgift.

Lokalt belgb Valuta
30,00
Tilgezngeligt belob: 10,00 DKK
Tilgzngeligt belgb * Valuta
10,00 DKK

Resterende belab: 0,00 DKK

f Belob

Angiv andelen af denne transaktion, som skal anvendes pa denne udgift
Det resterende beleb vil kunne anvendes pa en anden udgift.

Lokalt belgb Valuta
30,00
Tilgeengeligt belob: 10,00 DKK
Tilgzengeligt belpb * Valuta
7,00 DKK

Resterende belsh- 3,00 DKK
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