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AU bevislasning fcelles brugervejledning

Indledning
Denne fcelles brugervejledning relaterer til de procestrin for bevisudstedelse, der er fastlagt af Bevisfaggrup-
pen pd Aarhus Universitet.

Vejledningen bestdr af feelles sider, der beskriver de omrdder, procestrin og arbejdsopgaver, der er feelles for
alle fakulteter, uddannelser og bevisudstedere p& Aarhus Universitet. | tillceg hertil udarbejder fakulteternes
reprcesentant(er) i Bevisfaggruppen i samarbejde med de individuelle fakulteters avrige bevisudstedere og
ledelse individuelle, fakultetsspecifikke sider, der beskriver scerlige lokale forhold, delprocesser, opgaver, op-
gavefordelinger, opmcerksomhedspunkter m.v.
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brug af AU bevis i Horizon og automatisk jounalisering.
7/8-2020 1.2 Dag A. Helstad Tilrettet efter review i Bevisfaggruppen
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Forudscetninger

Studieordning

Studieordningerne scetter rammen for den bestdede uddannelse, som der skal udstedes eksamensbevis for.
Studieordningerne indeholder oplysninger om uddannelsens opbygning og fagelementer, ECTS-vcegtning,
kompetenceprofil mm.

Studieordningssynonymer

Hvis en bestdet studieordning ikke er reprcesenteret i EDDI, kan der anvendes tekster fra EDDI, der kan identi-
ficeres igennem andre studieordninger, der findes i EDDI. Til dette formdl kan bevislgsningens systemforvalt-
ning i Studiesystemer oprette studieordningssynonymer internt i bevislesningen.a

Signatur, logoer, seql

Bevislgsningen er sat op til at understgtte digital underskrift, samt forskellige kombinationer af tekster og lo-
goer pd eksamensbeviset. P& BSS understottes f.eks. forskellige akkrediteringslogoer, ligesom understattelse
af samarbejdsuddannelser med flere logoer og signaturer er kravsat, ogsé for Arts. Tilsvarende for internatio-
nale uddannelsessamarbejder.

Opdaterede person-/adresseoplysninger

AU abonnerer pd& personoplysninger ved folkeregistret, og cendringer i persondata registreres umiddelbart
herefter i STADS ved automatisk opdatering. Dermed er det sikret, at AU har gceldende adresse pd dimitten-
derne, og det er denne adresse hvortil eksamensbeviset sendes, med mindre andet er aftalt med dimitten-
den.

Aarhus Universitet udsteder kun til CPR-navn pr. best&elsesdatoen.

Diploma Supplement-tekster

Ifelge eksamensbekendtgarelsens § 31, stk. 4 kraeves det, at der vedlcegges et Diploma Supplement til det
pdgceldende eksamensbevis. Diploma Supplement beskriver uddannelsens faglige retning, indhold, niveau
0g sigte samt giver oplysninger om universitetet og om dettes og uddannelsens placering i det danske ud-
dannelsessystem. Udformningen af Diploma Supplement sker efter en fcelles europceisk fastsat ramme.

De uddannelsesspecifikke tekster til Diploma Supplements afsnit 2.2, 4.2 og 5.2 traekkes fra EDDI med ud-
gangspunkt i de(n) bestdede studieordning(er), hvor der er tale om fastsatte tekster. Tre felter er dbne for re-
digering i den pé&gceldende uddannelses administrationscenter, hvor tilgangen er i EDDI.

Kompetenceprofiler
For de fleste af AU’s uddannelser gcelder, at eksamensbekendtgerelsens § 31, stk. 2, nr. 10 fastscetter, at ek-
samensbeviset indeholder den geeldende kompetenceprofil for den bestdede uddannelse.

Eksamensbekendtgerelser, der requlerer avrige uddannelser, der udbydes af AU, stiller dog forskellige krav
herom, f.eks. har diplomingenigrer ikke krav p& en kompetenceprofil.

Ligeledes har AU en praksis om valgfrined for sadvidt angér kompetenceprofiler for tilvalg og specialiseringer.

Manglende kompetenceprofil for centralfag angives i bevislgsningens udkast til eksamensbeviser. Hvis kom-
petenceprofiltekster for flere uddannelsesdele i samme indskrivning er identiske, medtages teksten kun en
gang i bevislgsningens udkast til eksamensbeviser.
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Teksterne til kompetenceprofiler findes og vedligeholdes i EDDI under de individuelle studieordninger, evt.
specifikt under de individuelle linjer. Er der angivet dansk eller engelsk tekst pd& en linje i EDDI, anvendes disse
tekster i bevislasningen, ellers anvendes studieordningens danske og engelske tekster.

Bekendtgerelsestekster
Bekendtgerelsestekst er obligatoriske pd alle eksamensbeviser og uddannelsesattester.

Eksamensbeviset indeholder oplysninger om, efter hvilken bekendtgerelse den pdgceldende uddannelse er
requleret og hermed efter hvilken bekendtgerelse, der ligger tilgrund for det udstedte eksamensbevis.

Bestdelsesdatoen er afgerende for hvilken bekendtgarelse, der udstedes bevis efter, og altsé hvilken be-
kendtgerelsestekst, der fremgdr af beviset ift. ikrafttraedelse af justeringer og cendringer.

Adgangsgrundlag til kandidatuddannelser

Ifelge eksamensbekendtgerelsens § 31, stk. 2, nr. 5 kreeves det, at den adgangsgivende bacheloruddannelse
fremgdr af eksamensbeviset for en bestdet kandidatuddannelse. AU angiver aktuelt kun en adgangsgi-
vende eksamen i STADS; Bevislasningen er ikke udviklet til at kunne handtere flere adgangsgrundlag til
samme indskrivning.

Bevislasningen anvender fglgende prioritering af data for angivelse af adgangsgrundlag til kandidatuddan-
nelser pd eksamensbeviserne:

1. Klartekst p& hhv. dansk og engelsk om den bestdede uddannelses navn og den tildelte titel jf. gradser-
klceringen i eksamensbeviset fra den adgangsgivende eksamen. S&dan klartekst udledes for AUs egne
dimittender fra adgangsgivende uddannelser fra STADS af dataforvalterne i Studiesystemer og indlceses
i bevislasningen.

Der er ikke aftalt frister for denne indlcesning.

2. Tekst fra STADS register af adgangsgivende eksamener anvendes alternativt pd de danske eksamens-
beviser. Forudscetningen herfor er, at der i STADS er registreret adgangsgrundlag for den p&gceldende
indskrivning til kandidatuddannelsen.

3.  Omscetning af indskrivningsmdade fra indskrivningsdata i STADS til generiske tekster pé& dansk og engelsk.
Kun felgende indskrivningsmdader omscettes:

Indskrivningsmdde Dansk tekst Engelsk tekst

DKA Videreg&ende uddannelse Higher Education Degree Programme

KEI Universitetsbacheloruddannelse  Bachelor's Degree Programme

KDK Universitetsbacheloruddannelse  Bachelor's Degree Programme

KUD Bacheloruddannelse Bachelor's Degree Programme

KDE Professionsbacheloruddannelse  Professional Bachelor's Degree Programme
SEK Professionsbacheloruddannelse  Professional Bachelor's Degree Programme
EOD Bacheloruddannelse Bachelor's Degree Programme

EQOU Bacheloruddannelse Bachelor's Degree Programme
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Resultater

Ifalge eksamensbekendtgarelsens § 31, stk. 2. nr. 9, skal de opndede bedammelser fremgd af eksamensbevi-
set.. Resultater skal derfor registreres hurtigst muligt.

Provesprog

Ifalge eksamensbekendtgarelsens § 31, stk. 2, nr. 8, krceves det, at séfremt eksamen er aflagt pd fremmed-
sprog, skal dette eksamenssprog fremgd af eksamensbeviset.

Det nuvcerende datagrundlag i STADS er mangelfuldt, hvorfor bevislasningen ikke understetter repreesenta-
tion af eksamenssproget. Der mangler afklaring af AUs tolkning af dette bekendtgerelseskrav, ligesom imple-
mentering af det besluttede skal fasticegges. Afklaringspunkter inkluderer bl.a.:

e Hvordan ensker AU systemunderstottelse i de studieadministrative systemer af Nordisk R&d-aftalen, der
sidestiller de nordiske sprog pd visse uddannelser?

e Skal eksamenssproget fremgd i resultatoversigten pd samtlige opndede resultater, hvis f.eks. hele uddan-
nelsen er akkreditetet til at skulle gennemfaeres pd fremmedsprog? Ellerskal eksamenssproget alene an-
gives, hvis det afviger fra det eller de sprog, uddannelsen er akkrediteret til?

Meritdata

Ifelge eksamensbekendtgerelsens § 32 skal meritter fremgd af eksamensbeviset. Meritter skal veere registre-
ret i overensstemmelse med AUs registreringspraksis.

Faste emner
Studiestytemer foretager en analyse og formulerer.

Bevislgsningen

Teknisk dokumentation af Bevislasningen, systemlandskabets krav til driftsstabilitet (herunder oppetider og
responstider p& suporthenvendelser) m.m. skal beskrives i bevislzsningens driftshdndbog og en driftsaftale
mellem fakulteterne og systemforvaltningen i Studiesystemer.

Systemadgang

Bevislgsningen forvaltes af to instanser.

Citrix-platformen forvaltes af AU IT, og alle forhold vedrerende tidligere oprettet adgang til platformen (login,
nede-tider) og netvaerksdrevet ("O:\") hdndteres af AU IT, som kan kontaktes igennem fakulteternes IT-sup-
portorganisationer.

Bevislasningen (makroer i MS Access og MS Word) udvikles og forvaltes af Studiesystemer, som kan kontak-
tes igennem supportformularen pd siderne om studieadministrative systemer pd AU’s medarbejdersider un-
der au.dk.

Oprettelse af adgang til bevislasningen og herunder Citrix-platformen (evt. blot adgang til netvaerksdrevet
"O:\") sker via blanketten, som findes pd siden "Hvordan fapr jeqg adgang til bevislasningen” p& STADS/EDDI-
wiki-siderne. P& Bevisfaggruppens Sharepoint-sider findes ogsd et direkte link til denne side.

Skrifttyper
Hvis man kopierer bevisfiler til lokal PC, er man afhcengiqg af at alle AUs skrifttyper + stregkode-skrifttypen er

installeret lokalt. De nedvendige skrifttyper til bevisudstedelse hedder AU Passata Light, AU Passata, IDAuto-
mationHC39M.




AU fcelles bevislasning feelles brugervejledning

Printer

| Horizon felger printeropscetningen PC’ens printeropstcetning, s& der bar ikke veere noget ekstra i forhold til
dette ndr vi benytter Horizon til AU bevis.

Papirvarer

Brugen af en scerlig slags papir med fortryk i forbindelse med bevisudstedelse er vedtaget for hele AU. De
studieadministrative centre er ansvarlige for at bestille det fornedne papir ved leveranderen. Leverandgren
er specificeret pd sagsbehandlingsportalen (vedligeholdes af Uddannelsesstrategisk Sekretariat.).

DS-tillceq i regelsamlingen (Higher Danish education system)

Ministeriet udsteder en gceldende beskrivelse af det danske uddannelsessystem pd engelsk, der skal ved-
lcegges som bilag til eksamensbeviset. Den gceldende version er altid tilgeengelig pd siden for eksamensbe-
viser pd AU's sagsbehandlingsportal. Denne side vedligeholdes af Uddannelsesstrategisk Sekretariat.

Tilleeq til Diploma Supplement produceres pd fakulteterne efter fakulteternes individuelle beslutninger om
papir etc.

Bevisstrulkktur samt overskrifter til bevisstrulkturen

Bevisstrukturen i STADS er opbygget pd& overskrifter ("OVE”-elementer), hvorunder der er lagt EKA og evt. an-
dre OVE. En OVE er typisk baseret pd en gruppe i studieordningen.

Der er IKKE oprettet overskrifter pé alle bevisstrukturer. Denne proces skal laves individuelt alt efter hvordan
beviset skal se ud.

Til udarbejdelse af bevisstruktur er det nedvendig med en beskrivelse af den studieordning, der skal laves
beviser pd. US010U UDSKRIVES. Det er her vigtig at tage beslutning om hvor mange overskrifter, der skal op-
rettes. Skal der oprettes mange overskrifter, er det en god idé at oprette studieordningens overskrifter/grup-
per fra bunden af hierarkiet p& studieordningen.
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Overskrifter pd beviset
Oprettelse af overskrifter kan ske pd flere méder.

| eSTADS kan man oprette og redigere overskrifter via stien Udd. Struktur - Studieordninger m.m - Overskrifter
til bevis. Seg om der evt. er lavet en overskrift ud fra gruppekoden. Er der det, skal man ikke oprette en ny
men bare bruge den, der er i forvejen. Hvis der ingen overskrift findes, oprettes overskriftens kode - denne
SKAL veere identisk med den gruppekode, der stdr i studieordningen. Opret overskriftens navn. Overskriftens
navn er individuelt og til fri tekst. Typisk vil det dog vcere samme navn som gruppen i studieordningen, men
altsd ikke nedvendigvis. Nar navn er registreret gemmes med [F10]. Herefter tastes den "udenlandske titel”
(Alt 3), gem med [F10]. G& videre til nceste blok "Svarer til” med Ctrl PgDn. Skriv igen gruppekoden fra studie-
ordningen og gem med [F10]. Nu kan man "kopier aktiviteter”(Alt 4) og ALLE EKA under gruppen (inkl. EKAer
i indeholdte grupper, men ikke selve de indeholdte gruppeelementer) vil blive indsat. Dette er kun muligt,
hvis overskriften er tom for indhold i blokken "Aktiviteter / overskrifter”. Gem igen med [F10]. Er der en OVE
der skal ind under den aktuelle overskrift, skal den skrives pd manuelt. Det er KUN EKA, der kommer med au-
tomatisk.

Det er ogs& muligt at registrere EKA og OVE ind under overskriften manuelt. Dvs. man ikke skal taste p& "Ko-
pier aktiviteter”, men man skal have hcegtet overskriften p& gruppen i feltet "Svarer til”. Herefter registrerer
man de onskede OVE eller EKA ind i feltet "Aktiviteter/overskrifter”.

Skeermdump 1: US062 Overskrifter til eksamensbervis

é eSTADS: STADSC1P [ Database: STADSC1P

mer Udd. Strukiur Raldmer Tilmelding Planlsegning Resultater

_IJ o e D

rerskrifter til eksamensbevis

side 1/1

. Overskrift

Qverskritens kode [laa072G015
Navn |City University London
Svarer til !
Uddannelse/studieordn/gruppe |144D7QGD15 |C\ty University London
.~ Aktiviteter / overskrifter
Lbnr Type Kode MNavn
1 EKA |1440520020 Glohal Palitical Econormy =1
2 EKA |1440520021 Warld of Business
3 EKA 1440520022 waorld of Finance
4 EKA 1440320033 Master's Thesis

titler ier aktiviteter 6. Wis hwar indgar 8. Find gruppes averskrifter
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Bevisstruktur
N&r samtlige overskrifter er oprettet, skal de registreres ind i bevisstrukturen. Stien er Udd.Struktur \Studieord-
ninger m.m. \Bevisstruktur.

Indscet overskrifter i bevisstrukturen

Seg med [F7] bevisstruktur frem. Koden er den samme som studieordningen med den lille forskel, at det 7.
tegn "S” er erstattet med "B”. Tast [F8] for at vise segeresultetet. Kommer der ingenting frem, er det fordi, der
ikke er oprettet en bevisstruktur.

Der md ikke oprettes mere end én bevisstruktur pr. studieordning i STADS. Omvendt md der gerne, selv om
det ikke anbefales, refereres flere studieordninger for en bevisstruktur. Saledes kan hver strukturere et antal
studieordninger. Det bemcerkes, at en sddan praksis er sveer at vedligehole, daSTADS ikke understatter frem-
segning af bevisstrukturer pr. refereret studieordning.

Skeermdump 2: US063 Strulktur for eksamensbevis

STADS: STADSC1P / Database: STADSC1P

Bevisstruktur

[ Bevisstruktur |412E|81El12 |EA erhvervssprog 2008 Engelsk og kKommunikation

Svarer til
Swarer til |412081812 ‘BS SAM BA erhv.sprog int. komm, bk nr. 338 af 2004, 01.09.2008  Flere E]

|
el |
[ . |
[ |

Svarer til

Swarer til | Flere E]

Overskrifter / aktiviteter

Usyr- Medtag
Lbnr  Type Kode Mavnitekst lig  Uvaer
1 OWE 412081G022 ENGELSK, obligatoriske fag & N_‘ (=]
2 COWE 412081G098 ENGELSHK, valgfag ¥ N_'
3 COWE 4120815039 KOMMUNIKATION, obligatoriske fag ¥ N_'
4 OWE 4120815099 HKOMMUNIKATION, valgfag I r
b5 OWE 412081G080 FAELLESFAG I N_‘
] OWE 412081G067 WALGFAG, uden for fagomraderne I N_.
7 OWE 412081G013 BACHELORPROJEKT ¥ N_.
@

2 Udskriv bewv struktur &8 Til overskrift

Nu skal der redigeres eller oprettes OVE ind i bevisstrukturen. Dette ger man under feltet "Overskrifter/aktivi-
teter”. @nsker man en overskrift usynligt taster man J for JA ved feltet Usynligt. @nsker man OVE synligt skal
der sté& N for nej. Nar alle OVE er tastet ind, kan man se de indlagte OVE under feltet "Overskrift”
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EKA usynligt
Her kan man ogsé gere de enkelte EKA usynligt.

US063 Strultur for eksamensbevis

[_ Bevisstruktur |a12ns1512 |EA erhveryssprog 2008 Engelsk og kommunikation l { Bevisstruktur |412l351812 |E=A erhveryssprog 2008 Engelsk og kammunikation

Svarer til
Swarer til la12081512 [BS SAM BA ermw.sprog int. komm, bkg.nr. 338 af 2004, 01.09.2008 | Flere [ﬂ

Svarer til
Svarer ti [412081512 [BS SAM BA erhy.sprog int. kemm, bke.nr. 338 af 2004, 01.09.2008  Flere [N | l

Svarer til

Svarer til

et | | Azl ] ]

Svarer til |a12101G073 [British cutture and saciety Flere [N |

Overskrift
[ Overskrift I [ l { Overskrift [British Cutture and Society

o n Overskrifter /

Usyn- Medtag

T I L‘J‘;V”' M\fﬁ‘;@ Lbnr  Type Kode Nzt kst lig U\/AErD

; ot k120510022 ENOELSH, oblmatoriske fag m M2 1 Era [4121010058 Birtish Culture and Saciety, knowledge e

> e hisoeiaos ENGELSH valofon m o 2 Era [a121010053 British Culture and Society, proficiency W

3 ovE  [4120816033 [KOMMUNIKATION, abligatoriske fag I [

4 ovE  [4120816093 KOMMUNIKATION, valgtag N [ i

5 ovE  [412081G060 FELLESFAG NN “: 2

B ovE  [412081G067 [\VALGFAG, uden for fagomraderme NN — E

7 ovE  [412061G0713 [EACHELORPROJEKT N ﬁ —
= n
8 i

2. Udskriv Dev.strukur 8. Til overskrit |
2. Udiskriv Dev struktur 8. Til overskrift |

Bemaerk kolonnen "Usynlig”

Gruppemeritter

Et vigtigt opmcerksomhedspunkt er Gruppemeritter. Den, der registrerer gruppemeritter, skal vcere helt skarp
pd hvilke grupper i studieordningen, der bliver lavet overskrifter pd til beviset. En konsekvens heraf kan veere,
at meritten ikke fremstdr pd beviset. Tilsvarende er bevislasningens adfcerd uforudsigelig, ndr flere oveskrifter
i samme bevisstruktur refererer til samme studieordningsgruppe.
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Opdatering af allerede oprettet bevisstruktur
Skal man have opdateret sin bevisstruktur pga. nye valgfag kan man gere det pd 2 mdader.

a) Har man mange nye valgfag, der skal ind, vil det vaere en fordel at gd ind i bevisstrukturens rele-
vante overskrift. G& ned i feltet "Aktiviteter/overskrifter”. Slet alle EKA med tasterne Shift [F6]. Derefter
gd op i feltet ” Svarer til” og tast pd knappen Alt 4 "kopier aktiviteter”. Herved kommer alle EKA, der
ligger i studieordningen i den aktuelle gruppe, ind under overskriften i samme rcekkefolge som de
indqgdar i studieordningen og indeholdte studieordningsgrupper.

b) Har man kun et enkelt nyt valgfag, man skal have ind, eller ansker man en scerlig organisering af fa-
gene i overskriften, gér man ind i samme billede som under punkt a, men sletter ikke EKA. Man gér
bare ned i feltet "Aktiviteter/overskrifter” og stiller markeren der hvor EKA passer ind i raekkefelgen,
taster [F6] for ny linje og indscetter EKAen. Gem med [F10].

Skeermdump 4: US063 Struktur for eksamensbevis - Opdatering

| £ | eSTADS: stadsclp / : STADSCL —

Delsystemer Udd. Struktur RaMmer Tilmelding Planleegning Resultater Statisti< Aben Udd. Optagelse Vis eg

olal slal @lal@e 5lelr

[ UE US062 Overskrifter til eksamensbevis - side 1/1

- Overskrift
Overskriftens kode [462061G049
Navn |Va|gfag
Svarer til
{Uddannelselsludieordmgmppe [HA vaigfag 0905 - 20 ECTS
-~ Aktiviteter /| overskrifter
Lbnr  Type Kode Navn
1 EKA |460091E031 Industrial Marketing (B2B marketing) [l
2 EKA [460091E027 Reg alyse og veerdiar
3 EKA |460091E029 Real Estate Economics
4 EKA |460091E028 Kvantitativ modellering indenfor transport og distribution
5 EKA |460091E026 Introduction to Empirical Economics
6 EKA |460091E025 Infroduction to Empirical Econometrics | |
7 EKA |460091E024 Moderne ekonomistyringsveerktajer
] EKA |460091E022 The Economics of Strategic Decision Making
9 EKA |460091E021 Supply Chain Management and Sustainability
10 EKA |460091E023 Mergers and Acquisitions
" EKA |460091E020 Privatekonomi
12 EKA |460101E080 European Business and Finance I~

3. Udenl.titler 4 Kopier aktiviteter 6 Vis hvor indgar 8. Find gruppes averskrifter
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Find dimittender
Der findes 3 md&der at identificere dimittender:

A. Dimittenden henvender sig selv for et f& et bevis f.eks. dagen efter han har faet sin specialekarakter.
Dimittender forventer til tider at f& beviset udstedt samme dag.

B. Udsege dimittender ved gruppedannelse i eSTADS.

C. Access-trcek der bliver lavet af Tina Veirup i Administrationscenter ST - Undervisning og eksamen
(UVAEKA), ST de enkelte fakulteter hver uge.

A) Henvendelse fra den enkelte dimitterende.
Nar dimittenden (konsekvensrettes i @vrigt senere) henvender sig, kontrolleres der om vedkommende har
bestdet sin uddannelse.

| STADS+ eller E-stads. Se nedenfor viste skaermbilleder:

Skeermdump 5: STADS+: RA119 - Strukturet studieoversigt

B - B0 DRI e i O e 0 |

Pie 12 View Tovpormm Took teip
v Msoh s Bue Mowe Sl A~

an ® ¥ ot U STAIS vedue STADSCL. B ASA A sy ind person BB Backtond Laes # L.

—| =
m e vt Tam—— m—— R

- e 7 | St | ittt ot S Dot e f 0 ] 1 ] :mmu il

8 I J Al oo W




AU fcelles bevislgsning fcelles brugervejledning

Skcermdump 6: eSTADS: RA021 Oversig over studieordninger

c1p .

Fﬁjﬂfrrrr’ﬁjfﬁﬁ:*"

2 Tt acressecomsn
o Swasiotowra

Udfordinger - ved manglende bestdelse
Det kan hcende at en dimittend ikke stdr som bestdet i STADS, Dette kan skyldes flere arsager, f.eks.:

e Hvis der er registreret meritter eller dispensationer, kan der opstd mangler i den studerendes studie-
pro-gram.

e Der kan vecere dimittender, som har veeret indskrevet pd en enkeltfagsramme med henblik pd intern
me-rit for opndede eksamensresultater, som ikke er blevet registreret ind i studieordningen.

e Indskrivningen kan have behov for en rammeajourfering grundet cendringer i studieordningen, som
ikke er "trcengt igennem” til den studerendes studieprogram.

e Derkan veere regler pd et eller flere elementer i indskrivningen (fra bekendtgarelse over uddannelse
og uddannelsesdele til studieordningen, grupper af aktiviteter til individuelle EKAer), der medferer, at
ind-skrivningen ikke fortolkes bestdet af STADS.
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B) Udsage de studerende ved gruppedannelse i E-stads.
Stien er: Rammer\Grupper af studerede\Grupper af studerende.

Der er flere forskellige afgrcensninger man kan bruge alt efter om der f.eks er en studieordning eller flere stu-
dieordninger pd rammen som den studerende er indskrevet pa.

Eksempel 1:

Dette er en gruppe dannet pd 3 afgreensninger: 201 (Kun indskrevne til uddannelsesrammen #1), 206 (Ind-
skrevet til rammen med status #1) og 213 (Bestdet mellem #1 og #2 #3 indenfor rammen). Der er her ansket
at finde de studerende, der har status &dben p& en Bachelor uddannelse.(HA) hvor der er 2 studieordninger
pd samme ramme samt har bestdet mindst 180 ECTS. @nsker man en gruppe af rammer i stedet for én
ramme, skal man bruge afgraensning 202 (Indskrevet til en af rammerne i gruppen #1) i stedet for 201.

Skeermdump 7: Grupper af studerende - Eksempel 1: Oprettelse af gruppe
eSTADS: STADSC1P [ Database: STADSC1P

mer Udd. Struktur Ratdmer Tilmelding Planleegning Besultater Stati Aben Udd., Optagelse eghe johs  Jobhestilling Wi

~  Gruppe
| | Kode |BEvTEST Bler  |auz224145 Cledefere  Oprettet [25112011 | Antal [2
Status [automatisk || || Afgrasnsningsstatus Kammentar
sortering ® CPR-nummer © Studienummer  Efternavn
~— Afgransningskriterier
[BE [Bestaet mellem 180 og 999 ECTS indenfor rammen e
201 [Kun indskrevne til uddannelsesrammen 462091R08 BS SAM BSc HA, bkg 338 2004, 14
i Erhvervsgkonomi, HA e
206 |Indskrevet til rammen med status 5ben ]
i I
|
0. Indizes fra fil ] 1. Kopier gruppe |

2. Udskriv afgr. 3. GA til stud. blok 4. Generering af gruppe ] 5. Afgrasnsningsvaerdier ]
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Eksempel 2:

Dette er en gruppe dannet p& 3 afgraensninger: 206 (Indskrevet til rammen med status #1), 301 (Indskrevet
og #1 studieordningen #2 med sted #3) og 307 (Studieordning med fortolket resultat #1, seneste resultat
mellem #2 og #3). Der er her ansket at finde de studerende der har status dben p& en ramme og som har
bestdet en specifik studieordning. Disse afgrcensninger kan ogsd bruges til udsagning pa et tilvalg.

Skeermdump 8: Grupper af studerende - Eksempel 2: Oprettelse af gruppe
eSTADS: STADSC1P f Database: STADSC1P

uktur RaMmer Tilmelding Planlzgning Re ate Aben Udd. © e ne johs  Jobbestilling Vi

~  Gruppe
| | Kode [sEVTEST-1 Bler |au224145 Cljedeere  Oprettet [26.11.2011  Antal [0

Status D Afgraensningsstatus KDmmEﬂtar'

sartering #® CPR-nummer  Studienummer  Efternavn

~—  AfgransningskKriterier

[»)

206 |Indskrevet til rammen med status aben

307 |Studieordning med fortolket resultat bestaet, seneste resultat mellem ]
01.09.1960 09 26.11.2011 ]

|m Indskrevet og valgt studieordningen 342072501 01.08.2007, HE SUN SYGEPLEJE
CF120, bkg 338 2004, | Sygepleje med sted Intet sted

e

0. Indlzes fra fil ] 1. Kopier gruppe |

2. Udskriv afgr 3. (a til stud. blok 4. Generering af gruppe ] 5. Afgraensningsvaerdier ]
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Eksempel 3
De studerende kan gemmes i en excel-fil fra STADS+ (Sti: Studerende\Find studerende\Flere studerende:
tast gruppekode og derefter enter.)

Skeermdump 9: RA106 find flere studerende
v sl

@ https://istads.au.dk/stadsplus-master/faces/iStadsWrap?_adf.ctri-state=jux91 O ~ & &

2 iStads « | o AU Summer Univer...| | ok

x Google v *BSearch - | M Share | More » Signin X -

(2 eSTADS vindue (st...

File Edit View Favorites Tools Help

% B Suggested Sites ¥ &] abouttabs & eSTADS vindue (STADSC1... & AUHRA v au Find person Blackboard Learn & | Web Slice Gallery ¥

STADS+ Logud Version Skift password au224145 &

Menuvalgv Studerendew~ Eksamenw Undervisningv Administrationwv Job/udskrifter

g [
RA106: Find flere studerende
Sog o]
CPR-nr.

Studienr.

Navn

Studieordning
Studieretningskode

Studieretningsnavn

2eeR

Medtag “ikke aktuelle”
personoplysninger
Medtag ikke studerende
med fremtidig
udmeldelser

Medtag ikke studerende
med fremtidig
udmeldelse for dato

Gruppekode |TESTVIB x| qd

Der kommer nu et skaermbillede frem med de studerendes navne, samt et ikon til Excel som der dbnes i:

Den gruppe, du har dannet, kan du genbruge til nceste gang, du skal udsege de studerende. Husk dog at
cendre til nye datoer i afgrcensningsbilledet.

C) Access-treek af studerende der skal have et bevis:

Tina Veirup i Administrationscenter ST - Undervisning og eksamen (UVAEKA), ST udsender hver mandag traek
fra STADS over de studerende, der har bestdet deres ramme (uddannelse). Disse studerende bliver behand-
let/tjekket og udmeldt af UVA/EKA og bevis laves indenfor tidsfristen. P& BSS laver man selv disse udtreek.

Fakultetsspecifik praksis for tidligste udstedelsesdato ift. best&elsesdatoen (evt. klagesager).
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2 - Generér bevis

For at trcekke et eksamensbevis, skal man starte med at genere bevisdata og udstille bevisdata i STADS,
hvorefter selve beviset genereres gennem Access-lasningen i Horizon.

Generér bevisdata (RABEVUDT)

Farste punkt er at genere data til bevis i STADS. Arbejdsgangen i STADS foregdr i eSTADS i dette billede:
Rammer\Udmeldelse, orlov og bevis\Eksamensbevis.

Skaermdump 10: RA024 Eksamensbevis (RABEVUDT)

Undervisning/eksamen Udd. Struktur Rammer Planlaegning Resultater Statistik Tilmelding Vis egne jobs JobH

Glal (&8 &l G

[ . f7f £

1. Vis studienumre 4. Generer bevisdata 5. Tiludmeldelse 8. Til jobbestilling

Den studerende s@ges frem ved hjcelp af [F7] > CPR eller Studienr. > [F8]

| boksen Uddannelsesramme tjekker man, at man stér pd den korrekte ramme, hvis ikke, kan der bladres
mellem den studerendes rammer med pil op/pil ned, indtil man star pd den rigtige. | dette eksempel er det
et kandidatbevis, der skal laves, s& det skal vcere kandidatrammen, der fremgar. Til senere brug er det en
god ide at kopiere rammekoden, far man gdr videre.

Skceermdump 11: RA024 Eksamensbevis - Uddannelsesramme og -del - tjek der op

| boksen Uddannelsesdel stiller man sig ud for det averste niveau, i dette tilfcelde linjen ST NAT SCIENT:
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4. Generer bevisdata

Her trykker man I | og ser at de gvrige felter er blevet udfyldt:

14122012 |29.12.2012

Datoen, der stdr som afslutningsdatoen, bencevnes generelt "bestdelsesdatoen”.

Udmeld den studerende

5. Til udmeldelse

13.06.2019
Afsluttet uddannelse |

Udmeldelsesdatoen skal veere den samme som afslutningsdatoen. Brug Shift + Fé for at kunne skrive i da-
toen for udmeldelsen.

Specialiseringer

Visse uddannelser kan udlgse en specialisering. Specialiseringen kan tilfgjes enten automatisk (hvis speciali-
seringen ligger p& STADS-studieordningen) eller manuelt. P& diplomingenigruddannelserne tilfgjes speciali-
seringen manuelt; P& det avrige AU sker det automatisk.

Manuel tilfojelse af specialisering (ASE)
Na&r specialiseringen skal tilfajes manuelt, skal bevisdata genereres ogs@ generes i linien med studieretnings-
koden. Ndr specialiseringen tilfajes placeres markaren i nederste linie:

Skeermdump 12: RA024 Eksamensbevis - Manuel tilfgjelse af specialisering (ASE)

| blokken Liniebetegnelser vaelges den korrekte specialisering under Specialisering med [F91. | Tildelingssta-
tus veelges Manuelt. Gem med [F10]:
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2. Automatisk tilfajelse af specialisering (ovrige AU)

Specialisering skal pascettes studieordningen ved oprettelse heraf. Dette geres af dataforvalterne i Studiesy-
stemer via en almindelig STADS/EDDI-supportsag. Er man i tvivl, om der er registreret specialisering pd en
studieordning, kan det ses i nedenncevnte skcermbillede:

Skeermdump 13: US020 Studieordning

£ | eSTADS: stadsclp se: STAD T ]

Window

ola) ol8] a|almle] 637

#VUE US020 Studieordning - Side 1/2

Status |endelig
Studieordning 460101558 K BS SAM HATV120 |
Bekendtgerelse nr 1520 af 2013
[B om og i ved uni i ]
I ‘del  |BS SAMHATV120 | ! | |
Kun for aben udd? [
Studieretning 46008 Baeredygtighed ]
Ikrafttreeden 01.09.2010
Adm. enhed 460191 Erhvervsskonomi HA (Aarhus), bachelor ]
Akiivitetsgruppe 15700 |HHA/merc |
"2 specialisering 7
[m--' iseri ( [460101558) Dato [01.09.2010 ]
2. Udskriv rapport 8. Opret specialisering ] OK ] Annuller I
1. Kopier studieordning
| 2udskivrappot | |  3.Visspecialiserng || 5.Lovigesteder || 9. Skift status |

Viser opslag pd speecialisering



AU fcelles bevislgsning fcelles brugervejledning

Gor bevisdata tilgaengelige for bevislasningen (RAPEROPL)

Nu er bevisdata genereret, og man skal have kart RAPEROPL (Bruttotraek med oplysninger om den studeren-
des personlige studieordning). Det er dette job, der efterfelgende skal bruges i Horizon.

Eksemplerne her vises fra eSTADS, men jobs kan lige s& vel bestilles i STADS+: "VY 104 Bestiljob/udskrifter”.

8. Til jobbestiling

S& man trykker p& I ] og kommer til dette billede:

Skcermdump 14: eSTADS: VY001 Jobbestiling

hih-sk1 1
J

2. BestilUdskriv 3. Bestil udtreeksfi|

5. Log-billadst & Samlagruppe T Automnatisk genbestil 8 Cvervagning

Her tastes RAPEROPL - [F8] (for at fremsage jobbet) - [F10] (for at bekrcefte), som henter billedet for jobaf-
greensninger frem:

Skeermdump 15: RAPEROPL job afgreensninger

Person

Gruppe af studerende

Studienummer(maske)

Uddannelsesramme

Valg af rammestatus
Kun med studieordningen

|Auto_ valg af bevisstruktur

Bewisstruktur

0
[
[
0
[
]
[
[
0

Mediag flere ens rammer

Sprog

2. Bestiludskriv
3 Beslludrasksfi & Overvignng

Folgende felter skal udfyldes:
e Uddannelsesramme
e Person; Gruppe af studerende; eller Studienummer(maske)

2. Bestiliudskriv I

Tryk derefter p& I
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Valgfri parametre
Tre parametre i RAPEROPL kan cendres under scerlige omstcendigheder med betydning for det genererede
bevis: "Valg af rammestatus”, "Kun med studieordningen”, "Auto. valg af bevisstruktur”.

Valg af ammestatus

"Valg af rammestatus” kan bruges i de tilfcelde, hvor den studerende har flere indskrivninger til den samme
ramme i STADS. Som udgangspunkt medtager RAPEROPL indskrivninger til den angivne ramme, der i kar-
selsgjeblikket har status dben, orlov, suspenderet eller afsluttet. Ved at benytte de @vrige mulige parameter-
veerdier (brug [F9] for at se mulighederne) kan man tvinge RAPEROPL til at skelne mellem forskellige ind-
skrivninger til samme ramme.

Kun med studieordningen

"Kun med studieordningen” kan bruges til at detailstyre generering af beviser for en dannet gruppe af dimit-
tender i bunker efter studieordningskode. Dette kan f.eks. vcere aktuelt for forskellige specialiseringer af
samme uddannelse. Funktionaliteten er dog kun anvendelig ved uddannelser med én uddannelsesdel.

Auto. valg af bevisstruktur
"Auto. valg af bevisstruktur” skal udfyldes med A eller B.

Vecerdien B medferer, at RAPEROPL udseger data kun for bestdede studieordninger i de(n) indskrivning(er),
der matcher de @vrige parametre i jobbestillingen. Dette er standard i jobbet og benyttes til at
sikre, at det genererede udkast til bevis alene indeholder bestéiede uddannelsesdele. Er hele ud-
dannelsen ikke bestdet, vil bevisudkastet tage form af en uddannelsesattest pd de uddannelses-
dele, der ér bestdet. Dette kan anvendes til udstedelse af attester pd bestdelse af uddannelses-
dele som f.eks. HD 1. del og i lebet af 2016 ogsd diplomingenigruddannelsesforlgb for stude-
rende, der er fortsat pd forretningsspecialiseringen.

Veerdien A medferer, at RAPEROPL udsager data for alle studieordninger i de(n) indskrivning(er),

der matcher de gvrige parametre i jobbestillingen, inklusiv eventuelt ikke-bestdede studieordnin-
ger. Dette kan benyttes til at generere og fejlsege tidlige udkast pd beviser for f.eks. de ferste di-
mittender pd en given studieordning. Bevislasningen anvender i dette tilfcelde data fra ikke-be-
stdede studieordninger i store bogstaver, sa det tydeligt fremgdr, at den reprcesenterede uddan-
nelsesdel ikke er bestéet. Ligeledes angiver gradserklceringen pd et udkast til bevis, der indehol-
der ikke-bestdede uddannelsesdele, at dokumentet ikke er gyldigt, ligesom de indscannede sig-
naturer pd dekan og studieadministrative medarbejder udelades.

Hvis alle uddannelsesdele er bestdet i en given indskrivning, vil veerdien A i denne parameter ikke
have betydning for det genererede udkast, som vil blive formatteret som et gyldigt eksamensbe-
vis/uddannelsesattest.
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NA&r RAPEROPL er bestilt, ender man igen i dette billede:

Skeermdump 16: Jobbestiling - Bestillings-id for RAPEROPL

["=vUE vyo01 Jobbestilling - side1/1
. Job

Kode Navn Type Komm
RAPERCPL  |Bruttotreek med oplysninger om den studerendes personlige studieardning [Bat [Bruttotras, =
L J &
-~ Jobafvikling
Printer fin-sic] Antal kopier 1
Kategori a Afv tidligst |29 10
Stettes ved cprydning | J. Be@' 421976
2 BestilUdskriv | 3 Bestl uduzsksfil |
§.Log-billedet ] 6. Samlegruppe ] 1. Automatisk genbestil ] 8. Overvagring ]

Her kan man se Bestillings-id for det RAPEROPL der er trukket, dette skal bruges til at identificere jobbet med,
ndr man herefter fortscetter arbejdet i Access-lasningen i Horizon.

Tip: Hop til Overvagning med knap 8 og kopier job-ID til hukommelsen med Ctrl+C.

Beviser i grupper i STADS

Hvis man ensker at trcekke beviser i grupper kan man oprette en gruppe af studerende p& samme ramme
og derefter kere jobbet RABEVUDT (pd samme mdde som beskrevet med RAPEROPL ovenfor). Her skal ud-
fyldes "Gruppe af studerende" (i stedet for felterne "Person” eller "Studienummer(maske)”) samt "Uddannel-
sesramme". Herefter keres RAPEROPL som ovenfor med tilsvarende angivelse af "Gruppe af studerende” i
stedet for "Person".

Det kan ses i RABEVUDT-loggens detaillinjer, om der er studerende i en gruppe, som ikke har bestéet uddan-
nelsen.




AU fcelles bevislasning fcelles brugervejledning

Generér udkast (Access-lzsningen i VDI Horizon)

VMware Horizon Client

+ MNew Server Access-lgsningen i VDI Horizon-klienten, der skal instal-
leres pé& den PC, der skal benytte den.

Vejledning til installation af VDI Horizon og login
(samme pa til PC) felger fra STADS Supporten.

vdi.au.dk

Skeermdump 17: Access-lgsningen i VDI Horizon for genering af bevisudkast

B2 YhAdware Horizon Client . . . . o .
. Nar VDI Horizon er dbnet veelges "Access Bevislosning”, som dbner Ac-

ji' (G vdi.au.dk cess. Man kan pé grund af andre arbejdsopgaver veere blevet tildelt ad-
gang til andre Access-ikoner i VDI Horizon (f.eks. "Access Databehand-
ling”), men bevisudstedere ber altid kun benytte "Access Bevislosning” til
at dbne AU Bevis.

Access
Bevislosning

Skaermdump 18: Aben relevant bevismakro i Access-lgsningen

> Lennepc > UNIFIle s

Her dbnes den relevante bevismakro i venstre side, hvis man tidli-
gere har haft den aben (qul firkant).

Seneste

| dag

ﬂj AU Bevis.mdb
0: » FA_AlJ-bevis » Fakultet AR
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Bevismakroen: Netvcerksplacering og navn

6 OneDrive - Aarf
Websteder — Aa

OneDrive

Konto

El:l Denne pc

Indstillinger

Tilfg] en placeri

¥ Abn
&~ v 4 > ThisPC > UNIFile System (O:) > FA_AU-bevis
Organize v New folder
& Downloads a Name -
J Music Bilag_til_bevis
[=] Pictures Fakultet AR
B Videos Fakultet BSS
s Local Disk (C2) Fakultet HE
Fakultet ST

ws CD Drive (D)
2 ProdForretning
== UNI File System (0:)

== au37%4 (U:)

== au3794 on D37660 (Z)

Studiesystemer
Vejledninger

Q Network

v

Aktivering af makro i Access

Farste gang, man skal dbne AU Bevis, skal man veelge
"Abn andre filer’-punktet i skaermbilledets venstre side -
alternativt kan man trykke CTRL+QO.

Herefter vcelger man punktet "Gennemse”.

Derncest navigerer man i dialogboksen forst til
"O:\FA_AU-bevis\Fakultet XX\AU Bevis_nnn”, hvor XX
stér for fakultetsforkortelse og "nnn” stdr for initialer for
den enkelte bruger af AU Bevis. (For AR og HE hedder
filen kun AU Bevis)

Mappen "Studiesystemer” er Studiesystemers arbejdsom-
rdde og ma alene benyttes af medarbejdere i Studiesy-
stemer.

Grunden til, at der for ST og BSS er personlige udgaver
af AU Bevis-makroen er, at der er meget ddrlige erfarin-
ger med at mange brugere anvender den samme Ac-
cess-bevismakro, hvorfor medarbejderne pd ST og BSS
ber tilstrcebe altid at anvende deres individuelle, per-
sonlige Access-bevismakro.

Faerste gang, man skal anvende bevismakroen, vil man f& en advarsel i Access om, at der er makroer i den fil,
man har dbnet, og "Noget aktivt indhold er deaktiveret...”. Man skal aktivere AU Bevis’ aktive indhold, fer man
kan hente data fra STADS og generere udkast til eksamensbeviser. Klik derfor pé den hvide "Aktivér indhold”-

knap i Access.
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H AU-BETA-2017-5EP - database- O:\FA_AU-bevis\VDI_HORIZOM_TESTY

Filer Hjem Opret Eksterne data Databasevaerktajer ' Fortael mig, hvad du vil gore...

| SIKKERHEDSADWARSEL Moget aktivt indhold er deaktiveret. Klik for at fa flere oplysninger. Aldtivér indhold

? =8 Fo rm\"'-.

Det kan vcere en fordel i den efterfelgende dialogboks at gere filen til et dokument, man har tillid til, s& man
slipper for at svare pd& dette samme, hver gang man starter AU Bevis.

>

Sikkerhedsadvarsel
@ Vil du gere denne fil til et dokument, du har tillid til?

Denne fil findes pa en netveerksplacering. Andre brugere, der har adganag til
netveerksplaceringen, kan muligvis 2ndre filen.

Hvad er risikoen?

dparg mig ikke igen for filer pa netvaerket

Access husker denne godkendelse for hver fil, man godkender, s& i det omfang, man alene anvender den
almindelige produktionsversion af bevislgsningen, skulle denne godkendelse kun vcere ngdvendiqg forste
gang, man dbner AU Bevis i Access i VDI Horizon.
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Skeermdump 19: Bevislasnings opstart skcermbillede

Filer Hjem Opret Eksterne data Databaseveerktajer Q Fortal mig, hvad du vil gere...
» || =8| Form \
/ AARHU
NP UNIVERWTET
Bevisudtraek . Klartilbevis . . Vedligeholdelse .
; Udskriv kun fortolket bestdede aktiviteter ;
RAPEROPE -Jobid: | [ Fysisk distribueret bevis (*klassisk") Donbevs
Sortering
{+ Fornavn, efternavn ¢ Studienummer  CPR-nummer Filtrér pa bruger: Alle ‘v:
JobD - Bruger - Dato - R ~ R - | Valg af bevisstruktur ~ | CPR-nummer Gruppe -
| EEEFEE sione Helbo Banding 26. september 2019 200052R01 da Kun bestdede (B)
3955493 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 145052R11 aa Kun bestaede (B)
| 3955492 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 145052R11 af Kun bestiede (B)
3955420 Maria Mak 26. september 2019 24016AR11 aa Kun bestiede (B)
3955396 Maria Mak 26. september 2019 24016AR11 aa Kun bestaede (B)
3955386 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100052R01 af Kun bestiede (B)
3955383 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100052R01 aa Kun bestaede (B)
P 3955381 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100052R01 aa Kun bestaede (B)
'g 3955346 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100052R01 aa Kun bestaede (B)
@ 3955342 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100052R01 aa Kun bestiede (B)
S 3955339 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 173104R12 aa Kun bestiede (B)
'?_i 3955338 Eva Marie R 26. 2019 100051R01 aa Kun bestaede (B)
g | 3955336 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100052R01 aa Kun bestiede (B)
3 3955287 Eva Marie Rasmussen  26. september 2019 160052R41 aa Kun bestaede (B)
3955286 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 160052R41 aa Kun bestaede (B)
3955283 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100052R01 aa Kun bestaede (B)
3955281 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100051R02 aa Kun bestaede (B)
3955279 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100051R01 aa Kun bestaede (B)
3955247 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 160052R41 aa Kun bestaede (B)
3955246 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 17498UR01 aa Kun bestiede (B)
3955245 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100051R01 aa Kun bestaede (B)
3955244 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100051R01 aa Kun bestaede (B)
3955236 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100052R01 aa Kun bestdede (B)
3955235 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 125052R31 aa Kun bestaede (B)
3955234 Eva Marie Rasmussen 26. september 2019 100051R01 aa Kun bestaede (B) s

Som standard viser den resultaterne for alle brugere, men man kan filtrere og kun finde f.eks. egne jobs vha.
"Filtrér pd bruger:"-feltet

Her kan man se, at bestillings-id’erne for de RAPEROPL, man har trukket i eSTADS nu fremgdr af ferste ko-
lonne med det senest trukne averst pd listen. For at generere udkastet til bevis i Word dobbeltklikkes der et
sted pd den linje, der indeholder det relevante RAPEROPL. Efter lidt tid dbnes udkastet i Word. Genereringsti-
der er typisk 45 - 90 sekunder pr. eksamensbevis afhcengig af uddannelsens kompleksitet, trafikmcengden
pd& AUs datanetvecerk og belastningen af andre brugere pd fakulteterne og i feellesadministrationen.

Tjekmcerket "Udskriv kun fortolket bestdede aktiviteter”

Ved at markere boksen "Udskriv kun fortolket bestdede aktiviteter” er det muligt at veelge, at (fortolket) ikke-
bestdede resultater ikke kommer med ud pd beviset. PG den mdde udskrives kun fortolket bestdede resulta-
ter, og man behaver ikke redigere eventuelle valgfri aktiviteter, dimittenden aldrig har bestdet, ud af studie-
programmet for at kunne generere et retvisende eksamensbevis.

Fanebladet "Vedligeholdelse”

| dette faneblad er det muligt at temme faklutetets lokale Access-database.
Ved at temme databasen bliver bevislasningen hurtigere, da lasningen ikke skal bruge kraft pd at finde rundt

i data fra tidligere kerte RAPEROPL-jobs. Data fra RAPEROPL-jobs, der ligger p& STADS-serveren, pavirkes
ikke af denne temning, og data kan om ne@dvendigt hentes igen.
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Beviser i grupper i Access-lgsningen i Horizon

Nar RAPEROPL er kart for en gruppe af studerende, vil samme RAPEROPL fremgd af listen. N&r der dobbelt-
klikkes p& denne linje dbnes et dokument i Word indeholdende beviser for alle studerende i gruppen under
forudscetning af, at jobbene er kert, som de skal. Hvis gruppen har indeholdt en eller flere studerende som af
en eller anden grund ikke far genereret bevis, vil det fremgd tydeligt fremhcevet med gul markering i bevis-
dokumentet.

Det frarddes at generere beviser for grupper af studerende p& mere end 20-25 dimittender. Beviserne for en
gruppe af studerende genereres i et Word-dokument, som bliver tungt at arbejde med, ndr 20 beviser 4 ty-
pisk omkring 15 sider skal handteres.

Man kan med funktionen "Bogmcerke” i “indscet”-fanebladet i Word springe til starten af individuelle dimit-
tenders beviser i en sddan stor Word-fil. Beviserne sorteres i Word-filen som angivet i rubrikken "Sortering” i
Access.
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Scerlige forhold vedr. fleksibel master-eksamensbeviser

Udstedelse af eksamensbeviser til fleksibel master-dimittender stiller scerlige krav til fortolkningen af STADS-
data.

Pd& fleksibel master-uddannelserne skal uddannelsens faglige omrade fremgd af gradserkiceringen. Dette
registreres i STADS som en opgavetitel (p& dansk og engelsk) p& en EKA ("Vejledningsforlgb”), der altiv skal
indgd i bevisstrukturerne som den ferste aktivitet i strukturens yderste niveau. Vejledningsforlebet skal ikke
fremqgd af resultatoversigten, mnen anvendes alene til at overfere uddannelsens faglige omrdde (i form an
den naevnte opgavetitel) fra STADS til bevislasningen.

P& fleksibel master-uddannelserne registreres alle resultater som meritter i STADS, men de skal fremgd af ek-
samensbeviset som ordincert opndede resultater, Det er pr. definition formelt ikke muligt at opnd merit i et
fleksibel master-uddannelsesforlgb. Til dette formal er der overalt i bevislasningen indskrvet scerlig hdndte-
ring af resultaterne fra STADS, nér den bestdede uddannelse er markeret som en fleksibel master-uddan-
nelse ved angivelse af intentionskode "F” pd& 6.-tegnet i rammekoden.

Endelig er det aftalt, at der ikke i bevisl@sningen leveres kompetenceprofiler til eksamensbeviserne fra fleksi-
bel master-uddannelserne, da disse i sagens natur er individuelle.
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3 - Kvadlitetssikring
Beviset kan efter generering dbnes i Word:

Er man sé& heldig, at ens studieordninger er nemme/velstrukturerede, og alle administrative rutiner i hele di-
mittendens studietid er foretaget korrekt, kan beviset printes nu. Dette er desvcerre ikke altid tilfeeldet, derfor
md& man tjekke beviset for fejl.

Beviset bestar af felgende elementer:

- Side med adresse, nagledata om indskrivningen og stregkode (*forklaede”)
- Forside med gradserklcering (dansk)

- Resultatoversigt (dansk)

- Kompetenceprofil (dansk)

- Evt Icegelofte (dansk)

- Forside med gradserkicering (engelsk)

- Resultatoversigt (engelsk)

- Kompetenceprofil (engelsk)

- Diploma Supplement (engelsk)

Her er forsegt at lave en oversigt over de ting, man skal tjiekke i beviset:
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Gradserklcering

Gradserklceringen afhcenger af hvilken ramme, den studerende er indskrevet pd. Nedenfor er vist eksempler
pd& de mest normale rammer, nemlig en kandidatramme og en bachelorramme. Veer opmaerksom pd, at
den Iatinske titel afhcenger af kennet pd den studerende: Candidatus er hanken, candidata er hunkan.

Veer opmeerksom pd, at AU har fastsat en politik om, at vi udsteder beviset til det CPR-navn, der er gceldende
pd bestdelsesdatoen jf. de data, STADS indeholder og som vedligeholdes af en systemintegration til Folkere-

gistrets data.

Hvis uddannelsen har specialisering(er), skal dette ogsd fremgd af denne side.

Uddanelsens navn og den tildelte titel pd dansk, engelsk og for kandidatuddannelser ogsd pd latin falger
nyeste gceldende akkrediteringsbrev, godkendte titelcendringer og bekendtgerelser med evt. efterfelgende
cendringer pr. bestéelsesdatoen. Disse vedligeholdes af dataforvalterne i Studiesystemer i samarbejde med

Uddannelsesstrategisk Sekretatiat.

Kandidat:

Dansk:
HAR DEN XX XX.XXXX BESTAET

Kandidatuddannelsen i xx

VED AARHUS UNIVERSITET
OG HAR DERMED RET TIL AT BETEGNE SIG

cand.scient. | xx

Master of Science (MSc) in Xx

candidatus scientiarum

Engelsk:
HAS ON XX XX XXXX PASSED THE EXAMINATIONS
REQUIRED FOR THE

Master's Degree Programme
in XX

AT AARHUS UNIVERSITY
AND HAS THUS BEEN AWARDED THE DEGREE

Master of Science (MSc) in
XX

cand.scient. i xx

candidatus scientiarum

Bachelor:

Dansk: .
HAR DEN XX XX.XXXX BESTAET

Bacheloruddannelsen i xx

VED AARHUS UNIVERSITET
OG HAR DERMED RET TIL AT BETEGNE SIG

Engelsk:
HAS ON XX XX XXXX PASSED THE EXAMINATIONS
REQUIRED FOR THE
)
Bachelor's Degree

Programme in Xx

AT AARHUS UNIVERSITY
AND HAS THUS BEEN AWARDED THE DEGREE
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Bachelor (BSc) i xx Bachelor of Science (BSc) in

XX

Bachelor of Science (BSc) in Xx Bachelor (BSc) i xx

Resultatoversigt

Nar der skal rettes i resultatoversigten, skal man vaere opmeerksom pd, at listen over kurser er sat op som ta-
bel - ndr der skal rettes i det, er det derfor en god ide at markere omréddet omkring det, der skal rettes, og vise
tabellinjer.

Bevislasning gar opmaerksom pd, hvis normeringen pd uddannelsen ikke passer med summen af
bestdede ECTS, der indqgdr i resultatoversigten. Det drejer sig som regel om, at et eller flere kurser,
som den studerende har bestdet, ikke er lagt i bevisstrukturen. De relevante kurser identificeres, lceg-
ges i bevisstrukturen, og bevisdata udstilles igen (RAPEROPL kegres igen).

Tjek at normeringen er korrekt (den star everst pd siden lige under bekendtgarelsesteksten). Norme-
ringerne er typisk kandidat; 120 ECTS, bachelor: 180 ECTS, diplomingenigr 210 ECTS, master/diplom
60 ECTS, HD 2. del 120 ECTS, med mindre der indgdr propcedeutik (bacheloruddannelser) eller ram-
meudvidelse (kandidatuddannelser).

Tjek om evt. gruppeoverskrifter er korrekte (DK/UK) - Iscer om danske overskrifter fremkommer p&
den engelske resultatoversigt, hvis det er tilfceldet, mangler der nok en engelsk overscettelse pd en
overskrift i bevisstrukturen.

Tjek kursustitler (DK: Kun stort begyndelsesbogstav, UK: Stort bogstav i alle ord der ikke er fyld-ord)
Tjek alt for stavefejl

Tjek at meritter er korrekte.

Engelske tekster, der er udarbejdet af AU, stavekontrolleres efter britisk engelsk grammatik og stave-
made.

Kompetenceprofil

Mangler kompetenceprofilen, skal denne lcegges pd den relevante studieordning i EDDI, hvis studie-
ordningen er repraesenteret der. Alternativt kan der oprettes ”Studieordningssynonym” i bevislasnin-

gen, s& bestdet studieordning A (der ikke er repraesenteret i EDDI) henter tekster til kompetenceprofi-
ler og Diploma Supplement via en udpeget studieordning B (der skal vcere reprcesenteret i EDDI).

Er formateringen forkert rettes det i EDDI.

Fremkommer der specialtegn (format "&#xxxx;), kan man tjekke i EDDI hvilket tegn, der anskes gen-

givet, og melde det som en supportsag til STADS/EDDI-supporten. Specialtegnet vil s& blive registre-
ret i bevislgsningen og fremover blive gengivet korrekt.

Engelske tekster, der er udarbejdet af AU, stavekontrolleres efter britisk engelsk grammatik.

Diploma Supplement
Langt de fleste punkter i Diploma Supplement er faste punkter, der ikke behaver at blive tjekket. De eneste
punkter, der skal tjekkes, er falgende:

2.1: Gradsbetegnelsen tiekkes (skal matche den engelske gradsbetegnelse fra forsiden)

2.2: Er et af de punkter, hvor DS henter tekst fra EDDI, s& her skal st& noget, og der skal ikke vcere sta-
vefejl. - Mangler teksten, skal den findes oqg tilfgjes i EDDI. Alternativt kan der oprettes "Studieord-
ningssynonym” (se under Kompetenceprofil)

3.2: Hvis normeringen har vceret forkert ved resultatoversigten, vil den ogsé veere forkert her og skal
rettes.
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- 4.2:Er et af de punkter, hvor DS henter tekst fra EDDI, s& her skal st& noget, og der skal ikke vcere sta-
vefejl. - Mangler teksten, skal den findes oq tilfgjes i EDDI. Alternativt kan der oprettes "Studieord-
ningssynonym” (se under Kompetenceprofil)

- b.2: Her henter DS tekst fra Eddi, hvis den er lagt ind. Dette punkt er aktuelt valgfrit, s& evt. stér der
bare "not applicable”. Alternativt kan der oprettes "Studieordningssynonym” (se under Kompetence-
profil)

- Engelske tekster, der er udarbejdet af AU, stavekontrolleres efter britisk engelsk grammatik og stave-
made.
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Produktion og Distribution
For journaisering og forsendelse af bevis, se NAV-seddel:

01-10-2019 NAV Automatisk arkivering og forsendelse af eksamensbevis fra Word (AU bevis)

Registrér afsendelse

Nd&r beviset er sendt, skal afsendelsen registreres i STADS. Afsendelsesdatoen kan registreres p& den enkelte
studerende eller pd en gruppe af studerende. Registreringen kan kun foretages i eSTADS:

Registrering pa én studerende

Registreringen kan foretages med batchjobbet RABEVUDT (se naeste afsnit "Registrering p& en gruppe af stu-
derende”) eller det kan foretages i Undervisning/eksamensmodulet under Rammer — Udmeldelse, orlov og
bevis — Eksamensbevis, hvor den studerende sgges frem:

Skoermdump 20: RA024 Eksamensbews Registrér afsendelse
& VUE RAD24 Ek: 5

| |

_J _] v [26.082019 |[25.08.2019
J 26.08.2019  |[26.08.201%
gg'_

1. Vis studienumre 4. Generer bevizdata 5. Til udmeldelze 2. Til jobbestiling

e
D 1 1 |1 =

| feltet "Udskrift” og udfyldes dato i feltet "Afsendt d.”
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Registrering pa en gruppe af suderende

Hvis der er blevet produceret en rcekke beviser til studerende p& samme ramme, kan afsendelsesdatoen
med fordel registreres p& en gruppe af studerende med jobbet RABEVUDT. Udtrcek til eksamensbevis.

Om gruppedannelse: se afsnit om gruppedannelse i STADS lcengere oppe i brugervejledningen.
Nar gruppen af studerende er pd plads, veelges eSTADS: Jobbestilling:

Skeermdump 21: Jobbestiling - RABEVUDT

# VUE VY001 Jobbestilling - side1/1

2. BestillUdskriv 3. Bestil udtrasksfil
5. Log-billedet §. Samlegruppe 7. Automatisk genbestil 8. Overvagning

Her tastes”’RABEVUDT” — [F8] — [F10], hvorefter billedet til bestillingsparametre dbnes.

Skcermdump 22: Jobbestiling - RABEVUDT - angive afgreesninger

N Person

M Gruppe af studerende

N Uddannelsesramme

N Afsendelses dato

N Udstedelsesdato

N Med udmeldelsesarsag N

N Udmeldelsesbegrundelse

N Udmeldelsesdato

N Udskriv bekresfielse N

M Uddannelse |

2. Bestilludskriv

3. Bestil udtrasksfil 8. Overvagning oK Annuller
Folgende felter udfyldes:

- Gruppe af studerende: navnet p& gruppen af studerende

- Uddannelsesramme

- Afsendelsesdato: datoen, hvor de pdgceldende beviser er afsendt




AU fcelles bevislasning feelles brugervejledning

Alternative job afgraesning

Alternativt kan jobbet bestilles for en enkelt dimittend ved at angive CPR-nummer i ferste felt i stedet for
gruppe af studerende i felt nr. 2.

Der afsluttes med [Alt]+2 eller tryk p& knap £ Bestiludskriv ]
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Udlevér erstatningsbevis/- kopi

Det eksamensbevis dimittenden f&r, nar de har gennemfart en uddannelse, er som udgangspunkt den ene-
ste originale dokumentation for, at dimittenden har gennemfaert uddannelsen, AU udleverer.

Genfremsend originalt bevis

Dimittenden skal rette henvendelse, hvis eksamensbeviset ikke er modtaget senest 2 maneder efter bedem-
melsen af den afsluttende preve er offentliggjort. Universitetet kan p& denne foranledning udstede et nyt be-
vis til dimittenden. En rcekke forhold kan dog resultere i, at dimittenden ikke er berettiget til at nyt originalt
eksamensbevis. | beregningen af fristen p& de 2 mdneder indgdr juli méned ikke.

Universitetet kan udstede et nyt bevis, hvis dimittenden med henvisning til ovenstGende har rettet henven-
delse senest 3 mdaneder, efter bedemmelsen af den afsluttende prave er offentliggjort. Juli maned tceller ikke
med i beregningen.

Udsted erstatningsbevis

Der udstedes som udgangspunkt kun ét originalt eksamensbevis. Der er dog enkelte undtagelser. Der udste-
des et nyt origin alt bevis, hvis der er fejl p& beviset, eller hvis beviset er blevet (alvorligt) beskadiget i posten. |
begge tilfeelde gcelder det, at dimittenden skal have rettet henvendelse til universitetet senest 3 mdneder
efter sidste bedemmelse (jvf. ovenst&ende). Det fejlbehceftede eller beskadigede bevis skal returneres til uni-
versitetet, inden der udstedes et nyt.

Afhcengigt af drsagen til, at der skal udstedes et erstatningsbevis, genstartes der ved procestrin 3 ved fejl p&
beviset eller ved procestrin 4 ved beskadiget bevis.

Udlevere erstatningskopi

Hvis dimittenden kontakter universitetet med henblik p& genudstedelse af et bevis pd et senere tidspunkt
end ovenstdende (fordi det enten er blevet edelagt eller blevet vaek), far dimittenden tilsendt en kopi af den
kopi, som universitetet har opbevaret. Fakultetsspecifikt for Arts: Kopi kan stemples med verificeringsstempel,
evt. pd anfordring.

Frister for indsigelse

Universitetet har 2 mdneder efter sidste bedemmelse til at f& et bevis udstedt og sendt til dimittenden. Der-
efter har dimittenden 1 mdned til at rette henvendelse hvis:

e Beviset ikke er modtaget (genfremsend originalt bevis)
e Der erfejl pd beviset, eller hvis beviset er blevet beskadiget i posten (udsted erstatningsbevis)

Hvis dimittenden retter henvendelse senere end 3 md&neder efter sidste bedemmelse, vil der blive tilsendt en
kopi af den kopi, som universitetet har opbevaret.




