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Offline grading and import of grades in WISEflow  dansk vejledning 🇩🇰  

 
In WISEflow it is possible for assessors to enter grades offline in connection with written exams. 
 
When opening the marking overview, you can download an Excel spreadsheet containing student data, and 
after offline registration of grades, import the spreadsheet into WISEflow: 
 
1. Open the marking overview and click the button ‘Offline marking’:  

 
 
2. Make your choices and proceed through the three steps to export data to Excel: 

 
 
Conclude by clicking ‘Generate package’: 

 
 
After a while your package is ready for download: 

 
  



  v.3.0 

 Margit Grønborg, mg@au.dk 
 BSS IT & Digitalisering 

2 

3. Unpackage the zipfile and open the downloaded Excel spreadsheet: 

 
 

4. Enter the grades in the Grade column to the right. Other columns should be left unchanged in order to 
ensure that the sheet can be imported into the flow in WISEflow: 

 
 
Note: administrative assessments (BF, FE, U) must be handled directly in WISEflow, and if an 
administrative assessment (U, FE) has been submitted in advance by an administrator, the student will 
be transferred to the spreadsheet, marked with No in the Submitted column, but the grade will not be 
prefilled. Please, be aware not to fill in any grade if students have not handed in any assignment. 
 

5. Return to the marking overview and offline grading window in WISEflow. Click ‘Import grade sheet’ 
and select your updated spreadsheet. After a while you will receive a confirmation of the grades 
import: 

 
 
If you need to correct a grade, you may do so directly in the grade tool in WISEflow or import an 
updated spreadsheet again - as long as you have not submitted the grades in WISEflow. 

 

6. Submit all grades before the assessment period ends: 
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Offline bedømmelse og import af karakterer i WISEflow 
 
Det er i WISEflow muligt for bedømmere at afgive karakterer offline i forbindelse med skriftlige eksamener. 
 
Fra flowets karakteroversigt kan man downloade et Excel regneark med de studerendes data, indtaste 
karakterer til de studerende i regnearket, og derefter importere karaktererne tilbage til WISEflow: 
 
1. Åbn Karakteroversigten i flowet og klik på knappen ’Offline bedømmelse’: 

 
 

2. Foretag dine valg gennem de tre trin for at eksportere data: 

 
 
Afslut med klik på ’Opret pakke’: 

 
 
Efter lidt tid er zipfilen klar til download: 
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3. Udpak zipfilen og åbn det downloadede regneark i Excel. 

 
 

4. Indtast karaktererne i bedømmelseskolonnen yderst til højre. For at sikre, at regnearket kan 
importeres i WISEflow igen, må der ikke ændres i de øvrige kolonner: 

 
 
Bemærk: administrative karakterer (BF, FE, U) skal håndteres inde i WISEflow. Hvis en administrator på 
forhånd har afgivet en administrativ karakter (U, FE), overføres den pågældende studerende til 
regnearket, men bedømmelsen fremgår ikke, og der vil være markeret med Nej i kolonnen Afleveret. 
Undlad at indtaste en karakter, hvis en studerende ikke har afleveret en besvarelse. 

 
5. Gå tilbage til Karakteroversigten og klik igen på ’Offline bedømmelse’. 

 
6. Klik på ’Importer karakterark’ og vælg det udfyldte karakterark. Efter nogen tid får du en bekræftelse 

på overførslen af karakterer: 

  
 
Hvis det er nødvendigt at rette en karakter kan det gøres direkte i karakterværktøjet i WISEflow, eller 
regnearket kan opdateres og importeres på ny – så længe karakterne ikke er endeligt indsendt i 
WISEflow. 
 

7. Indsend alle karakterer inden fristens udløb: 
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