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Skift status og send mail

Chrome anbefales for at tilgd Emply Hire.

Skift status

1.

Aben projekt.

Opdateret 8. marts 2024

2. Marker relevante ansggere. Bemark folgende endringer vil ske for alle valgte ansagere.

¥ Opgaver

Samtale (0)

11-10-2022 13:27
05-10-2022 02:53
11-10-2022 16:01
12-10-2022 12:06

07-10-2022 07:38

. o
3. Klik pé status.
“ Projekter & Kandidater |7 Udbakke §if Videoer ** Kalender
A Nykandidat | Seg 4 Screening
‘ Opslag (6) Udvalgelse (0) Fravalgt shortlisting (0) Bedemmelse (0)
2 er blevet markeret. Marker alle 6 i denne liste eller Fravaelg alle
1 :] Ansegning modtaget
1 #1 Ansagning modtaget
. B 4 Ansagning modtaget
1 ¥ 5 Ansegning modtaget
1 2 (j Ansagning modtaget
1 (] d Ansegning modtaget

4.

13-10-2022 01:22
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Lenforhandling (0)

Request - Recommendatio...

Request - Recommendatio

Thank you for your applica...
Thank you for your applica...
Thank you for your applica....

Request - Recommendatio...

»
Gl |
Afgarelse (0)

Marker

Velg relevant ny status i drop down menuen. Nogle status opdateringer kreever, at der skal

sendes en mail til kandidaten. Er dette tilfaeldet vil den pageeldende guide naevne dette.

Kandidathandtering

Status @ Besked @ Begivenhed @ Opgave @

Skift ikke status
Skift ikke status
Opslag > Ansegning modtaget
Opslag > Ansegning valideret

u‘ Bedemmelse > Afventer bedommelse
Bedemmelse > Bedemmelse feerdig

Bedemmelse > Bedemmelse godkendt
Samtale > Indkaldt til samtale

Samtale > Bruges ikke

Lenforhandling > Udvalgt til anseettelse

Ianfarhandlina > Ancmttalea andlandt
#1

¢ B @ = Ansggning modtaget 25-02-2022 12:22

-

g

Hvis ikke ngdvendigt at foretage yderligere @&ndring, for eksempel at sende en mail, klik

Udfor.
For at sende en mail, 4ben fanen "Besked”.

Vealg gnsket mulighed i drop down menuen.
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Kandidathandtering

‘ Status @ 3 Besked @ 2 H Begivenhed @ 3 H Opgave @ 3

| Send ikke besked [~

Send ikke besked
Gem besked som kladde

l Send besked nu

Send besked med forsinkelse

Kandidathandtering

‘ Status @ 3 H Besked ® 3 H Begivenhed @ 3 | Opgave @ 3

| Send besked nu

sprog: Skabelon:
| Dansk B4 | Brugtom skabeion

 Brug tom skabelon
Afslag -> Afslag - efter samtale
/| Afslag -> Afslag - uden samtale
T > 1a.

Layout:
| Vaslg veniigst...

[E souce @ « ~ B I U iaprsvip.> 1. Afslag
ARTS VIP >3, eadiine for
ARTS VIP -> 6. Orientering om bedommelser tl ansogerne
ARTS VIP -> 8. Indkaldelse il samtale
ASE uden opslag -> Info om bedommelsesudvalg

| ce ‘ Bee ‘E] Vednaft filer | send som smis: ( JE3

m‘ Annutér | | pemo |

9. Tilpas emnefeltet og bradteksten om ngdvendigt.
10. Klik udfer.
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Send mail til projekdeltagere

1. Aben projekt
2. Klik Mere
3. Velg Deltagere.

4 Projekter 4 Kandidater |7 Udbakke [if Videoer " Kalender
£ MNykanddat . Seg 4 screening
F 3 Opslag (6) Udvazlgelse (0) Fravalgt shortlisting (0)

| Kandidater (8) a o

ol Sl S

= Status
Ansagning modtaget
Ansagning modtaget
Ansegning modtaget
Ansegning modtaget
Ansegning modtaget

Ansegning modtaget

4. Marker relevante deltagere.

5. Klik Besked.

“ Projeiter & Opsmtning L Dehtagere

\ar Dehtagere = E-mall

Status Axtiveret

28092022 1315

28092022 1340

26092022 1340

28092022 1340

28092022 1340

26.09-2022 1340

6. Velg relevant mail skabelon.

S

Besked
Sprog Skabelon:
Dansk Brug tom skabelon e
Layout  Brug tom skabelon
Answttelse uden opsiag BSS > 1. Anmodning om ansegemateriak
P— settelse uden opsiag BSS odning om ansogematerale
Anszttelse uden opslag BSS -> 2. Faglig bedommelse - adgang til ansogermateriale
Ansasttelse uden opsiag BSS -> 2a. Indstling om ansastelse i godkendelse hos prodekanidekan
5 Source @ B I U ! pcattelse uden opslag BSS -> 3 Orienter om indtasting | MSK
Anszttelse uden opslag ST -> 1. Anmodning om ansegermateriale
Anszstielse uden opsiag ST -> 2. Faglig bedommelse - adgang til ansagemateriale
Ansztelse uden opslag ST - 3, Orienter om indtastring i MSK
ARTS VIP > 1. Godkendelse f bedommelsesudvalg Dekan
Cc  Bec Vedhaft filer

Afsend pa et bestemt tidspunkt.

- Annulier

Bedommelse (0)

Annoncer i Spergsmal > Publicering

Samtale (0)

¥ Opgaver

= Ansagt

11-10-2022 13:27
05-10-2022 02:53
11-10-2022 16:01
12-10-2022 12:06
07-10-2022 07:38

13-10-2022 01:22

B matik

7. Rediger emne og indhold om ngdvendigt.

8. Klik Send.

Mere >

L4 Dokumenter

Lenforhandiing (0)

= Seneste besked

Request - Recommendatio....
Requast - Recommendatio.

Thank you for your applica...

Thank you for your applica

Thank you for your applica...

Request - Recommendatio.

O Brugerlog
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Trafik

Markeér
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