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Skift status og send mail 
Chrome anbefales for at tilgå Emply Hire. 

Skift status  
1. Åben projekt. 

2. Marker relevante ansøgere. Bemærk følgende ændringer vil ske for alle valgte ansøgere.  

3. Klik på status. 

 

4. Vælg relevant ny status i drop down menuen. Nogle status opdateringer kræver, at der skal 

sendes en mail til kandidaten. Er dette tilfældet vil den pågældende guide nævne dette.  

 

5. Hvis ikke nødvendigt at foretage yderligere ændring, for eksempel at sende en mail, klik 

Udfør. 

6. For at sende en mail, åben fanen ”Besked”. 

7. Vælg ønsket mulighed i drop down menuen. 
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8. Vælg mailskabeloen. Dette vil være beskrevet i den pågældende guide. 

 

9. Tilpas emnefeltet og brødteksten om nødvendigt. 

10. Klik udfør. 
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Send mail til projekdeltagere 
1. Åben projekt 

2. Klik Mere 

3. Vælg Deltagere. 

 

4. Marker relevante deltagere.  

5. Klik Besked. 

 

6. Vælg relevant mail skabelon. 

 

7. Rediger emne og indhold om nødvendigt. 

8. Klik Send. 
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