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Godkendelsesprocessen af projekter i Emply

Projekter, der skal til godkendelse, er projekter, som bliver oprettet uden for HR. Det kan
f.eks. vaere en enhed pa et institut eller et VD-omrade, som gnsker at sla en stilling op og
dermed opretter et projekt. Forst nar HR har godkendt, vil stillingen blive publiceret pa

diverse medier.

Chrome anbefales for at tilgd Emply Hire.

Processen:

1. Naér du er faerdig med at oprette din stilling, sa ga til godkendelsesmodulet

& Projekter < Opsmtning | g, Deltagers Annoncer @ Spergsmal  » Publicering [ Trafik |\* Godkendelse | Mere~

- cem
2. Klik ’start godkendelsesproces’.

Anmodning Godkendelse af stilling Godkendt

Godkendelse > Anmodning

Nar alle nedvendige informationer er udfyldt kan du sende projektet til godkendelse.

Start godkendelsesproces

3. Skriv eventuel besked til HR.

psztning Start godkendelsesproces ’mmm

Klik Ja, for at starte godkendelsesprocessen

Kommentar: (valgfri) e
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4. Klik Ja.

Anmodning Godkendelse af siing Godkendt

Godkendelse > Godkendelse af stilling

o Request > 03-01-2019, 13:57

5 Godkendeise at stiling

Annuller godkendelsesproces

HR modtager en mail i funktionspostkassen om at igangsatte godkendelsen.

]

Keere HR
En stilling pa Analyse og Politik / Analysis and Policy afventer godkendelse.

Projekt id: 243
Projekititel: Chef for Analyse og Politik, Universitetsledelsens Stab - Aarhus Universitet

Kommentarer fra stillingsopretter:
0g

Husk at @&ndre projektleder pe’: stillingen inden du godkender endeligt.

Nar du har godkendt, vil stillingen automatisk blive opslaet pa de valgte medier (Signatur =
der sendes automatisk en mail til Signatur vedr. offentliggerelse).

I tilflde af, at du afviser oprettelsen, husk da at sende en besked til stillingsopretter - brug
mailskabelonen "Afvisning af nyoprettet stilling".

Nar stillingen er godkendt, Husk da at flytte den fra mappen ‘Godkendelse’ til mappen
‘lgangvaerende’.

Klik pa nedenstaende link for at se og godkende projektet:
https://AU.emply.net/recruitment/PublishingRequests.aspx?vacancy=fe46a58e-1e76-4b5b-9cd9-
1ela7afed364c

Bemark, du modtager ikke nogen notifikation, nar projektet er godkendt.
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